UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — T do — Hanh phiic
SO TU PHAP
sé: 3 ATB-STP Thanh phé Hé Chi Minh, ngay hdang I0nam 2021
THONG BAO

V& viéc tiép nhan ho so dé nghi thanh lap vin phong cong ching

Thuc hién quy dinh cia Ludt cong ching ngay 20/6/2014; Nghi dinh 56
29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé didu cia Luat cong chimg; Thong tu sé 01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 ctia Bo trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luét Céng ching; Quyét dinh s 13/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh 1ap Vin phong cong chimg trén dia ban Thanh phé HO Chi Minh, S& Tu phap
thong bao viéc tiép nhan hd so dé nghi thanh lap vin phong cong chimg nhu sau:

1. Thoi gian

Tur ngay 25 thang 10 nam 2021 dén hét ngay 24 thang 11 nam 2021.

(Trong gic hanh chinh, tir thir Hai dén budi séng ngay thir Bay hang tudn. Budi
sdng tir 7 gio 30 phiit dén 11gic 30 phiit, budi chiéu tiv 13 gio dén 17 gio).

2. Dia diém

S& Tu phép Thanh phé H5 Chi Minh, sb 141-143 Pasteur, phudng Vo Thi Séau,
Quén 3, Thanh phé HS Chi Minh (Théng tin lién hé: Phong Té chirc S& Tu phap, dién
thoai: 028 - 38223276).

3. Thanh phin va cach thirc tiép nhin hd so

Vé thanh phan hd so va cach thic tiép nhén hd so dé nghi thanh lap
Van phong cong ching, dé nghi xem Ban huéng dan thu tuc thanh lap Vin phong
cong ching, niém yét tai tru s& S& Tu phap, s6 141-143 Pasteur, phuong Vo Thi Sau,
Quén 3, Thanh ph6 HO6 Chi Minh va trang thoéng tin dién tir cua S& Tu phap
(http://www.sotuphap.hochiminhcity.gov.vn)./. o

} -

Noi nhin:

- PCT UBND TP Ngé Minh Chau (dé bao c4o)
- UBND TP;

- Béo Phap luat TP (dé dang tin);

- H6i CCV Thanh phd;

- Cac TCHN CC;

= Laroz VT, TC.




SO TU PHAP THANH PHO HO CHI MINH

Dia chi : 141-143 Pasteur, Phuong V3 Thi Sau, Quan 3
Email: sotuphap@hcm.vnn.vn

Website: www.sotuphap.hochiminhcity.gov.vn

HUONG DAN NQP HO SO
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

L. HO so
1. Don d nghi thanh lap Van phong céng ching (theo Mau TP-CC-08
Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP);

2. Pé 4n thanh l4p Van phong cong chimg, trong d6 néu rd su can thiét thanh
lap, du kién vé tb chuc, tén goi, nhén su, dia diém dat tru so, céc diéu kién vat
chét va ké hoach trién khai thuc hién (theo Goi y tai trang 4 va 5), kém cac gidy to
chtng minh cac ndi dung néu tai Dé an (néu cd); cac tai liéu khic cé lién quan
(néu cb);

3. Ban sao (¢d chiing thuc) quyét dinh bd nhiém cong chimg vién tham gia
thanh 1ap Van phong cong ching.

IL. S6 ho so phai ndp: 02 bd.
III. Céch thirc nhin hd so:

- Céc cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg ky vao
tung trang cua D€ 4n thanh 1ap Van phong cong ching.

- H6 so dé nghi thanh 14p Van phong cong ching phai dé trong tui dan
kin; danh but luc; sap xép khoa hoc, theo thtr tu hudng din tai Muc I, déng
thanh cudn (b9, tap); ¢é chir ky niém phong bén ngoai tii ciia tat ca cac cong
chirng vién tham gia thanh lap Vian phong cong chirng, phia ngoai tii co6
dan thong tin vé Vin phong cong chirng (theo Méu tai trang 7); kém muc
luc hd so (theo Méu tai trang 6).

- Ngudi ndp hd S0 la cong chimg vién thanh 1dp Van phong cong chung
hodc nguoi dugc Uy quyén (¢ vin bdn 1y quyén); ndp truc tiép tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap trong gi0 hanh chinh hodc gui qua dich vu
buu chinh (thoi gian ndp dugc tinh theo dau buu dién den trong truong hop nop
qua duong buu dién, Cong chu'ng vién can luu y vé thoi gian nop dé tranh
truong hop hd so dén sau thoi diém két thuc viéc nhan hd so hodc ho so khong
duogc nhan do khéng dam bao theo quy dinh, huéng dan ctia S& Tu phap).

- Cong chimg vién dé nghi thanh lap Vian phong céng chimg phai chiu
trach nhiém vé su déy du, tinh chinh xac, hop phéap va moi van dé phat sinh lién
quan dén viéc 1ap va ndp hd so dé nghi thanh lap Van phong cong ching.

- B phan tiép nhan va tra két qua cta S& Tu phap chi nhan hd so duoc
thuc hién day du theo huéng dan néi trén; thong tin hd so duoc tiép nhan sé
duogc cap nhat tai Trang thong tin dién tir cia S& Tu phap.
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- Hd so sau khi thdm dinh s& khong dugc hoan tra.

IV. Dé viéc xét duyét, chdm diém hd so thuin lgi, c6 mot s6 luvu ¥ nhuw
sau:

1. V& noi dung D& 4n: D& an phai dam bao cac ndi dung cham diém theo
tiéu chi da duoc Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh, c¢6 thé tham khao thuc
hién theo goi y dinh kém (trang 4).

2. V& gidy to chimg minh: H6 so can ndp cac gidy to chimg minh vé cac
ndi dung theo ti€u chi cham diém va theo D¢ én, trong d6 luu y mot s6 ndi dung:

- Dbi véi tru so: ngoai hop déng thué, muon hop 1€, cén ndp kém bén sao
¢ chung thuc gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu nha & cia bén
cho thué, cho muon va céc gidy to khac c6 lién quan (néu co)

- Pbi véi gidy to ching minh thoi gian cong tic ciia cong chimg vién:
Ban sao (c6 ching thuc) céc vin bing, chimg chi lién quan, Ban sao (c6 chimng
thuc) s6 Bao hiém x4 hoi hodc Ban xdc nhan qué trinh déng bao hiém x3 hoi;
xé4c nhan cua S¢& Tu phap noi ting hanh nghé cong ching, trong d6 thé hién
qua trinh hanh nghé (Truéng Phong/Vin phong cong chirng, cong chitng vién
hop danh, cong chimg vién hop ddng) va céc gidy to khac co lién quan (néu
o).

- DBéi véi gidy to ching minh thoi gian cong tic cla cac nhan su khac:
Ban sao (c6 ching thuc) cic vin bang, chimg chi lién quan; Ban sao (c6 chimg
thuce) s6 Bao hiém xa hoi hodc Ban xac nhén qua trinh dong bao hiém x4 hoi va
céc gidy to khac c6 lién quan (néu co)

3. V& céch thitc chdm diém

- Ddi véi nhan su: S& Tu phap chi chdm diém cong ching vién, thu ky
nghi€p vu toi da 04 nguoi theo thar tu tir trén xudng (tr thir nhat dén tha tu), ké
toan, luu trit, cong nghé thong tin 01 nguoi/01 vi tri (ngudi thir 1 trong danh
sach).

- 86 diém dat duoc tai cac tiéu chi vé vi tri du kién dat tru s¢ (Piéu 3),
tru s& van phong cong ching (Piéu 4), cong chung vién (DPiéu 6), thu ky
nghiép vu (Piéu 7) khéng dwoe thip hon 50% so véi diém tdi da cia tirng
tiéu chi va khong vi pham cédc quy dinh ciia phip luit vé céng chirng (Quy
dinh vé tiéu chi xét duyét hé so dé nghi thanh lgp VPCC trén dia ban TP Ho6 Chi
Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 13/2021/0D-UBND ngay 18/5/2021 ciia
Uy ban nhan ddn Thanh phé Ho Chi Minh).

- Ho so duge dé nghi xét chon phai dat tr 75 diém tro lén, riéng hd so
thanh 14p tai dia ban huyén Can Gio phai dat tir 65 diém trd lén;




TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd).........cccccoevviericenens

Chung t6i gom cac cong chiing vién co tén sau day:

STT | Ho va tén S0, ngay thang nim Ché & hién nay

ciia Quyét dinh bd

nhiém/b6 nhiém lai
cong chirng vién

dé nghi cho phép thanh 14p Vian phong céng chimg véi cac ndi dung sau day:

Chuing t6i cam doan thuc hién dy du cac nghia vu ddi véi viée thanh lap Van
phong cong chirng theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm.........
Ngudi dé nghi

(ky va ghi ré ho tén nhitng nguoi dé nghi)




Goi y xay dung P& an thanh 13p Vin phong cong chirng

Pé an thanh 1ap Van phong cong chirng can néu cu thé cac van dé sau:

1. Su can thiét thanh 14p Van phong Cong ching: ching minh duoc sy can
thiét thanh 14p Van phong cong chimg tai khu vue dy kién dat tru s¢ Van phong
cdng chirg, chimg minh kha nang dép ung nhu cau coéng ching cua Van phong
cong chimg d6i vaéi khu vue dé.

2. V& tb chirc va nhan su ctia Vin phong Cong ching, can néu cu thé cac
ndi dung sau:

a) Loai hinh Van phong cong ching;

b) Tén, sé va quyét dinh bd nhiém cong chimg vién, s thé va ngay cap thé
cong chimg vién (néu cé) cua céng ching vién thanh lap;

¢) Du kién ké hoach chdm dut hanh nghé luat su, ddu gid vién, thira phat
lai, trong tai vién, giam dinh vién tu phép, tu van vién phap luét cua cong ching
vién thanh 1ap va céc cong ching vién hanh nghé tai Van phong coéng chimg
(ddi véi cong chimg vién 1a luat su, ddu gia vién, thira phat lai, trong tai vién,
giam dinh vién tu phép, tu van vién phap luat);

d) Du kién tén goi va tén giao dich ctia Van phong cong chimng;

e) Du kién nhan su ctia Vian phong cong chimg: néu rd sb luong, trinh do
va kinh nghiém cua tirg cong ching vién, thu ky nghiép vu, nhan vién ké toan,
nhan vién cong nghé thong tin, nhan vién luu trit, cong tac vién dich thuét va cac
nhan vién khéc (cung cap gidy to ching minh cac ndi dung néu trén, néu cd);

g) Kha ndng quan tri Van phong:

- Pé 4n thé hién dugc kha nang quan tri Van phong;

- Kha niing quan tri Vin phong ctia Truong Vian phong (cung cip cac gidy
to chirng minh, néu co).

h) Céc du kién khac vé t6 chirc va nhan su (néu co).

3. V& co s vat chat cua Vin phong cong chimg, can néu cu thé cac noi
dung sau:

a) Tru so:

- Vi tri du kién d3t Vin phong;

- Tong dién tich sir dung ctia Van phong, dién tich Van phong danh cho
tiép dan; dién tich Van phong danh cho luu trir; gitr xe...
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b) Pé 4n can néu cu thé cac diéu kién thuc hién cac quy dinh vé an ninh
trat tu va an toan giao théng, cu thé: dién tich gilr xe ciia khach va cua nhén vién
Van phong, phuong an phong chay, chita chay, dam bao an ninh trat tu va an
toan giao thong.

c) Co so vat chat dé phuc vu cho hoat dong cua Vin phong;

d) Phuong 4n tng dung cong nghé thong tin va két ndi, sir dung phan mém
tra ciru, ngan chin va quan ly hd so céng chimg

e) Co sd vat chat khac (néu cd)
4. K& hoach trién khai hoat déng ctia Van phong céng chimg:

a) Tién do thuc hién cac du kién ve to6 chirc, nhan su va co sd vat chat cua
Vian phong cong ching;

b) Tién d6 va cac ké hoach dua Vin phong coéng chimg vao hoat dong;

¢) Quy trinh tiép nhan va xir ly ho so cong ching;

d) Piéu kién luu trit, ké hoach thuc hién viéc luu trit va quy trinh luu trir ho
S0;

e) Cac van dé khéc lién quan dén viéc trién khai hoat dong cua Van phong
cong chung.




MUC LUC HO SO

STT

Noi dung

S tor

Ban chinh/Ban sao ¢co
chirng thirc/Ban photo

Ghi chu

PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

VAN PHONG CONG CHUNG......

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 2021

CHU KY CUA CAC CONG CHUNG VIEN PE NGHI THANH LAP VAN PHONG
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THONG TIN VE VAN PHONG CONG CHUNG PE NGHI THANH LAP
(Dén ngodi bia hé so dé nghi thanh ldp Vin phong cong chimg)
Tén Vin phong cong chimng (dw Kién)...........cooeiviiiiieiiiiiieeeieeeeeeene

..................................................................................................

..................................................................................................

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

Tén cua ngudi ndp hd so (néu ngudi ndp hd so khong phai 1a Cong ching vién
thanh 1ap Van phong cong ching): .........ccoooviviiiiiiiiiiiiiiinns

................................................................................................

Pia chi va dién thoai lién lac cua cua ngudi ndp hd so (néu ngudi ndp hd so
khong phai la Cong ching vién thanh lap Van phong cong chung):

-------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
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