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-----—¥ewge—eeng—be—thu tuc hanh chinh méi ban hanh va dwge sira doi, bo sung trong

jup phap ly thugc pham vi chire ning quan ly cia B¢ Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

ChU/cﬂ../{ .............................

ho o sl N ;
LLU O SO S (12n I\.{1' N

shi dinh sb 96/2017/ND P nge‘ly 16/8/2017 cua Chinh phu quy
dinh chtrc ndng, nhiém vy, quyen han va co céu tb chirc ctia Bd Tu phép;

Qm Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
_kiém so4t tha tuc hanh chinh va Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctua
Chinh phu stra d6i, bd sung mét sb didu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém so4t

2h-Y- ¢ thit tyc hanh chinh; ,

Xét dé nghi cuia Cuc trudéng Cuc Tro giup phép ly va Vu truéng Vu Cac van
dé chung vé xay dung phap luat,

C. m»)/

QUYET PINH
/ Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh méi ban hanh va
dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc tro gitp phép ly thudc pham vi chirc nang quan ly
cua B Tu phap (theo Phu luc ban hanh kém theo Quyeét dini nay).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Béi bo danh muc céc thu tuc hanh chinh trong linh vyc trg gitup phép 1y
duoc cong bb tai Quyét dinh sb 1875/QD-BTP ngay 05/8/2009; Quyét dinh sé
1997/QD-BTP ngay 16/7/2012; Quyét dinh sé 2258/QD-BTP ngay 9/9/2013 va
Quyét dinh s6 2243/QD-BTP ngay 24/12/2015 ctia Bo truéng Bo Tu phép.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Cuc truong Cuc Trog giup phép ly, Vu trudong
Vu Céc van dé chung vé xdy dung phap luat, Thu truong don vi thudc Bo ¢
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.yte

A

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Pidu 3; THU TRUONG
- B0 trudng (dé bao céo); v '

- Céc Thir trudng (dé biét);
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat thu tuc hanh
chinh) (d phéi hop);
- S& Tu phép cac tinh, thanh phd (dé thuc hién);
- Cong Théng tin dién tir B6 Tu phap (dé cong khai);
- Luu: VT, Cuc TGPL.




BO TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHU LUC " )
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA DUQC SUA DPOIL, BO SUNG
TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY CUA BO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1540/QD-BTP ngay 06 thdng 7 nam 2018

cua B¢ truong Bo Tu phdp)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vwe trg giap
phap ly thuoc pham vi chire nang quan ly cia Bo Tu phap

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thuc hién

Thi tuc hanh chinh cip tinh

1

Thu tuc lua chon, ky hop déng Vo1
Luét su

Trg gitup phap ly

Trung tdm tr¢ giup phap ly
nha nudc

2 Thu tuc lya chor;, ky hop g‘éng véi | Tro giup phap ly
t6 chirc hanh ngh€ luat su, t6 chue tu S& Tu phap
van phap luat
) % o Z5rrh y N Ter it hip 14
3 T'hu tuc.c:ap la{x G{ay dang ky tham | lr¢ giup phap ly 35 Tre phidh
gia trg giup phap ly
o A . 9 ’ . T O l ’ l 1
4 | Tht tuc cham dut dang ky tham gia | Tro giap phap ly S& Tt phsp

trg giup phap ly

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sita d6i, bo sung trong linh vue
trg giup phap ly thugc pham vi chie ning quan ly caa Bo Tw phap

So6 ho so

STT Tén thi tuc | Tén VBQPPL quy dinh ndi | Linh | Co quan thye
TTHC hanh chinh | dung sira doi, bo sung, thay | yye hién
thé ' )
Thii tuc hanh chinh cip tinh
- Luat Trg giap phap ly nam
2017,
- Théng tu s6 19/2011/TT-BTP
B-BTP- | Thitucyéu |ngdy31/102011ciaBotruong | 1% | Truno tam tro
1 277244~ | chutro giup | BO Tu phép vé sira doi, bd sung | &P | oivy phap 1y nha
T phap 1y mot s0 quy dinh ve thi tuc hanh ph?p S
chinh cta Thong tw sb| U
05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008, Théng tu  sb
03/2008/TT-BTP ngay
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25/8/2008, Thong tur SO
01/2010/TT-BTP ngay
09/2/2010.

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua
B¢ truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot s diéu cta
Luat Trg gitp phap ly va
huéng dan gidy to trong hoat
dong tro giup phap ly.

B-BTP-
207742-
T

Thu tuc cdp

thé cong tac

vién trg gitp
phap 1y

- Luét Tro giup phap ly nam
2017,

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-
CP ngay 15/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s& diéu cta Luat Tro
gitp phap ly;

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua
Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot sb didu cua
Luét Tro gitp phap ly va
hudng dan giay to trong hoat
dong trg giup phap ly.

Trog

giup

phap
ly

S& Tu phap

B-BTP-
244579-
TT

Thu tuc cip
lai thé cOng
tac vién trg
gitp phap ly

- Luét Trg gitp phép ly ndm
2017,

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-
CP ngay 15/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s diéu cia Ludt Tro
giup phap ly;

- Théng tu sb 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 B
truong B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia Luat
Tro giup phap ly va hudng
din gidy to trong hoat dong
tro giup phap ly.

Tro

giup

phap
ly

S& Tu phép

B-BTP-
049051-
TT

Thu tuc déng
ky tham gia
tro gitp phap
ly

- Luat Trg giup phéap ly ndm
2017;

- Théng tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua
B truéng BO Tu phap quy
dinh chi tiét mot sb diéu cia
Luat Trg gitp phap ly va
huéng dan gidy to trong hoat
dong trg gitup phap ly.

Tro

giip

phép
ly

S& Tu phap
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BOQ TU PHAP

A. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue trg gitp
phap ly

1. Thi tuc lwa chon, ky hop dong véi Luit su

Trinh ty thwe hién:

- Can ctr vao ngudn luc tro gitp phap ly tai dia phuong, Trung tdm tro giup
phap ly nha nudc (sau day goi la Trung tdm) dénh gia kha nang dap Umg nhu cau
trg gitp phap ly cua Trung tdm dé du kién sb luong ludt su ky hop dong thuc
hién tro giup phéap ly (sau day goi la luat su).

- Giam dbc Trung tdm quyét dinh thanh 1ap T6 danh gid hd so lua chon
luat su.

- Thong bao lya chon luat su duge dang tai trén Trang thong tin dién tir cia
S& Tu phap dia phuong (t6i thiéu 1a 05 ngay lam viéc) gdbm nhiing ndi dung: Sb
lugng luat su du kién lua chon; diéu kién ky hop déng thuc hién trg gitp phap ly;
cach thirc, tiéu chi, thang bang diém dénh gia hd so; yéu cau vé ho so; dia diém,
thoi han ndp ho so; du thao hop ddng thuc hién tro gitp phép 1y; cac yéu cau
khac (néu co).

- Trén co so thong bdo lya chon luat su, ludt su ndp hd so vé Trung tam
(thot han ndp hd so quy dinh tai thong bao lua chon luét su; bao dam thoi han toi
thiéu la 20 ngay ké tur ngay thong bao dugc dang tai).

- TH danh gia luat sw hoan thanh viéc danh gid trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay hét han ndp ho so. Truong hop céan thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gia
nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- Trung tam c6 trach nhiém thong bao két qua lua chon dén cac luat su da
nop ho so. Ludt su phai ¢ sd diém danh gia tir 50 diém trd 1én va duge lua chon
theo thr tu tr cao xuong thép dén du s luong du kién lua chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong béo, luat su duoc lua chon co
trach nhiém ky hop déng vl Trung tam. Qua thoi han trén ma luat su dugce lya
chon khéng ky hop dong thi Trung tdm thong béo dé ky hop dong vdi luét su c¢é
s6 diém cao ké tiép sau (néu con).

Cach thire thwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm trg gitip phap ly nha nuée tinh/ thanh
pho;

- Nop ho so qua dich vu buu chinh.




Thanh phz‘in hd so:

- Gidy dé nghi tham gia lua chon ky hop déng thuc hién tro gitp phap ly c6
xac nhan cua td chirc hanh nghé luét su noi luat su dang lam viéc hodc co quan,\
t6 chirc ma luat su ky hop dong lao dong dong y cho luat su tham gia ky hop
dong thuc hién trg gitp phép ly;

- Ban sao thé luat su;

- Ban gi6i thiéu vé qua trinh hanh nghé cia ludt su, vu viéc tham gia t6
tung, kinh nghiém tham gia trg gitp phap ly;

- Céc tai liéu khac theo thong béo lua chon luat su (néu co).

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nop hd so, T6 danh gia luat su
phai hoan thanh viéc déanh gia. Truong hop can thiét, c6 thé kéo dai thoi gian
danh gia nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- Trung tam co trach nhiém théng bao két qua lua chon dén cac luat su da
nop ho so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong béo, luat su dugc lua chon
¢6 trach nhiém ky hop dong v6i Trung tam.

Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Luat su tham gia lya chon ky
hop dong thuc hién tro gitp phép ly véi Trung tam.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tim trg gitp phép Iy nha
nude tinh/thanh ph.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thuc hién trg gitip phép
ly gitra Trung tam va luat su.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Luét su ¢6 du diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Luat Tro giup phap
ly. Cu thé:

+ Khéng dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh x& phat vi pham hanh

il ¢ i

3 Th N1 1A 1At
cninn trong noat dong nanir ngne uat su;

+ Khéng bi cdm hanh nghé hodc bi han ché hoat déng nghé nghiép theo
quyét dinh ctia co quan cé thdm quyén;

+ Khéng dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

+ Puoc su dong ¥ bang van ban cua td chirc hanh nghé luat su noi luat su
dang lam viéc hodc co quan, to chirc ma luat su ky két hop dong lao dong.
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- Luat su da thuc hién hanh vi bj nghiém cAdm quy dinh tai khoan 1 Piéu 6
cua Luat Trg giup phéap ly thi khéng duoc lua chon, ky két hop dong thuc hién
trg gitip phap 1y trong thoi gian it nhat 1a 02 nam ké tir ngay co két luan vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh du, nhan phdm, quyén va loi ich hop phap cua nguoi
duoc trg gitip phép ly; phan biét d6i xir nguoi duoc trg gitip phap ly;

+ Nhan, doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich vat chit hodc loi ich khac tir
ngudi duge tro gitp phap ly; sach nhidu nguoi duoc trg giup phap 1y;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viéc tro gitip phap 1y, vé ngudi duoc trg giup phép
ly, trir truong hop ngudi duoe trg gitip phéap 1y ddng y bang van ban hodc luét co
quy dinh khac;

+ Tur chdi hodc khong tiép tuc thuc hién tro giup phap ly, trir trudng hop
quy dinh tai Luat nay va quy dinh cua phap luat vé t6 tung;

+ Loi dung hoat dong trg gitp phép 1y dé truc loi, xdm pham qudc phong,
an ninh quéc gia, gdy mat trat tu, an toan xa hoi, anh huéng xau dén dao duc xa
hoi;

+ Xi giuc, kich dong ngudi dugce tro giup phap ly cung cép thong tin, tai
liéu sai su that, khiéu nai, t cdo, khoi kién trai phap luat.

Tén mau don, miu to khai: Chua quy dinh

Can cw phap ly:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B trudéng B6 Tu
phap quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Tro gitp phap ly va hudng dan gidy
to trong hoat dong tro gitp phép ly.

2. Tha tuc lya chon, ky hop dong véi to chire hanh nghd luat su, tb
chire tw van phap luat

Trinh tu thue hién:

- Can cir vao tinh hinh thyc tién dia phuong, S& Tu phap danh gia kha nang
dap tmg nhu cau tro gitip phap ly cia Trung tam dé du kién sb luong t6 chire ky
hop dong thuc hién trg gitp phép ly (sau day goi la to chuc).

- Gidm déc S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap T danh gid hd so lua chon té
chue.

- Théng bao lya chon té chirc duoc dang tai trén Trang thong tin dién tir
cua S Tu phép dia phuong (t6i thiéu la 05 ngay lam viéc) gdm nhimng nodi dung:
s6 luong t6 chtrc hanh nghé luat su, to chirc tu van phép luat du kién lua chon;
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diéu kién ky hop dong thuc hién trg gitip phap ly; cach thire, tiéu chi, thang bang
diém danh gia ho so; yéu cau vé hd so; dia diém, thoi han ndp hd so; du thao hop
dong thuc hién trg gitup phép ly; cac yéu cau khac (néu co).

- Trén co s& thong bao lua chon td chtrc, td chirc nop ho so vé S& Tu phap
(thot han nop hd so quy dinh tai thong bao Iua chon td chirc; bao dam thdi han toi
thiéu 1a 20 ngay ké tir ngay thong béo duge dang tai).

- T4 dénh gi4 t chic hoan thanh viéc dénh gi4 trong thoi han 15 ngay ké
tr ngay hét han nop hd so. Trudong hop can thiét, ¢ thé kéo dai thoi gian dénh
gid nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

- S& Tu phap co6 trach nhiém thong bao két qua lua chon dén céc t6 chirc da
nop ho so. T chire phai cé s6 diém danh gia tir 50 diém tro 1én va duoc lua chon
theo thu tu tur cao xuéng thép dén du s6 luong du kién lua chon.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao, t6 chirc dugc
lua chon c6 trach nhiém ky hop dong véi S& Tu phép. Qué thoi han trén ma t6
chirc dugc lua chon khong ky hop dong thi S& Tu phap thong bao dé ky hop
ddng véi td chire c6 s6 diém cao ké tiép sau (néu con).

Cach thire thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s cia S& Tu phép tinh/thanh pho;

- Nop hd so qua dich vy buu chinh.

Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi tham gia lua chon ky hop ddng thuc hién trg gitip phap ly;

- Ban sao Gidy dang ky hoat dong;

- Ban gi6i thiéu vé to chirc va hoat dong cla td chuc tham gia lva chon ky
hop dong thuc hién trg gitp phép ly, trong d6 néu rd s6 ludt su, sb tu van vién
phap luat lam viéc tai td chire (kém theo ban sao thé luét su, thé tu van vién phap
luat), vu viéc tham gia t tung, kinh nghiém tham gia trg gitp phéap ly, co so vét
chat va cac ndi dung khéc;

- C4c tai liéu khac theo thong bao lua chon td churc (néu co).

S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so:

- Trong thot han 15 ngay ké tir ngay hét han nop hd so, Té danh gid to chic
phai hoan thanh viéc dénh gia. Truong hop can thiét, co the kéo dai thoi gian
danh gia nhung khong qua 05 ngay lam viéc.
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- S& Tu phép c6 trach nhiém thong béo két qua lua chon dén céc to chirc da
nop ho so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao, to chirc dugc
lwa chon c6 trach nhiém ky hop déng véi S Tu phép.

Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic hanh nghé luat su, to
chure tu van phap luat tham gia lua chon ky hop dong thuc hién tro gitp phép ly.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh/thanh phb.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thuc hién trg gitup phap
ly gitra S& Tu phap va td chirc hanh nghé luat su, t6 chic tu van phép luat.

Phi, I¢ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chiic ¢6 nguyén vong va c6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 ctia Luat Tro giup phap ly. Cu thé:

+ (€06 linh vuc ding ky hoat dong phu hop véi linh vuc tro giap phap ly
theo quy dinh cua Luét trg gitip phép ly;

+ La td chic hanh nghé luat su; t6 chirc tu vAn phap luét cé it nhat 01 tu
van vién phap luét c6 02 nam kinh nghiém tu van phap luét trd 1én hodc 01 luat
su lam viéc thuong xuyén tai td chure;

+ C6 co s vat chat phi hop véi hoat dong trg gitip phép 1y;

+ Khong dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh xr phat vi pham hanh
chinh trong hoat déng hanh nghé luét su, tu van phap luat.

- Té chic da thuc hién hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 1 Piéu 6
ctia Luat Tro gitp phap 1y thi khong duoc lua chon, ky két hop dong thuc hién
trg giup phap ly trong thoi gian it nhit 1a 02 nam ké tir ngay c6 két luan vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh du, nhan pham, quyén va loi ich hop phép cia nguoi
duoc trg gitip phap ly; phan biét di xir nguoi duoc tro gitip phap ly;

+ Nhan, doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich vat chat hodc loi ich khac tir
nguoi dugce tro gitp phép ly; sach nhidu nguoi duoc tro gitp phép ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viée tro giup phap ly, vé ngudi duogc tro gitip phap
ly, trir truong hop nguoi duge tro gitp phap 1y déng ¥ bang van ban hozc luat ¢6
quy dinh khac;

+ Tur chéi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitip phap ly, trir truong hop
quy dinh tai Luat nay va quy dinh cta phap luat vé t6 tung;
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+ Loi dung hoat ddng tro gitp phép ly dé truc loi, xdm pham quéc phong,
an ninh qudc gia, gdy mét trat tu, an toan xa hoi, anh hudng xau dén dao duc xa
hoi;

+ Xui giuc, kich dong nguoi dugc tro gitp phap ly cung cap théng tin, tai
liéu sai su that, khiéu nai, t cdo, khdi kién trai phap luat.

Tén mau don, miu to khai: Chua quy dinh

Can cir phap ly:

- Luat Trg giup phap ly nam 2017;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luat Tro gitp phép ly va hudng dan gidy
to trong hoat dong tro gitup phép ly.

3. Thi tuc cap lai Giay ding ky tham gia trg giip phap Iy

Trinh ty thuce hién:

- Trong truong hop Gidy dang ky tham gia trg gitip phap ly bi mat, bi hu
hong khéng st dung duoc, to chire dang ky tham gia tro gitip phap ly nop don dé
nghi cép lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y dén S& Tu phap dé duge cap
lai Gidy déng ky tham gia trg gitip phép ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge don dé nghi, So
Tu phap cap lai Gidy ding ky tham gia tro gitp phép 1y cho t6 chic ding ky
tham gia trg giup phap ly.

Cach thire thuwe hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& S& Tu phép tinh/thanh phd;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thire dién tu.

Thanh phan ho so:

Pon dé nghi cép lai Gidy dang ky tham gia tro giup phép 1y theo mau ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Méau TP-TGPL-05).

S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét ho so: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc don dé ]
nghi cua to6 churc dang ky tham gia trg gitp phap ly.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé luat su, to
chire tur van phép luét da duoc cp Gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly nhung
Giay dang ky tham gia trog gitip phéap ly bi mat, bi hu hong khong st dung duoc.
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Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh/thanh ph.

Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia tro gitup
phap 1y dugc cép lai.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh nghé luat su, t& chuc tu van phap luat da dugc cdp Gidy dang
ky tham gia trg giup phéap ly nhung Gidy dang ky tham gia tro giup phép ly bi
mét, bi hur hong khong sir dung dugc.

Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghi cap lai Gidy dang ky tham gia
trg gitip phap ly theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 ctia Bd truéng Bo Tu phap (Mau TP-TGPL-05).

Can cr phap ly:
- Luat Trog gitup phéap ly nam 2017,

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Ludt Tro gitp phap ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong tro gitip phép ly.




11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)............cooveiiiiireeiiiin,

1. Tén t0 chire (tén goi day dii ghi bang chit in hoa): .........cccoeeeeeeeeevceereenene.

.........................................................................................

.............................................................................................................................

2. Dai dién theo phap luit caa to chirc:

Hoiva t8n. (CBE i1 HOB): \ciivispirssss s srmmsssmpmnssnnsnen st Bbbnn ko bins sasieh sunss cosmssssmaksh

.............................................................................................................................

Chire danh: ..o,
Dién thoai:..........ccoeeiiiiiiieiin, FaX:.oviiiiiiiie, Email:...cccccoennnnn.
3. Gidy ding ky tham gia trg giip phap 1y s6: ......o.cocoocovvvennn... do..ceee.

................................................................... CHE THE o muves sanwemumecmmstinmmis

...........................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................

Xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan thuc hién déy da
céc quyeén, nghia vu cua t6 chic dang ky tham gia tro gitip phép ly theo quy dinh
cua phap luat.

.............. , Ngay ....... thang ......nam ..........
Dai dién theo phap luat ciia to chire ding ky
(Ky va ghi vé ho tén, dong ddu)
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4. Thi tuc cham dirt tham gia tro gitip phap Iy
Trinh tu thwe hién:

- Trudng hop t6 chirc dang ky tham gia tu cham dut tham gia trg giup phap
Iy hodc chdm dirt hoat dong theo quy dinh cta phép luat thi ndp hd so vé So Tu
phap noi dang ky tham gia trg gitip phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, So
Tu phap cong bd viéc cham dut tham gia tro gitp phap ly, ding tai trén Trang
thong tin dién tir ciia S& Tu phap va thong bao vé Bo Tu phap.

Cach thace thwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru so cua S& Tu phap tinh/thanh phd;

- Gtri h6 so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan hd so:

- Vian ban théng bao vé viéc chdm dut thuc hién tro giup phap ly;
- Giay dang ky tham gia tro giup phép ly.

S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét ho so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1€.

Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé luét su, to
chirc tu van phap luat dang ky tham gia trg gitp phap ly.
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh/thanh phd.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd viéc chdm
dut tham gia tro gitup phap 1y ciia S& Tu phap tinh/thanh phd.

Phi, I¢ phi: Khong.

Yéu cAu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
Tén mau don, miu to khai: Chua quy dinh

Can ct phap ly:

- Luat Tro giup phap ly ndm 2017,

- Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Tro gitp phép 1y va huéng dan gidy
to trong hoat dong tro giup phap ly.
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B. Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung trong linh vue
trg giup phap ly

1. Thi tuc yéu cau trg giip phap ly

Trinh ty thwe hién:

- Khi yéu céu trg gitp phép 1y, nguoi yéu cau phai nop hd so yéu cau trg
giup phap ly cho Trung tdm tro gitp phap ly nha nudc tinh/thanh phé hoic t6
chuc tham gia tro gitip phap ly (t6 chtrc hanh nghé luat su, to chuc tu véan phap
luat ky hop déng thuc hién tro giup phap 1y véi S& Tu phap; t6 chie hanh nghé
luét su, td chrc tu van phép luat dang ky tham gia trg gitip phép 1y).

- Sau khi tiép nhan ho so, ngudi tiép nhan phai xem xét va tra 101 ngay cho
ngudi yéu cau vé viée ho so du diéu kién thu ly hodc phai b6 sung thém gidy to,
tai liéu cé lién quan. Truong hop nguoi yéu cau chua thé cung cip day du ho so
nhung can thuc hién tro gitip phéap ly ngay do vu viée sap hét thoi hiéu khoi kién,
sap dén ngay xét xi, co quan tién hanh t6 tung chuyén yéu cau tro gitip phap ly
cho t6 chirc thuc hién tro gitip phap ly hodc dé tranh gay thiét hai dén quyén va
loi ich hop phap ctia ngudi dugc trg gitip phép 1y thi ngudi tiép nhan yéu cau bao
c40 ngudi dimg dau td chire thyc hién trg gitip phap ly va thu 1y ngay, dong thoi
hudng dan ngudi yéu cau trg gitp phap ly b sung céc gidy to, tai liéu can thiét.

- Té chuce thuc hién tro giap phép Iy tir chdi thu ly va théng béo rd 1y do
bang van ban cho ngudi yéu cau khi thuéc mot trong céac truong hop sau day:

+ Yéu cau tro gitp phap ly khong phai 1a vu viéc cu thé lién quan truc tiép
dén quyén va loi ich hop phap ctia nguoi dugce tro gitip phéap ly va khdng pht hop
véi quy dinh cua Luat Trg giup phap ly;

+ Yéu cau tro gitp phap 1y ¢6 ndi dung trai phap luat;

+ Nguoi duge tro giup phép ly da chét;

+ Vu viéc dang dugc mot td chirc thuc hién tro giup phép ly khac thu ly,
giai quyét.

Cach thuc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s clia to chire thuc hién trg gitip phap ly;

- Guri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thirc dién tu.

* Ly y: Viée ndp ho so yéu cau tro gitip phap ly duge thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tiép tai tru sé cla to chirc thuc hién tro giup phép
ly: ngudi yéu cdu tro gitp phéap 1y ndp don yéu cau tro giup phap ly, gidy to, tai
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liéu ¢c6 lién quan dén vu viéc va xuat trinh ban chinh hodc ndp ban sao c6 ching
thuc gidy to chimg minh 1a ngudi duoc trg gitip phép 1y;

Trong truong hop nguoi yéu cau tro gitp phép ly khong thé tu minh viét
don thi ngudi tiép nhan yéu cau co trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don dé
ho tu doc hoac doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hodc diém chi vao don.

- Trudng hop gui hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu cdu trg giup
phép ly nop don yéu cau tro giup phap 1y, gidy to, tai lidu cé lién quan dén vu
viéc va ban sao c6 chung thuc gidy to ching minh 1a nguoi duge trg gitp phéap
ly;

- Truong hop gl ho so qua fax, hinh thtc dién ti, khi gap ngudi thuc hién
tro gitip phap ly, ngudi yéu cau trg giup phép 1y phai xudt trinh ban chinh hodc
ndp ban sao c¢é chimg thirc gidy to chimg minh 1a ngudi duge trg giup phép ly.

Thanh phan hd so:

- Pon yéu cau tro gitip phap ly;

- Gidy to chimg minh nguoi thudc dién trg gitp phép ly quy dinh tai biéu
33 Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan gidy to
trong hoat dong tro giup phap ly.

- Cac gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viée tro giup phap ly.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hod so: Ngay sau khi nhan du hé so theo quy dinh,
ngudi tiép nhan yéu cau phai kiém tra cdc noi dung cé lién quan dén yéu cau trg
giup phép 1y va tra 161 ngay cho ngudi yéu cau vé viéc ho so du didu kién dé thy
ly hodc phai bo sung gidy to, tai liéu c¢6 lién quan.

Pi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi yéu cau trg gitip phép 1y.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm tro giup phap ly nha
nude tinh/thanh phé; té chire hanh nghé luat su, t6 chiic tu van phap luat ky hop
dong thuc hién trg gitp phép ly hodc dang ky tham gia tro gitip phap ly.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vu viée duoc thu ly.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh:

- Ngudi duge tro gitp phap 1y ¢6 thé tu minh hodc théng qua ngudi than

thich, co quan, nguoi c6 tham quyén tién hanh td tung hodc co quan, td chuec, ca
nhan khéc yéu cau trg giup phap ly;
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- Vu viée trg gitip phap ly lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap
cua nguoi dugc trg giup phap ly;

- Vu viéc trg gitp phéap ly thuéc pham vi thuc hién trg gitp phéap ly quy
dinh tai Diéu 26 ctia Luat Tro gitp phap ly;

- Vu viéc trg giup phap ly thudc linh vuc, hinh thic trg giup phép ly quy
dinh tai Piéu 27 ctia Luat Tro gitp phap ly;

- Vu viéc tro gitp phép ly khéng thudc truong hop phai tir chbi theo quy
dinh tai khoan 3, Piéu 30 ctia Luat Tro giup phép ly.

Tén miu don, mau t& khai: Pon yéu cau tro giup phép ly (Ban hanh kém
theo Théng tur s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phaép).

Can c phap ly:

- Luat Tro giup phap ly ndm 2017;

- Théong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo Tu phap vé sira
ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh ctia Théng tu sb 05/2008/TT-

BTP ngay 23/9/2008; Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/2/2010;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Tro giup phap ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong tro giup phap ly.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gri: ...l (D)o,
Hovatén: ..o (2 h03C 20).uuuveeiicciiiieeeeeeeie e
Ngay, thang, ndm sinh:.....................oc . Giditinh:....cocoovvieeinnnnee,
Dia chi LEN N&: oo e
DIEN thOAL: .o
CMND S8: .o, CAP NGAY ..o, 171 SRR
.......................................................... Dan tOC: woovviiiiieiieiieeeeeecee e

Dign mpmo) Toon (60 SUE PIAE: 6 s commrmin o seisnsmsis s s ssimasmiinsmsosanssnas seass
No6i dung vu viéc yéu cau tro giup phép ly:

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

T6i xin cam doan 101 trinh bay trén 14 ding su that. P& nghi ....(1).... xem xét tro giup
phép ly.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP
PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chua:
(1): Tén td chirc thuc hién tro giap phap ly
(2): Tén nguoi dugce tro gitp phap ly

(2a): Tén ngudi dai dién, nguoi giam ho cho nguoi dugc trg giup phap ly.
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2. Thii tuc cip thé cong tac vién trg gitp phap ly
Trinh tw thue hién:

- Nguoi ¢ du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cia Luat Tro giup
phap 1y néu c6 nguyén vong lam codng tac vién trg giup phap ly (sau diy goi
chung 1a cong tac vién) va nhét tri véi cac noi dung co ban ciia hop déng thuc
hién tro' giup phap ly theo huéng dan ctia Bo Tu phép thi gui hd so dén Trung
tam ¢ dia phuong noi minh cu tru.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so, cin clr vao
nhu cau trg gitp phap ly ctia nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong, Giam
dée Trung tim lwa chon hé so trinh Giam déc So Tu phap xem xét cip thé cong
tac vién. Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai ho so cho nguoi nguoi dé nghi
lam cOng tac vién va théng bao rd 1y do bing vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€ do
Giam ddc Trung tdm trinh, Giam déc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cép thé
cong tac vién. Trudng hop tir chbi phai thong bao 1o ly do bang van ban cho
ngudi dé nghi lam cong téc vién. Nguoi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai déi véi
viée tir choi cap thé cong tac vién. Viée giai quyét khiéu nai duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cap thé, cong téc vién cé trach
nhiém dén Trung tdm dé ky hop dong thuc hién tro giup phap ly, trir trrong hop
co ly do chinh dang.

Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru so Trung tam trg gitp phap ly nha nudc
tinh/thanh pho;

- Gtri hd so qua dich vu buu chinh;

- Guri ho so qua fax, hinh thirc dién tu.

* Luu y: Viéc nop ho so dé nghi lam cong tac vién duoc thuc hién nhu sau:

- Trudong hop ndp truc tiép tai tru s& Trung tdm, ngudi d& nghi lam cong
tac ndp cac gidy to: Don dé nghi [am cong tac vién; So yéu ly lich ¢4 nhan ¢6 xéc
nhan ctia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn noi cu trd va 02 anh mau chan
dung ¢& 2 cm x 3 cm; xuat trinh ban chinh hoic nop ban sao cé chimg thuc giay
to chimg minh la ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- Trudong hop giri ho so qua dich vu buu chinh, ngudi dé nghi lam cong tac
vién gui cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So yéu ly lich ca nhan co
xéac nhan cua Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran noi cu trii va 02 anh mau chan
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dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao c6 chung thuc gidy to chimg minh 1a ngudi da nghi
huu theo quy dinh;

- Truong hop guri qua fax, hinh thic dién tir, nguoi dé nghi lam cong tac
vién gui cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg minh la
nguoi da nghi huu theo quy dinh; So yéu ly lich c4 nhén cé x4c nhén cua Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi trAn noi cu trd va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3
cm dén Trung tam.

Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi lam cong tac vién trg giup phép ly theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);

- Giy to ching minh 1a ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich ca nhan c6 x4c nhan cla Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran noi cu tru va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm.

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét hd so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc hé so
hop €.

Péi twong thue hién tha tuc hanh chinh:

Nhiing ngucn da nghi huu, cé nang luc hanh vi dan su day du, co pham
chét dao dirc tot, 6 sirc khde, co nguyén vong thuc hién trg giap phap ly co thé
trd thanh cong tac vién trg giup phap ly, bao gdm: trg gitip vién phap ly; tham
phan tham tra vién nganh Toa é4n; kidm sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat;
diéu tra vién; chap hanh vién, tham tra vién thi hanh an dan su; chuyén vién lam
cong tac phap luat tai cac co quan nha nudc.

Co quan glal quyet tha tuc hanh chinh: Tlung tam trg giup phap ly nha
nudce tinh/thanh phé lya chon hé so, trinh Gidam d6c S& Tu phap xem xét, cap thé
cong tac vién.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip thé cong tac vién
TGPL cua Giam doc S¢ Tu phap.

Phi, I¢ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thuye hién thi tuc hanh chinh:

DPap ung du tiéu chuén quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 cta Luat Tro
giup phap ly.

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi lam cong tac vién trg giup phép
ly theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
ctia Bo truong Bé Tu phap (mau TP-TGPL - 10).
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Can cit phap ly:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017,

- Nghi dinh s6 144/2017/NB-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Trg giup phap ly;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét Tro gitip phap ly va hudng dan gidy
to trong hoat dong trg gitp phap ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

................. ngay  thang  nam 20...
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: Trung tim tro giup phap ly nha nuwéce tinh/thanh 1) 11 OO
TR BOL LS 505 50 s 555 816 w5 2 57055 00 b e i ammy s s b 5 545 S0 160 5518858 TS TS 9 AR
Sinh ngay ... thang ... nam .......... Gidi tinh (Nam/N@t):eeoveeeeieee.
Chirng minh nhén dan/Thé can cudc cOng dan: ............coooiiiiii,

Dia chi thuong tru

...............................................................................

........................................................

Chirc danh da dam nhiém trude khi nghi huu

Piénthoal ...........oovvvviiiiiniins Bitn thoai df 0NE. .. i 55 crems smes svmsmaniss mpvens

Email

Sau khi nghién ctru cac quy dinh cua phép luét tro gitp phap ly, toi thdy minh c6
du didu kién va c6 nguyén vong trd thanh cong tac vién tro giup phap ly. Dé nghi Trung

tdm trg giup phap ly nha nude tinh/thanh phé .............................. thuc hién céc thu
tuc can thiét theo quy dinh dé Giam ddc S& Tu phép tinh, thanh phd ..o cap

thé cong tac vién trg giup phéap ly cho toi.

Téi chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuén thu nghiém
chinh phap luat vé trg giup phap ly, thuc hién déy du cac nghia vu va trach nhiém cua
cOng tac vién trg giup phéap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)




21

3. Thi tuc cap lai thé cong tac vién tro gitip phap ly
Trinh ty thwe hién:

- Truong hop thé cong tac vién bi mat hodc bi hu hong khong s dung
dugc, cong tac vién lam don dé nghi cap lai thé kém theo 02 anh mau chan dung
cd 2 cm x 3 cm gui Trung tam.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi cp
lai thé, Giam dbc Trung tim kiém tra danh sach cong tac vién theo sé thé da cap
cho cong tc vién va dé nghi Giam ddc S¢ Tu phap quyét dinh cip lai thé cong
tac vién cho ngudi dé nghi.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 do
Giam dbc Trung tdm trinh, Gidm ddc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cap lai thé
cong tac vién.

Cach thure thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru so Trung tam trg giup phap ly nha nudc
tinh/thanh pho;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;
- Guii ho so qua fax, hinh thtic dién tu.
Thanh phéan hd so:

- Don dé nghi cap lai thé cOng tac vién tro giup phap ly theo mau ban hanh
kém theo Thong tu s 08/2017/TT-BTP (mau TP-TGPL -11);

- 02 anh mau chén dung ¢& 2 cm x 3 cm.
S6 lwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop €.

Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cong tac vién trg gitp phap ly
da duoc cép thé cdng tac vién nhung thé cong tac vién bi mat hodc bi hu hong
khong sur dung duoec.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Giam déc Trung tdm dé nghi
Giam déc S¢ Tu phép quyét dinh cap lai the.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cép lai thé cong tac
vién ctia Gidm d6c S& Tu phép.

Phi, I¢ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Cong tac vién tro gitp phap ly da duoc cdp thé cong tac vién nhung thé
cong tac vién bi mét hodc bi hu héng khéng st dung duoc.

Tén miu don, miu t& khai: Pon dé nghi cép lai thé cong tac vién TGPL
ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2017/TT-BTP cua B truong Bo Tu phap
ngay 15/11/2017 (mau TP-TGPL-11).

Can cu phap ly:

- Luéat Tro gitp phap ly nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sb didu ctiia Luat Tro giup phap 1y;

- Théng tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gitip phap 1y va huéng dan gidy
to trong hoat dong trg giup phap ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

viiveiven, ngay  thang  nam 20....
PON DE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gtri: Trung tim trg gitp phap ly nha nwéce tinh/thanh 1) (1) O
<o 18 T ——————
Sinh ngay ... thang ... ndm .......... TR0t eds B LhaeTi L ————

Chimg minh nhén dan/The cin Giree CONgG QAN e sms e s vet s sosssme s sxerormrors g

Dia chi thuOng trll. ...
Pa dugc cip thé cong tac vién trg gitip phap ly SO et DAY cormrnnes sasrass msass s
FHCE TITOAT 552 w0 ¥t wms osses 1 0w e vimmn wan bién thoai di dong..........

Email.. ...

T6i dé nghi duoc cap lai thé cong tac vién trg gitp phap ly, ly do:

Bi hu hong

Bi mat

T6i chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén, dé nghi Trung tam tro gitp
phép 1y nha nudc thuc hién cac thi tuc dé cép lai thé cong tac vién trg giup phéap 1y cho
toi.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)
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4. Thi tuc ding ky tham gia trg giip phap ly

Trinh tw thwe hién:

- T4 chirc hanh nghé luat su, td chire tu van phéap luét cé du diéu kién ding
ky tham gia trg gitip phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 cta Luat Tro g1up

phap ly ndp hd so dang ky tham gia trg gitip phap ly dén S& Tu phap noi da cap
Gidy dang ky hoat dong.

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky hop 1é, SO
Tu phap kiém tra hd so, cap Gidy dang ky tham gla tro gitp phap ly cho t6 chirc
dang ky tham gia du diéu kién. Truong hop tir chéi phai thong bao 16 ly do bang
van ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay duogc cép Gidy dang ky tham
gia trg gitp phap ly, S& Tu phap cong bé danh sach t6 chic dang ky tham gia,
nguoi thue hién trg glup phap ly tai dia phuong. Truong hop thay ddi nguoi thuc
hién trg giup phép ly, t6 chtrc dang ky tham gia tro gitip phap ly phai c6 van ban
thong bao d8 S& Tu phap xem xét, cap nhét danh sach nguoi thuc hién trg giap
phap ly tai dia phuong va thong bao vé Bo Tu phép.

Cach thire thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& S& Tu phép tinh/thanh phé;
- Nop ho so qua dich vu buu chinh;

- Nop hé so qua fax, hinh thtrc dién tu.

Thanh phén ho so:

- Pon dé nghi tham gia trg gitp phap ly theo mau ban hanh kém theo
Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Méau TP-TGPL-01);

- Danh sach luat su, tu vén vién phap luat du diéu kién thuc hién trg giup
phép ly theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-
TGPL-02);

- Ban sao thé luat su, thé tu van vién phap luét.

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét hd so: 07 ngay ké tir ngay nhéan dugce ho so dang ky
hop Lé&.

Po6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé luat su, t6
chtic tu van phap luét c6 du diéu kién dang ky tham gia trg gitip phap ly theo quy
dinh ctia Luét Trg gitp phép ly.

Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh/thanh pho.
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gitip
phép ly.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

T4 chirc hanh nghé luat su, td chic tu vén phap luét c6 du didu kién dang
ky tham gia trg gitp phép ly theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 cua Luat Tro giup
phap ly. Cu thé:

- T4 chirc hanh nghé luat su ¢ du diéu kién sau: C6 linh vuc déng ky hoat
dong phu hop voi linh vuce trg giup phéap ly theo quy dinh cua Luat trg gitp phap
ly; ¢6 co s vat chat phii hop véi hoat dong tro gitp phap ly; khong dang trong
thoi gian thi hanh quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh
nghé ludt su, tu van phép luat.

- Té chtrc tu van phap ludt c6 du diéu kién sau: C6 linh vuc dang ky hoat
dong phu hop véi linh vuc trg giup phap ly theo quy dinh cua Luat tro giap phap
ly; c6 co s& vat chat phu hop véi hoat dong tro gitip phap ly; khong dang trong
thoi gian thi hanh quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh
nghé luat su, tu van phap luét; va cé it nhit 01 tu van vién phap luat c6 02 nim
kinh nghiém tu van phap luat tré 1én hozc 01 luat su lam viéc thuong xuyén tai to
chue.

Tén miu don, mau to khai:

- Pon d& nghi tham gia tro gitip phép ly theo mau ban hanh kém theo
Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truéng Bd Tu phép (Mau
TP-TGPL-01);

- Danh sach luét su, tu van vién phép ludt du diéu kién thuc hién trg giup
phap ly theo miu ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cia Bo trudng Bo Tu phdp (Mau TP-TGPL-02).

Can cuw phap ly:

- Luat Trg giup phép ly ndm 2017,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Tro giup phap ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong tro giup phap ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtti: S& Tu phép tinh (thanh pho) .......ooveveeireenieceieeeee e,

1. T6 chire ding ky tham gia tro giip phap ly (¢én goi day il ghi bang chik in hoa):

............................................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Dién thoal:.......ccceeeiiieeeeiiiins PP s v rvums wemm e smn e |25 0z 11 PR —
2. Quyét dinh thanh 1Ap s6: .....coocooovvrviiriiics s S W S—
................................................................... CADP DAY wovvivveveereeeeeisesi e
3. Giay dang ky hoat dong s HE T | [ —————
................................................................ CADP NEAY weverveeerereeiere e

4. Pai dién theo phap luit ctia to chirc ding ky tham gia trg gitp phap ly:
0 VH R (R0 OIS i viinis sy v sy domrmadpidolhis WAm o .68 b s i il
(CHIEG, QAIAITS « cocms cmpor s s s s i &5 4§ 5553 S5 35098 ¥ A OR8N SR SATP SRED B
1 e (T S — B soooms wmsmsresmms st s £ L AR cocm e sitiveres
5. Pang ky tham gia trg giup phap ly véi ndi dung nhw sau:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................
.............................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

............... ngay...... thang...... nam.........
Pai dién theo phap luat cua t6 chirc dang ky
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH LUAT SU, TU VAN VIEN PHAP LUAT U PIEU KIEN
THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Stt |  Ho va tén Ngay, Chitc danh | Sb dién thoai $6 ndm kinh
thang, (Luét sw hoiic /Email lién | nghiém tw van phap
nam sinh tw van vién hé ludt clia tw van vién
phap luét) phap luat
1
9
3
4
5
6
7
8
9
10
.............. , ngay...... thang...... nam.........

Pai dién theo phap luit cia to chirc ding ky

(Ky va ghi r3 ho tén, dong ddu)
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5. Thii tuc thay ddi ndi dung Gidy diang ky tham gia trg giap phap ly
Trinh ty thwe hién:

- Khi muén thay d6i n6i dung ctia Gidy dang ky tham gia tro giup phép ly,
Té chie dang ky tham gia tro gitp phap ly ndp hd so dén S& Tu phap noi di
dang ky tham gia trg giup phap ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, So
Tu phap bd sung ndi dung thay ddi vao Gidy ding ky tham gia tro gitip phap ly
da duoc cép. Truong hop tir chdi phai théng béo 13 ly do bang vin ban.

Cach thue thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru sé S& Tu phap tinh/thanh phd;
- Nop hd so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi thay doi n6i dung Gidy dang ky tham gia trg gitip phap ly
theo mau ban hanh kém theo Thong tu s4 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04);

- Giay dang ky tham gia tro gitip phap ly da duoc cép.
S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hé so: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1€.

Doi tugng thuce hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su, to
chire tu van phap lut da dang ky tham gia tro gitp phép 1y c¢6 nguyén vong thay
d6i noi dung Gidy dang ky tham gia trg giup phéap 1y.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh/thanh phé.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gitip
phép ly dugc b sung ndi dung thay dbi.

Phi, 1€ phi: Khong.
Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh nghé luét su, t6 chirc tu van phap luat di dang ky tham gia
tro giup phép ly theo quy dinh cua Luét Tr¢ gitp phép ly.

Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi thay doi ndi dung Gidy dang ky tham gia trg giup phap ly theo
mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04).

Can cr phap ly:
- Luat Tro giup phap ly nam 2017;
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- Théng tu sb 08/2017/TT BTP ngay 15/11/2017 cta B¢ truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luét Tro gitip phép ly va hudng dan gidy -
t& trong hoat dong trg giup phap ly. :
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY POI NQI DUNG GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd)...........oooiiiiiiiiiiiiiieeeiin,

1. Tén t6 chire (tén goi day dii ghi bang chit in hoa): ..........ccccoeceeeeevveeereernnne..

.............................................................................................................................

Dién thoai:....cccccooviviieiiiiiee, FaX:..oooooiiiiiieeeeeiciis Email:.......cc........

2. Dai dién theo phap luit la ong (ba) (ghi r6 ho tén bang chit in hoa):.........
CRATR: AT ol e saipman it missmsss ssens s vesshamsnnais evraoses v ssles s wiss v ins 35
Dién thoal:..........cccovviiiiiiiii 153 - S Email

3. Pa dugc S& Tu phap cap Gidy dang ky tham gia tro gitp phép 1y $6: ...vvvvveeeennes
DAY e tveterieniieaannann,

4. Nay dé nghi thay ddi noi dung Gidy dang ky tham gia tro giup phép ly nhu sau
(chi ghi nhitng néi dung dé nghi thay doi):

= Nawol Guge 1Y BHID PHEAR. IV i i sii oot o smus samans bnsos sivsd vwass cotis
- Hinh thire tro gidp phap 1y: ..o :
- Linh vue tro gilp phap LY. oo :
- Pham vi tro giup phap Iy ..o :

- Cac noi dung khac (ndi dung muc 1, 2, 3 ciia Gidy ddng ky tham gia tro givip
PRAD IY): oo

.............. , 1Ay ....... thang ......nam ..........
Pai dién theo phap luit cia tb chire diing ky
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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6. Thi tuc giai quyét khiéu nai vé trg gitiip phap ly
Trinh tw thuce hién:

- Nguoi dugce trg giup phap ly co quyén gii don khiéu nai dén nguoi ding
dau t6 chire thue hién trg gitip phép ly.

- Ngudi dimg déu t6 chic thuc hién tro gitp phap ly c6 trach nhiém giai
quyét khiéu nai déi véi nhiing hanh vi quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luat Tro
gitip phép ly trong thoi han 03 ngay 1am viéce ké tir ngdy nhan dugc khiéu nai.

- Truong hop nguoi khiéu nai khéng dong y v6i quyét dinh giai quyét
khiéu nai cua nguoi dimg dau td chire thuc hién tro gitip phép ly hodc qué thoi
han ma khiéu nai khéng duoc giai quyét thi c6 quyén khiéu nai 1én Giam doc So
Tu phép. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc khiéu nai, Giam déc S&
Tu phap c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai cta
Giam dbc S& Tu phap cé hiéu luc thi hanh.

- Truong hop ngudi khiéu nai khéng dong y v6i quyét dinh giai quyét
khiéu nai ciia Giam dbc Sé Tu phép hodc qué thoi han ma khiéu nai khong duoc
giai quyét thi c6 quyén khoi kién tai Toa 4n.

Cach thire thwe hién: Nop don khiéu nai dén nguoi dimg dau cta t6 chuc
thuc hién trg gitip phép ly.

Thanh phan ho so

Pon khiéu nai va cac gidy to c6 lién quan.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so:

- Béi voi ngudi dung dau to chire thuc hién trg giup phép ly: 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc khiéu nai;

- Pbi v6i Giam dbc So Tu phap: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc khiéu nai.
Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc trg giap phap ly theo quy dinh cua Luét Tro gitp phap ly.
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Nguoi dimg dau ctia to chirc thuc hién trg giup phép ly;

- Giam ddc Sé& Tu phap tinh/thanh phé truc thude Trung wong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.
Phi, I¢ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwe hién thid tuc hanh chinh:
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- Ngudi dugc tro gitp phép ly theo quy dinh cuia Luét Tro gitp phap ly.

- Khi ¢6 cin cr cho rang td chire thuc hién trg giup phap ly, ngudi thuc
hién trg gitip phép ly c6 hanh vi trai phéap luét, xam pham quyén, loi ich hop phap |
cia minh nhu: tir chdi thu 1y vu viée trg gitip phap ly; khong thuc hién trg giup
phép ly; thuc hién trg gitip phép ly khong ding phéap luét; thay d6i nguoi thuc
hién tro gitp phép ly khong dung phap luét.

Tén miu don, miu t& khai: Chua quy dinh.

Can ctr phap ly: Luat Trg gitup phéap ly nam 2017.




