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SOTVPHAp THA~H PHOHOCHi MINll QUYET fllNH ? '? r~
1---- A'~ A hu tuc hanh chinh mooban hanh va dtrQ'Csira doi, bf sung trongDEN S6·,··..·linh"Vl}'ctnrup phap ly thuQcph~m vi cht'i'cnang quan ly c~a BQTlf phap

. ~ .Nga'~";:D?-"lms." .." BO TRUONG BO TU PHA.P . "
Chuyen ..j ..J1t.................... • •

Lu'u ho so 56: v " " i dinh s6 96/2017IND-CP ngay 16/8/2017 cua Chinh phu quy
c. niJinh chirc nang, nhiem vu, ~uySn han va co c~u t6 chirc cua B9 Tir phap; ,

c. f;~1/~ 0\., Can cir Nghi dinh so 63/2010IND-C~ ngay 08/6/2010 cua Chinh phu ve
~ ~ _kiem soat thu tv~ ha~h chinh va ~gh~ dinh so 92/20 17/ND-CP ngay 0~/8/2?17 cua

Chinh phu sua doi, bo sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem soat
thu tuc hanh chinh;

Xet dS nghi cua Cue tnrong Cvc Trg giup phap 1;' va V\l trucmg V\l Cac v~n
dS chung vS xay d1Jl1gphap lu~t, /

QUYET fllNH:
fli~u1.Cong b6 kern thea QuyStdjnhnay cac thu tvc hanh chinhrnm ban hanh va

Qugc sua d6i, b6 sung trong lInh VlJCtrg giup phap ly thu9c ph~ vi chuc nang quan ly
cuaB9 Tu phap (thea Ph'?lhle ban hGnh kern thea Qu;it dtnh nay).

fli~u 2. QuySt dinh nay c6 hi~u h,rcthi hanh 'kS tu ngay kY.
Bffi b6 danh rnvc cac thu tvc hanh chinh trong lInh vvc trg giup phap ly

dugc cong b6 t~i QuySt dinh s6 1875/QD-BTP ngay 05/8/2009; QuySt dinh s6
1997/QD-BTP ngay 16/712012; QuySt dinh s6 2258/QD-BTP ngay 9/912013 va
QuySt dinh s6 2243/QD-BTP ngay 24/12/2015 cua B9 truang B9 Tu phap.

fli~u 3. Chanh Van phong, C\lC truang Cvc Trg giup phap ly, V\l truang
V\l Cac v~n dS chung vS xay dVng phap lu~t, Thu truang dan vi thu9C B9 c6
lien quan chiu trach nhi~rn thi hanh QuySt dinh nay.!. ~

;,/

KT. BO TRUONG
TRUONG

BO TUPHA.P

NO'inhan:
- Nhu f)i@u3;
- B(>truong (d~ baa caa);
- Cac Thu truong (d~ bi€t);
- Van phOng Chinh phli (Cvc Ki~m saM thli tvc hfmh
chinh) (d~ ph6i hgp);
- Sa Tu phap cae tinh, thanh ph6 (d~ th\fc hi~n);
- C6ng Thong tin di~n tu B(>Tu phap (d~ cong khai);
- Luu: VT, Cve TGPL.



(
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM

DQc l~p - T\1' do - Hanh phuc
BOTUPHAP

PHU LUC
THU TT)C HANH CHiNH Mcn BAN iIANH VA DUQ'C strA DCH, BO SUNG
TRONG LINH vue TRQ' GlOP PHAp LV THUOC PH~M VI CHUC NANG

QUAN LV CVA BO TU PHAp
(Ban hanh. kern thea Quyit dinh s6 1540IQD-BTP ngay 06 thang 7 ndrn 2018

cua Be) truong Be) Ticphap)

PHAN I. DANH MT)C THU TT)C HANH CHiNH

1. Danh m ...c thii t ...c hanh chinh mo'i ban hanh trong linh vue tnr giup
phap 1y thuQc pham vi chirc nang quan ly cua BQ Tu phap

---
STT Ten thii tuc hanh chinh Linh vue CO'quan thirc hi~n

Thu tuc hanh chinh c~p tinh

1 I ThLI tuc lua chon, ky hop dong voi TrQ' giup phap Iy Trung tam tro giup phap Iy
Luat su nha nuoc

2 Thu t\IC lira chon, ky hop dong voi TrQ' giup phap Iy
t6 ChLfChanh nghe luat sir, t6 chtrc tu Sa Tu phap
v~n phap luat

~
-------

Thu tuc cap lai Giay dang ky tham TrQ' giup phap ly
Sa Tu phapgia trQ'giup phap ly

4 Thu tvc ch~m dUi: dang ky tham gia TrQ' giup phap ly
Sa TuphaptrQ' giup phap ly

2. Danh m ...c thu tl,lc hanh chinh dU'Q'csu'a d6i, b6 sung trong linh vl,I'c
trg giup phap ly thuQc ph~m vi chu'c nang quan ly cua BQ Tu' phap

STT S6 h& sO' Ten thiI t\lC Ten VBQPPL quy djnh nQi Linh CO'quan thl!c
TTHC himh chinh dung sifa d6i, b6 sung, thay vl!c hi~n

th~

Thu tl)c hanh chinh c~p tinh

- Lu~t TrQ' giLlp phap ly nam
2017;
- Thong ill s6 19/2011lIT-BTP

TrQ'B-BTP- T,hu tvc yeu ngay 31110/2011 clla BQ truong Trung tam trQ'
1 277244- cau trQ' giup BQTu phap v~ sua d6i, b6 sung giup giLlp phap ly nha

TT phap ly mQt s6 guy dinh v~ thu tvc hiu1l; phap nuac
chinh Clla Thong ill so ly
OS/2008/IT -BTP nga~
23/9/2008, Thong tu so
03/2008/IT -BTP ngay-
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25/8/2008, T110ng tu so .
o11201OITI-BTP ngay .
09/2/2010.
- Thong tu s6 08/20 17/TT-

,

BTP ngay 15111/2017 cua
BO twang BQ Tu phap quy, ".
dinh chi tiet mot so dieu cua
Luat Tr9' giup phap ly va
huang d~n giay to trong hoat
dong tro giup phap ly.

- Luat Tr9' giup phap ly nam
2017;
- Nghi dinh s6 144/2017/Nf)-
CP ngay 15112/2017 Clla
Chinh phu quy dinh chi ti~t

B-BTP- Thu tuc c~p mot s6 dieu cua Luat Tr9' Tr9'

2 207742- the ccng tac giup phap ly; giup Sa Tu phap
TT

vien tro giup - Thong tu s6 08/20 17/TT- phap
phaply BTP ngay 1511112017 cua ly

BQ twang BQ Tu phap quy
dinh chi ti~t mot s6 diSu cua
Luat Tr9' giup phap ly va
huang d~n gi~y to trong heat
dong tro giup phap lY.

- Luat Tr9 giup phap ly nam
2017;
- N ghi dinh s6 144/201 7/Nf)-
CP ngay 15112/2017 cua

Thu tuc cap
Chinh phu quy dinh chi ti~t

B-BTP- mot s6 dieu cua Luat Tr9' Tr9'

3 244579- lai the cong giup phap ly; giup Sa Tuphap
TT tac vien tr9' - Thong tu s6 08/2017/TT- phap

giup phap ly BTP ngay 15111/2017 BQ ly

twang BQ Tu phap quy dinh
chi ti~t mQt s6 diSu clla Lu~t
Tr9' giup phap ly va Imang
d~n gi~y to trong hO(;1tdQng
tr9' giup pMp lY.

- Lu~t Tr9' giup phap ly nam
2017;

Thu t\lC dang - Thong tu s6 08/20 171TT- Tr9'B-BTP- ky tham gia BTP ngay 15111/2017 cua giup
4 049051- tr9' giup phap BQ twang BQ Tu phap quy phap Sa Tu phap

TT ly dinh chi ti~t lTIQts6 diSu clla ly
Lu~t Tr9 gillp phap ly va
hu6ng d~n gi~y to trong hO(;1t
dQng tr9 giup phap lY.
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PHAN II. NOI DUNG cu THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH vrrc TRO GlUP PHAp LV THUOC 'PHAM VI.. . . .
CHUC NANG QUAN LV CUA BO TU PHAp

A. Danh muc thu tuc hanh chinh mrri ban hanh trong linh vue tro' giup
phaply

1. Thii tuc 11!a chon, ky hop dang voi Luat sir

Trinh tt)' thuc hi~n:

- Can cir vao nguon luc tro giup phap Iy tai dia phuorig, Trung tam tro giup
phap ly nha nuoc (sau day goi la Trung tam) danh gia kha nang dap ling nhu c~u
tro giup phap ly cua Trung tam dS du ki~n s6 luong luat str ky hop dong thuc
hien tro giup phap ly (sau day goi la luat sir).

- Giam d6c Trung tam quyet dinh thanh lap T6 danh gia h6 so Iva chon
luat sir.

- Thong bao Iva chon luat sir duoc dang tai tren Trang thong tin dien tir cua
Sa Tu phap dia phuong (toi thi~u la 05 ngay la111vi~c) g6m nhfrng n9i dung: S6
lUQ'nglu~t su dVki~n Iva ch9n; di~u ki~n ky hqr d6ng thvc hi~n trQ'giup phap ly;
cach thuc, tieu chi, thang bang diSm danh gia h6 so; yeu c~u v~ h6 so; dia diSm,
tho'i h~n n9P h6 so; dv thao hqr d6ng thvc hi~n trQ' giup phap ly; cac yeu c~u
khac (n~u co).

- Tren co sa thong bao Iva Ch9n lu~t su, lu~t SU'n9P h6 so v~ Trung tam
(thai h~n n9P h6 so quy dinh t~i thong bao Iva ch9n lu~t su; bao dam thai h~n t6i
thi~u la 20 ngay kS til ngay thong bao duQ'cdang tai).

- T6 danh gia lu~t SU'hoan thanh vi~c danh gia trong thai h~n 15 ngay kS til
ngay h~t h~n n9P h6 so. Truang hqr c~n thi~t, co thS keo dai thai gian danh gia
nhung khong qua 05 ngay lam vi~c.

- Trung tim co trach nhi~m thong bao k~t qua Iva ch9n d~n cac lu~t SU'da
n9P h6 so. Lu~t SU'phai co s6 diSm danh gia til 50 diSm tra len va duQ'c Iva ch9n
thea thu tv til cao xu6ng th~p d~n du s6 IUQ'ngdV ld~n Iva ch9n.

- Trong thai h~n 10 ngay kS til ngay thong bao, lu~t su duQ'c Iva ch9n co
trach nhi~111ky hqr d6ng vai Trung tam. Qua thai h~n tren ma lu~t su dU'Q'cIva
ch9n khong ky hqp d6ng thi Trung tam thong bao dS ky hQ'pd6ng vai lu~t su co
s6 diSm cao k~ ti~p sau (n~u con).

Cach thuc tht)·c hi~n:

- N9P h6 so trvc ti~p t~i Trung tam trQ'giup phap ly nha nuac tinhl thanh
ph6;

- N9P h6 so qua dich V\l buu chinh.
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Thanh ph~n h& so':

- Gi:ly dS nghi tham gia Iva chon ky hQ'Pdong thuc hien tro giup phap Iy co
xac nhan cua t6 chirc hanh nghe luat sir noi luat sir dang lam viec hoac ca quan,
t6 chirc rna luat sir ky hQ'Pdong lao dong dong '1 cho luat sir tham gia ky hop
dong thuc hien tro giup phap ly;

- Ban sao the luat sir;

- Ban gioi thieu vS qua trinh hanh nghe cua luat sir, V1,l viec tham gia t6
tung, kinh nghiem tham gia tro giup phap ly;

- Cac tai lieu khac thea thong bao Iva chon luat sir (neu co).

S6 IU'Q'ngh& so': 01 bo,

Tho'i han ghii quyet h& so':

- Trong thai han 15 ngay kS tir ngay h~t han n9P h6 sa, T6 danh gia luat su
phai hoan thanh viec danh gia. TruOng hQ'p c~n thi~t, co thS keo dai thai gian
danh gia nhung khong qua 05 ngay lam vi~c.

- Trung tam co trach nhi~m thong bao k~t qua Iva chQn d~n cac Iu~t su da
n9P h6 sa. Trong thai h<;ln10 ngay kS tu ngay thong bao, Iu~t su duQ'c Iva chQn
co trach nhi~m ky hQ'Pd6ng v6i Trung tam.

D6i tm;"ng thl!c hi~n thu t1,lc hanh chinh: Lu~t su tham gia Iva chQn ky
hQ'Pd6ng thvc hi~n trQ'giup phap 1'1v6i Trung tam.

Co' quan ghii quy~t thu tI}Chanh chinh: Trung tam trQ'giup phap 1'1nha
nu6c tinhlthanh ph6.

K~t qua th1,l'Chi~n thu tI}Chanh chinh: HQ'Pd6ng thvc hi~n trQ'giup phap
1'1giua Trung tam va lu~t suo

Phi, l~ phi: Khong.

Yeu c~u di~u kien thu'c hien thu tuc hanh chinh:. .. .
- Lu~t su co du diSu ki~n quy dinh t<;liKhoim 3 £)iSu 14 Lu~t TrQ'giup phap

lY.C\l thS:

+ Khong dang trong thai gian thi hanh quy~t dinh xu ph<;ltvi ph<;lmhanh
chinh hong hm;tt dQlIg Idmh lIgh~ lu:;rtsa,

+ Khong bi c:lm hanh nghS ho?c bi lWn ch~ hO<;ltdQng nghS nghi~p theo
quy~t dinh cua ca quan co th~m qUYSn;

+ Khong dang bi truy cuu trach nhi~m hinh sv;

+ £)uQ'csv d6ng y b~ng van ban cua t6 chuc hanh nghS Iu~t su nai lu~t su
dang lam vi~c ho?c ca quan, t6 chuc ma Iu~t su ky k~t hQ'pd6ng lao dQng.
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- Luat su da thirc hien hanh vi bi nghiem c~m guy dinh tai khoan 1 f)i~u 6
cua Luat TrQ' giup phap ly thi khong duoc Iva chon, ky k~t hop dong thirc hien
tro giup phap ly trong thoi gian it nh~t la 02 nam k~ tir ngay co k~t luan vi pham.
Cu th~:

+ Xam pham danh du, nhan pham, quyen va IQ'i ich hop phap cua ngiroi
duoc tro giup phap ly; phan biet d6i xu nguoi duoc tro giup phap ly;

+Nhan, doi hoi b~t ky mot khoan tien, IQ'iich v~t chat hoac lei ich khac tu
nguoi duoc tro giup phap Iy; sach nhieu nguoi duoc tro giup phap ly;

+ Ti~t IQthong tin v~ Vl,lvi~c trQ' giup phap ly, v~ nguoi duQ'c trQ'giup phap
Iy, tru truong hQ'p nguoi duQ'c trQ' giup phap ly d6ng y b~ng van ban ho~c lu~t co
guy dinh khac;

+ Tu ch6i ho~c khong ti~p tl,lCthvc hi~n trQ' giup phap ly, tru truong hqr
guy dinh t:;tiLu~t nay va guy dinh cua phap lu~t v~ t6 tl,lng;

+ LQ'i dl,lng ho:;tt dQng trQ' giup phap ly d~ trl,lc lQ'i, xam ph:;tm gu6c phong,
an ninh gu6c gia, gay m~t tr~t tv, an toan xa hQi, anh huo'ng x~u d~n d:;to duc xa
hQi;

+ Xui gil,lc, kich dQng nguoi duQ'c trQ' giup phap ly cung c~p thong tin, tai
li~u sai sv th~t, khi~u n:;ti, t6 cao, khai ki~n trai phap lu~t.

Ten m§u dO'n, m§u ter khai: Chua guy dinh

Can cU' phap Iy:

- Lu~t TrQ' giup phap ly nam 2017;

- Thong tu s6 OS/2017/TT-BTP ngay 15/1112017 cua BQ tru6ng BQ Tu
phap guy dinh chi ti~t mQt s6 di~u cua Lu~t TrQ' giup phap ly va huang d~n gi~y
to trong ho:;tt dQng trQ'giup phap lY.

2. Thu t\lc 1\I'a ch(;m, ky hgp d6ng vO'j tA chu'c h~lnh ngh~ lu~t sO', tA
chu'c to' v~n phap lu~t

Trinh t\l' th\fc hi~n:

- Can cu vao tinh hinh thvc tiSn dia phuO'ng, Sa Tu phap danh gia kha nang
dap ling nhu c~u trQ' giup phap ly cua Trung Him d~ dV ki~n s6 lUQ'ng t6 chuc ky
hqr d6ng thvc hi~n trQ'giup phap ly (sau day gQi la t6 chu,c).

- Giam d6c Sa Tu phap guy~t dinh th<imhl~p T6 danh gia h6 sO'Iva chQn t6
chu'c.

- Thong bao Iva chQn t6 chuc duQ'c dang tai tren Trang thong tin di~n tu
cua So' Tu phap dia phuO'ng (t6i thi~u la 05 ngay lam vi~c) g6m nhfrng nQi dung:
s6 lUQng t6 chu'c hanh ngh~ lu~t su, t6 chu'c tu v~n phap lu~t dV ki~n Iva chQn;
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di~u kien ky hop dong thirc hien tro giup phap Iy; each thirc, tieu chi, thang bang
di~m danh gia h6 sa; yeu cau v~ h6 sa; dia diem, thoi han nQPh6 sa; du thao hop
dong thuc hien tro giup phap Iy; cac yeu c~u khac (neu co).

- Tren ca sa thong bao Iva chon t6 chuc, t6 chirc nop h6 sa v~ Sa Tir phap
(thai han nQPh6 sa quy dinh tai thong bao Iva chon t6 chirc; bao dam thai han t6i
thi~u la 20 ngay k~ tir ngay thong bao duoc dang tai).

- T6 danh gia t6 chuc hoan thanh viec danh gia trong thai han 15 ngay kS
tir ngay h~t han nop h6 sa. Truong hop c~n thiet, co thS keo dai thai gian danh
gia nhung khong qua 05 ngay lam vi~c.

- Sa Tu phap co trach nhi~m thong bao k~t qua h,l'aCh9n d~n cac t6 chuc da
nQPh6 sa. T6 chuc phai co s6 di~m danh gia ttl' 50 diSm tra len va duQ'clI!a ch9n
thea thu' tv tu cao xu6ng th~p d~n du s6 IUQ'ngdVki~n Iva ch9n.

- Trong thai h?-n 10 ngay kS tu ngay nh~n duQ'c thong bao, t6 chuc duQ'c
Iva ch9n co trach nhi~m ky hqp d6ng vai Sa Tu phap. Qua thai h?-ntren ma t6
chuc duQ'c Iva Ch9n khong ky hqp d6ng thi SO' Tu phap thong bao dS ky hQ'p
d6ng vai t6 chuc co s6 diSm cao k~ ti~p sau (n~u con).

each thtfc thl}'c hi~n:

- NQp h6 sa trvc ti~p t?-itn,l sa cua SO' Tu phap tinh/thanh ph6;

- NQp h6 sa qua dich V\l buu chinh.

Thanh ph§n h8 sO':

- Gi~y d~ nghi tham gia Iva ch9n ky hqp d6ng thvc hi~n trQ'giup phap ly;

- Ban sao Gi~y dang ky ho?-tdQng;

- Ban giai thi~u v~ t6 chuc va ho?-tdQng cua t6 chuc tham gia Iva ch9n ky
hqp d6ng thvc hi~n trQ'giup phap ly, trong do neu r6 s6 lu~t su, s6 tu v~n vien
phap Iu~t lam vi~c t?-it6 chuc (kern thea ban sao the lu~t su, the tu v~n vien phap
Iu~t), V\l vi~c tham gia t6 tl,lng, kinh nghi~m tham gia trQ'giup phap Iy, ca sa v~t
ch~t va cac nQi dung khac;

- Cac tai Ii~u khac thea thong bao Iva Ch9n t6 chuc (n~u co).

sa Iu'gng h8 sO': 01 bQ.

Thiri h~n giai quy~t h8 so':

- Trong thai h?-n 15 ngay kS tu ngay h~t h?-nnQPh6 sa, T6 danh gia t6 chuc
phai hoan thanh vi~c danh gia. Truang hqp c~n thi~t, co thS keo dai thai gian
danh gia nhung khong qua 05 ngay lam vi~c.
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- Sa Tir phap co trach nhiern thong bao k~t qua Iva chon den cac t6 chirc da
nQP h6 so. Trong thai han 10 ngay k~ tir ngay nhan duoc thong bao, t6 chirc diroc
Iva chon co trach nhiem ky hQ'Pd6ng voi Sa Tu phap.

f)6i tu'gng tlnrc hi~n thii tuc hanh chinh: T6 chtrc hanh nghe luat sir, t6
chirc tir van phap Iu~t tham gia Iva chon ky hop dong thuc hien tro giup phap lY.

Co' quan giai quyet tho tuc hanh chinh: Sa Tu phap tinh/thanh pho,

K~t qua thtrc hi~n tho tuc hanh chinh: HQ'p dong thuc hien tro giup phap
ly giira Sa Tu phap va t6 chuc hanh nghe luat su, t6 chuc nr v~n phap luat.

Phi, I~ phi: Khong.

Yeu c~u di~u ki~n tht.,rc hi~n tho t\lc hanh chinh:

- T6 chilc co nguy~n vQng va co du di~u ki~n thea quy dinh t?i khoan 2
f)i~u 14 cua Lu~t TrQ' giup phap lY. C\l th~:

+ Co llnh vvc dang ky ho?t dQng phu hQP v6i lInh vvc trQ' giup phap Iy
theo quy dinh cua Lu~t trQ'giup phap Iy;

+ La t6 chilc hanh ngh~ lu~t su; t6 ChLl'Ctu v~n phap lu~t co it nh~t 01 tu
v~n vien philp lu~t co 02 nam kinh nghi~m tu v~n phap lu~t tra len ho~c 01 lu~t
su lam vi~c thuang xuyen t?i t6 chuc;

+ Co co sa v~t ch~t phu hQ'Pv6i ho?t dQng trQ' giup phap ly;

+ Khong dang trong thai gian thi hanh quy~t dinh xu ph?t vi ph?m hanh
chinh trong ho?t dQng hanh ngh~ lu~t su, tu v~n phap lu~t.

- T6 chuc da thl.l'Chi~n hanh vi bi nghiem c~m quy dinh t?i khoan 1 f)i~u 6
cua Lu~t TrQ' giup phap Iy thi khong duQ'c Iva chQn, ky k~t hQ'P d6ng thvc hi~n
trQ' giup phap ly trong thai gian it nh~t la 02 nam k~ tu ngay co k~t lu~n vi ph?m.
C\l th~:

+ Xam ph?m danh dv, nhan ph~m, quy~n va lQ'i ich hQ'P philp cua nguai
duQ'c trQ' giup phap Iy; phan bi~t d6i xu nguai duQ'c trQ' giup phap ly;

+ Nh~n, doi hoi b~t ky m9t khoan ti~n, lQ'i ich v~t ch~t ho~c lQ'i ich Idlilc tu
nguai duQ'c trQ'giup philp Iy; sach nhi~u nguai duQ'c trQ' giup phap ly;

+ Ti~t 19 thong tin v~ V\l vi~c trQ'giup phap Iy, v~ nguai duQ'c trQ'giup phap
Iy, tru' truong hQ'p nguai duQ'c trQ'giup phap ly d6ng y b~ng van ban ho~c lu~t co
quy dinh khilc;

+ Tu ch6i ho~c Idlong ti~p t\lC thvc hi~n trQ' giup philp ly, tru truang hQ'P
quy dinh t?i Lu~t nay va quy dinh cua philp Iu~t v~ t6 t\lng;
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+ LQ'idung heat dong tro giup phap 1ydS true 1Q'i,xam pham quoc phong,
an ninh quoc gia, gay m~t trat tv, an toan xa hoi, anh huang x~u den dao dire xa
hoi'. ,

+ Xui giuc, kich dong nguoi duoc tro giup phap 1y cung c~p thong tin, tai
lieu sai su that, khiSu nai, t6 cao, khoi kien trai phap luat.

Ten mfiu don, mfiu to' khai: Chua quy dinh

Can cir phap If:

- Luat TrQ'giup phap 1ynam 2017;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/1112017 cua BQ truong BQ Tu
phap quy dinh chi tiSt mot s6 di~u cua Luat TrQ'giup phap 1yva huang din gi~y
to trong hoat dong tro giup phap 1Y.

3. Thu tuc c~p lai Gi~y dang ky tham gia tro' giup phap Iy

Trinh tt}' thuc hien:

- Trong truong hop Gi~y dang ky tham gia trQ'giup phap 1y bi m~t, bi hu
hong khong su dVng duQ'c,t6 chuc dang kY tham gia tr9' giup phap ly nQp dan d~
nghi c~p 19.iGi~y dang ky tham gia trQ'giup phap 1ydSn Sa Tu phap dS duQ'cc~p
19.iGi~y dang ky tham gia trQ'giup phap lY.

- Trong thai h9.n 05 ngay lam vi~c kS til ngay nh~n duQ'c dan d~ nght, Sa
Tu phap c~p 19.iGi~y dang ky tham gia trQ' giup phap 1y cho t6 chuc dang ky
tham gia trQ'giup phap lY.

Cach thu'c tht}'c hi~n:

- NQp h6 sa trvc tiSp t9.itrv sa Sa Tu phap tinhithanh ph6;

- Gui h6 sa qua dich vv bUll chinh;

- Gui h6 sa qua fax, hinh thuc di~n tu.

Thanh phAn h&sO':

Dan d~ nghi c~p 19.iGi~y dang kY tham gia trQ'giup phap ly thea miu ban
hanh kem thea Thong tu s6 08/20 17/TT-BTP (Miu TP-TGPL-OS).

S6 IU'(;mgh&so': 01 bQ.

________ T_h_o_·i_h_~,_I!_giaiquy~t h&sO': 05 ngay lam vi~c kS til ngay nh~n dUQ',_c_d_an_d_e_~_
nghi cua t6 chuc dang ky tham gia trQ'giup phap lY.

D6i tU'Q'ng thl,l'c hi~n thil t\lC hanh chinh: T6 chtl'c hanh ngh~ 1u~t su, t6
chuc tu v~n phap lu~t da duQ'ce~p Gi~y dang ky tham gia trQ'giup phap 1ynhung
Gi~y dang ky tham gia trQ'giup phap ly bi m~t, bi hu hong khong su dVng duQ'c.
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CO' quan giai quy~t thu tuc hanh chinh: Sa Tu phap tinh/thanh pho,

K~t qua thuc hi~n thii tuc hanh chinh: Giey dang ky tharn gia tro giup
phap ly duoc c~p lai,

Phi, I~ phi: Khong.

Yeu c~u di~u kien thuc hien thii tuc hanh chinh:. .. .
T6 chirc hanh nghe luat sir, t6 chirc tu v~n phap luat dil duoc cap Giay dang

ky tharn gia tro giup phap ly nhung Giay dang ky tharn gia tro giup phap ly bi
mat, bi hir hong khong su dung duoc,

Ten m~u don, m~u to' khai: Dan d~ nghi cap lai Giay dang ky tharn gia
tro giup phap ly thea rn~u ban hanh kern thea Thong tir sf>08/2017/TT-BTP ngay
15111/2017 cua B9 tnrong B9 Tu phap (M~u TP-TGPL-05).

Can cu phap ly:

- Luat Tr9' giup phap ly narn 2017;

- Thong tir sf>08/2017/TT-BTP ngay 1511112017 clla B9 truang B9 Tu
phap quy dinh chi ti~t 1TI9tsf>di~u CllaLu~t Tr9' giup phap ly va huang d~n gi~y
to trong ho~t d9ng tr9' giup phap lY.
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CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc

DON DE NGHJ cAp L~I GIAy DANG KY
THAM GIA TR9 GlUP PHAp LY

Kinh giri: Sa Tu phap tinh (thanh pho) .

1. Ten tB clurc (ten goi day du ghi bang chic in hoa): .

Ten giao dich (neu eo): .

f)" h! ,ia c 1 tru sa: .

8i¢n thoai: Fax: Email: .

2. Dai di~n theo phap lu~t ciia tB clnrc:

HQ va ten (chii in hoa): .

.............................................................................................................................

Chirc danh: .

8i¢n thoai: Fax: Emai1: .

3. Gi~y dang ky tham gia tro' giup phap ly sa: do ..

................................................................... cap ngay: .

4. Ly do c~p lai: .

•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• e •••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••• 0 •••••••••

•••••••••••••••••••••••••••••• 1 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

Xin chiu trach nhiem v~ nhimg n<)idung neu tren va cam doan thirc hien d~y du
cac quyen, nghia vu cua t6 clurc dang kY tham gia tro giup phap 1ythea quy dinh
cua phap luat.

, 7 ' v.............. , ngay ....... tnang ...... nam ..........
Dai dien theo phap lu~t cua ta chirc dang ky

(Kf; va ghi ro ho ten, dong ddu)
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4. Thii tuc cham dut tham gia tro' giup phap ly

Trinh tl}' thirc hien:

- Truong hop t6 chirc dang ky tham gia tv ch~m dirt tham gia tro giup phap
ly hoac ch~m dirt heat dong thea quy dinh cua phap luat thi n9P hE>so v~ So' TO'
phap nai dang ky tham gia tro giup phap ly.

- Trang thai han 03 ngay lam viec k~ ttl' ngay nhan duoc hE>so hop 1~, So'
TO' phap cong b6 viec cham dirt tham gia tro giup phap ly, dang tai tren Trang
thong tin dien ttr cua So' TO'phap va thong baa v~ B9 TO'phap,

Cach thirc thuc hien:

- N9P hE>so true tiep tai tru So'cua So' TO'phap tinh/thanh pho;

- Giri hE>so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan hB sa:

- Van ban thong baa v~ viec cham dirt thuc hien tro giup phap ly;

- Gi~y dang ky tham gia tro giup phap lY.

S6 1U'{;rnghB sa: 01 b9.

Thiri h~n giai quy&t hB sa: 03 ngay lam vi~c k~ ttl' ngay nh~n du9'c hE>so
hQPl~.

D6i tU'Q'ng thl}'c hi~n tho tl}c hanh chinh: T6 chuc hanh ngh~ lu~t sO', t6
chuc tu v~n phap lu~t dang ky tham gia trq giup phap 1Y.

CO' quan giai quy&t thu tl}c h~mh chinh: So' Tu phap tinhlthanh ph6.

K&t qua thl}'C hi~n tho tl}c hanh chinh: Quy~t dinh cong b6 vi~c ch~m
dut tham gia trq giup phap 1y clla So'Tu phap tinh/thanh ph6.

Phi, l~ phi: Khong.

Yeu c~u di~u ki~n thl}'C hi~n thu tl}C hanh chinh: Khong co

Ten m~u do'n, m~u tcYkhai: Chua quy dinh

Can cu' phap ly:

- Lu~t Trq giup phap ly nam 2017;

- Thong to' s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/1112017 clla B9 truang B9 TO'
phap quy dinh chi ti~t m9t s6 di~u Clla Lu~t Trq giup phap ly va hUOng d~n gi~y
to' trang ha::tt d9ng tr9' giup phap lY.



13

B. Danh muc thii tuc hanh chinh duo'c sira d6i, b6 sung trong Iinh vtrc
tro' giup phap Iy

1. Thii tuc yeu c§u trg giup phap Iy
Trinh t1}'thuc hien:

- Khi yeu c~u tro giup phap ly, nguoi yeu c~u phai nop h6 sa yeu c~u tro
giup phap ly cho Trung tam tro giup phap ly nha nuoc tinh/thanh pho hoac t6
chirc tham gia tro giup phap ly (t6 chirc hanh nghe luat su, t6 chirc tu van phap
luat ky hop dong thuc hien tro giup phap ly voi Sa Tu phap; t6 chirc hanh nghe
luat sir, t6 clurc tu v~n phap luat dang ky tham gia tro giup phap Iy),

- Sau khi tiSp nh~n h6 sa, nguoi tiSp nh~n phii xem xet va tri 10i ngay cho
nguoi yeu c~u v~ vi~c h6 sa du di~u ki~n th\l ly ho~c phii b6 sung them gi~y to,
tai li~u co lien quan. Truong hgp nguoi yeu c~u chua th~ cung c~p d~y du h6 sa
nhung c~n thl,Tchi~n trg giup phap ly ngay do vv vi~c s~p hSt thoi hi~u khai ki~n,
s~p dSn ngay xet xu, ca quan tiSn hanh t6 tvng chuy~n yeu c~u trg giup phap ly
cho t6 chilc thl,Tchi~n trg giup phap ly ho~c d~ tranh gay thi~t h~i dSn quy~n va
lQ'iich hQ'pphap cua nguoi dugc trQ'giup phap ly thi nguc:ritiSp nh~n yeu c~u bao
cao nguoi dUng d~u t6 chilc thl,Tchi~n trQ'giup phap ly va thv1y ngay, d6ng thoi
hu6ng d~n nguoi yeu c~u trg giup phap ly b6 sung cac gi~y to, tai li~u c~n thiSt.

- T6 chilc thl,Tchi~n trg giup phap ly ttl' ch6i th\l ly va thong bao r6 ly do
b~ng van bin cho nguoi yeu c~u khi thu(>cm(>ttrong cac truang hgp sau day:

+ Yeu c~u trg giup phap ly khong phii la vv vi~c cv th~ lien quan trl,TctiSp
uSn quy~n va Igi ich hgp phap cua nguoi dugc trQ'giup phap ly va khong phli hgp
v6i quy uinh cua Lu~t TrQ'giup phap ly;

+ Yeu c~u trg giup phap ly co n(>idung trai phap lu~t;

+ Nguoi dugc trg giup phap ly da chSt;

+ V\l vi~c dang dugc mQt t6 chilc thvc hi~n trQ'giup phap ly khac thv ly,
,

giii quyet.

each thu'c th1}'chi~n:

- N(>ph6 sa trl,TctiSp t~i trv sa cua t6 chilc thvc hi~n trg giup phap ly;

- Qui h6 sa qua dich V\lbUll chinh;

- Qui h6 sa qua fax, hinh thilc di~n tu'.

* Lu'U y: Vi~c n(>ph6 sa yeu c~u trg giup phap ly dugc thl,Tchi~n nhu sau:

- Truong hgp n(>ptrl,TctiSp t~i trv sa cua t6 chuc thvc hi~n trg giup phap
ly: nguoi yeu c~u trg giup phap ly n(>pdon yeu c~u trQ'giup phap ly, gi~y to, tai
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lieu co lien quan d~n vu viec va xuat trinh ban chinh hoac nQP ban sao co clumg
thuc gi~y to chirng minh la nguoi duoc tro giup phap ly;

Trong truong hop nguoi yeu c~u tro giup phap 1;' khong thS tv minh viet
don thi nguoi tiep nhan yeu cau co trach nhiem ghi cac noi dung vao m~u don dS
ho tv doc hoac doc lai cho ho nghe va yeu cau ho ky ten hoac diem chi vao don.

- Truong hop giri h6 so qua dich vu buu chinh: nguoi yeu c~u tro giup
phap ly nop don yeu cau tro giup phap ly, giay to, tai lieu co lien quan d~n vu
vice va ban sao co chimg thuc giay to chung minh la nguoi ducc tro giup phap
ly;

- Truong hop gtri h6 so qua fax, hinh thirc di~n ttl', khi g~p nguoi thvc hi~n
tr9' giup phap ly, nguoi yeu c~u tr9' giup phap ly phai xu~t trinh ban chinh ho~c
nQpban sao co ChuDgthuc gi~y to chung minh la nguo'i du9'c tr9' giup phap lY·

Thanh phfin h8 sO':

- Dan yeu c~u tr9' giup phap ly;

- Gi~y to chung minh nguoi thuQc di~n tr9' giup phap ly quy dinh t(;1iDi~u
33 Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15111/2017 cua BQ trucmg BQ Tu phap
quy dinh chi ti~t mQt s6 di~u cua Lu~t Tr9' giup phap ly va huang d~ll gi~y to
trong hO(;1tdQng trQ'giup phap lY.

- Cac gi~y to, tai li~u co lien quan d§n vl;tvi~c tr9' giup phap lY.

Sa 1U'C~)'Dgh8 sO': 01 bQ.

Thiri h~n giai quy~t h8 sO': Ngay sau khi nh~n du h6 so thea quy dinh,
nguoi ti§p nh~n yeu c~u phai kiSm tra cac nQi dung co lien quan d§n yeu c~u tr9'
giup phap ly va tra loi ngay cho nguoi yeu c~u v~ vi~c h6 so du di~u ki~ll dS th\1
ly ho~c phai b6 sung gi~y to, tai li~u co lien quan.

Dai tU'<}'ngthl}'c hi~n thu t1}c hanh chinh: Nguo'i yeu c~u tr9' giup phap lY·

CO' quan giai quy~t thu t1}Chanh chinh: Trung Ulm tr9' giup phap 1;' nha
nu6c tinh/thanh ph6; t6 chuc hanh ngh~ lu~t su, t6 chuc tu v~n phap lu~t ky hgp
d6ng thvc hi~n tr9' giup phap ly ho~c dang ky tham gia tr9' giup phap lY.

K~t qua th1}'c hi~n tho t1}Chanh chinh: Vl;tvi~c duQ'cthl;t lY·

Phi, I~ phi: Khong.

Yeu cau di~u ki~n thl}'C hi~n thu tl}c hanh chinh:

- Nguoi du9'c tr9' giup phap ly co thS tv minh ho~c thong qua nguoi than
thich, co quan, nguoi co th~m quy~n ti~n hanh t6 tl;tnghoificco quan, t6 chuc, ca
nhan khac yeu c~u tr9' giup phap ly;
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- Vu viec tro giup phap 1)' lien guan true tiep den quyen va loi ich hop phap
cua nguoi duoc tro giup phap 1)';

- Vu viec tro giup phap 1)' thuoc pham vi thuc hien tro giup phap 1y gui
dinh tai DiSu 26 cua Luat Tro giup phap 1)';

- Vu vice tro giup phap ly thuoc linh vue, hinh thuc tro giup phap ly guy
dinh tai DiSu 27 cua Luat Tro giup phap ly;

- Vu viec tro giup phap 1)' khong thuoc tnrong hop phai nr chf>i thea guy
dinh tai khoan 3, DiSu 30 cua Luat Tro giup phap 1)'.

Ten mfiu dan, mfiu to' khai: Dan yeu c~u tro giup phap 1y (Ban hanh kern
thea Thong tir sf>19/2011 ITT -BTP ngay 31110/2011 cua B9 Tu phap).

Can cu' phap Iy:

- Lu~t Trq giup phap 1y nam 2017;

- Thong tu sf> 19/20111TT-BTP ngay 31110/2011 cua BQ Tu phap vS sua
d6i, b6 sung mQt sf>guy dinh vS thu t\lC hanh chinh cua Thong tu sf>05/2008/TT­
BTP ngay 23/9/2008; Thong tu sf>03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu sf>
01l2010/TT-BTP ngay 09/2/2010;

- Thong tu sf> 08/2017/TT-BTP ngay 1511112017 cua BQ trucmg BQ Tu
phap guy dinh chi tiSt mQt sf>diSu cua Lu~t Trq giup phap l)' va huang d~n gi~y
to trong hO<;ltdQng trq giup phap lY.
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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV' do - Hanh phuc

......... , ngay .... thong ..... niim 20 .....

DON YEU cAu TRQ GUlP PHAp LV

Kinh giri: (1) .

HQva ten: (2 hoac 2a) ..

Ngay, thang, nam sinh: Gi6i tinh: .

Dia chi lien he: .

Dien thoai: .

CMND sf>: d.p ngay tai .

.......................................................... Dan toe: .

D
'~ uoi d at" han lvien ng 1 U. C ro glUp p ap y: .

NQi dung vu viec yeu cau tro giup phap Iy:

Tai lieu gui kern thea don:

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Ghi chit:

T6i xin cam dean loi trinh bay tren la dung sir that, E>~ nghi .... (1) .... xern xet tro giup
phap IY.

NGUOl YEU cAu TRQ GU)p
PHApLY

(Ky, ghi 1'0ho ten)

Ghi chu:

(1): Ten t6 chirc thuc hien tro giup phap ly

(2): Ten nguoi duoc tro giup phap Iy
(2a): Ten nguci dai dien, nguoi giam hQcho nguoi duoc tro giup phap IY.
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2. Thu tuc cfip the cQng tac vien tro giup phap Iy
Trinh tt}' thuc hien:

- Ngiroi co du tieu ehu~n quy dinh tai khoan 2 DiSu 24 cua Luat TrQ'giup
phap 1y neu co nguyen vong lam cong tac vien tro giup phap ly (sau day goi
chung la cong tac vien) va nh~t tri voi cac noi dung co ban cua hQ'Pdong thuc
hien tro giup phap ly thea huang d~n cua BQ Tu phap thi gui h6 so den Trung
tam a dia phuong noi minh cir tru,

- Trong thai han 04 ngay lam viec k€ nr ngay nhan diroc h6 so, din cir van
nhu e~u tro giup phap ly cua nguoi dan va diSu kien thuc tS tai dia phuong, Giam
d6e Trung tam Iva chon h6 so trinh Giam doc Sa Tir phap xem xet c~p the cQng
tae vien. Truang hQ'ph6 so khong hQ'pl~ thi tra lSlih6 so cho nguai nguoi dS nghi
lam cQng tac vien va thong bao r51y do bing van ban.

- Trong thoi h~n 03 ngay lam vi~c k€ ttl' ngay nh~n dUQ'eh6 so hQ'Pl~ do
Giam d6e Trung tam trinh, Giam d6c Sa Tu phap xem xet, quySt dinh c~p the
eQng tac vien. TruOng hQ'Ptu eh6i phai thong bao r51y do bing van ban cho
nguoi d6 nghi lam cQng tac vien. Nguoi bi tu ch6i co quySn khiSu n~i d6i voi
vi~c tu ch6i c~p the cQng tac vien. Vi~c giai quySt khiSu n~i duQ'cth\Xchi~n thea
quy dinh cua phap lu~t vS khiSu nSli.

- Trang thoi h~n 30 ngay k~ tu ngay duQ'c e~p the, cQng tac vien co trach
nhi~m dSn Trung tam d€ ky hQ'Pd6ng th\Xchi~n trQ'giup phap ly, tru truOng hQ'P
co ly do chinh dang.

each thtfc tht}'c hi~n:

- NQp h6 so trvc tiSp t~i trl,l sa Trung tam trq giup phap ly nha nuoc
tinhlthanh ph6;

- Gui h6 so qua dich Vl,lbuu chinh;

- Gui h6 so qua fax, hinh thuc di~n tu.

* LUul v: Vi~c nQPh6 so dS nghi lam cQng tac vien duqc th\Xchi~n nhu sau:

- Truong hQ'PnQp trvc tiSp t~i trl,l sa Trung tam, nguoi dS nghi lam cQng
tac nQPcac gi~y to: Dan dS nghi lam cQng tac vien; So ySu ly lich ca nhan co xac
nh~n cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tr~n noi cu tru va 02 anh mau chan
dung cO' 2 cm x 3 cm; xu~t trinh ban chinh ho~c nQp ban sao co chUng th\Xc gi~y
to chung minh 1anguoi da nghi hUll thea quy dinh;

- Truong hQ'Pgui h6 so qua dich Vl,lbuu chinh, nguoi dS nghi lam cQng tac
vien gui cac gi~y to: Dan d6 nghi lam cQng tac vien; So ySu ly ljeh ca nhan co
xac nh~n cua Uy ban nhan dan xa, phuOng, thi tr~n nai ell' tru va 02 anh mau chan



18

dung cO' 2 em x 3 em, ban sao co clnrng thuc gi~y to chimg minh la ngiroi da nghi
huu theo quy dinh;

- Truong hop giri qua fax, hinh thirc dien tir, nguoi dS nghi lam cong tac
vien gui cac gi~y to: Dan dS nghi lam cong tac vien; Giay to chung minh la
nguoi da nghi huu thea quy dinh; So y§u ly lich ca nhan co xac nhan cua Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tr~n noi cu tru va 02 anh mau chan dung cO' 2 em x 3
em d§n Trung tam.

Thanh ph~n h6 so':

- Dan dS nghi lam cong tac vien tro giup phap ly thea m~u ban hanh kern
theo Thong tir s6 08/20 17/TT-BTP (M~u TP-TGPL - 10);

- Gi~y to clurng minh la nguoi da nghi huu thea quy dinh;

- So yeu ly lich ca nhan co xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tr~n nai cu tru va 02 anh mau chan dung cO' 2 cm x 3 cm.

S6 IU'gng h6 sO': 01 bQ.

Th()'i h~n giai quy~t h6 sO': 07 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n duqc h6 so
hQPl~.

U6i tU'gng tht,l'c hi~n thtl tt,lc hanh chinh:

Nhli'ng nguoi da nghi huu, co nang 1vc hanh vi dan sv d~y du, co ph~m
ch~t d~o duc t6t, co suc khoe, co nguy~n vQng thvc hi~n trq giup phap ly co th~
tro' thanh cQng tac vien trQ'giup phap ly, bao g6m: trq giup vien phap 1y; th~m
phan, th~m tra vien nganh Toa an; ki~m sat vien, ki~m tra vien nganh ki~m sat;
diSu tra vien; ch~p hanh vien, th~m tra vien thi hanh an dan sv; chuyen vien lam
cong tac phap lu~t t~i cac co quan nha nuac.

CO' quan giai quy~t thil tt,lc hanh chinh: Trung tam trq giup phap 1ynha
nuac tinhlthanh ph6 Iva chQn h6 so, trinh Giam d6c Sa Tu phap xem xet, c~p the
cQng tac vien.

K~t qua th\fc hi~n thil tt,lc hanh chinh: Quy§t dinh c~p the cQng tac vien
TGPL cua Giam d6c Sa Tu phap.

Phi, l~ phi: I<hong.

Yell c~u di~u ki~n tht,l'c hi~n thil tt,lc hanh chinh:

Dap ung du tieu chu~n quy dinh t~i khOElll1, khoan 2 DiSu 24 cua Lu~t Trq
giup phap lY.

Ten mfiu dO'n, mfiu tir khai: Dan dS nghi lam cQng tac vien trq giup phap
ly thea m~u ban hanh kem thea Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/1112017
cua BQtruang BQTu phap (m~u TP-TGPL - 10).
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Can Ctr phap Iy:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu guy dinh
ehi tiet mot s6 diSu cua Luat Tro giup phap ly;

- Thong tu s6 OS/2017/TT-BTP ngay 1511112017 cua B9 truong B9 Tu
phap guy dinh ehi tiSt mot s6 diSu cua Luat Tro giup phap ly va huang d~n gi~y
to trong hoat dong tro giup phap lY.
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CONG HoA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc l~p - TV'do - H~nh phuc

................ , ngay thang ndm 20....

DON DE NGHI LAM CONG TAc vnlN TRQ' cnn- PHAp LY

Kinh gfri: Trung Him tro' giup phap ly nha nurrc tinh/thanh phf .

Ten toi la: ..

Sinh ngay ... thang ... nam .......... Gioi tinh (Nam/Nir): .

Chung minh nhan dan/The can circe cong dan: ,.,.,.,.,.,. ,. .

D· h" hut ,!a c 1t uang tru ·.·.······················ .

Chirc danh dll darn nhiem truce khi nghi huu ..

D·A h . D' AI' d' dAHfnt 09-1.. ,. ,. ,........ 1ynt 109-1 1 Qng.. ,. ,. ,.,.,. . ,. ..

E1nail ········.· .. ·.···· .

Sau khi nghien ciru cac quy dinh cua phap luat tro giup phap I;', toi thay minh co
du di~u kien va co nguyen vong tro thanh cong tac vien tro giup phap I;'. D~ nghi Trung
Himtro giup phap I;' nha mroc tinh/thanh pho.. ... ,. .. ,..,.,.,.,. .. ,. thirc hien cac thu
tuc c~n thiet thea quy dinh d~ Giam d6c So'Tir phap tinh, thanh pho dp
the cong tac vien tro giup phap I;' cho toi.

Toi chiu trach nhi~m v~ nhfrng nQi dung neu tren va cam doan tuan thu nghiem
chinh phap lu~t v~ trQ'giup phap 1;', thl}'chi~n d~y du cac nghla V\l va trach nhi~m cua
cQng tac vien trQ'giup phap I;' thea quy dinh.

NGUOI DE NGHI
(K)l va ghi ro h9 ten)
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3. Thii tuc c~p I~i the cQng tac vien trQ' giup phap Iy

Trinh tl}' th ,!C hien:

- Truong h9'P the cong tac vien bi mat hoac bi hu hong khong su' dung
duoc, cong tac vien lam dun dS nghi c~p lai the kern thea 02 anh mau chan dung
co 2 ern x 3 em giri Trung tam,

- Trong thai han 04 ngay lam viec kS tu ngay nhan duoc dun dS nghi c~p
lai the, Giam doc Trung tam kiSm tra danh sach cong tac vien thea s6 the da c~p
cho cong tac vien va dS nghi Giam doc Sa Tu phap quyet dinh cap lai the cong
tac vien cho nguoi dS nghi,

- Trong thai han 03 ngay lam viec kS tir ngay nhan duoc h6 So' h9'P 1~do
Giam d6c Trung tam trinh, Giam d6c S6 Tir phap xem xet, quyet dinh c~p lai the
cQng tac vien.

Cach thu'c thl}'c hi~n:

- NQP h6 sO' tn,rc ti~p tc;titr1,1sa Trung tam trg giup phap ly nha nuoc
tinhlthanh ph6;

- Gl'rih6 sO'qua dich V1,1buu chinh;

- Gui h6 sO'qua fax, hinh thuc di~n tu.

Thanh ph~n h6 sO':

- Bun dS nghi c~p lc;tithe cQng tac vien trg giup phap ly thea m~u ban hanh
kern thea Thong tu s6 08/20 17/TT-BTP (m~u TP-TGPL -11);

- 02 anh mau chan dung co 2 cm x 3 cm.

Sa 1U'Q'ngh6 so': 01 bQ.

Th()'i h~n giai quy~t h6 so': 07 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n dugc h6 So'

hQp l~.

Dai tU'Q'ng thl}'c hi~n thu tl}c hanh chinh: CQng tac vien trg giup phap ly
dii dugc c~p the cQng tac vien nhung the cQng tac vien bi m~t ho?c bi hu hong
khong su d\lng dugc.

CO' quan giai quy~t thu tl}C hanh chinh: Giam d6c Trung Him dS nghi
Giam d6c S6 Tu phap quy~t dinh c~p lc;tithe.

K~t qua thl}'C hi~n thu tl}C hilllh chinh: Quy~t dinh c~p lc;tithe cQng tac
vien cua Giam abc S6 Tu phap.

Phi, I~ phi: Khong.

Yeu c~u di~u ki~n thl}'C hi~n thu tl}C hanh chinh:
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Cong tac vien tro giup phap ly dff duoc c~p the cong tac vien nhirng the
cong tac vien bi rn~t hoac bi hu hong khong str dung duoc.

Ten m~u dan, m~u tir khai: Dan dS nghi c~p lai the cong tac vien TGPL
ban hanh kern thea Thong nr sf>08/2017/TT-BTP cua BQ tnrong BQ Tu phap
ngay 15/1112017 (rn~u TP-TGPL-11).

Can cu' phap I)':

- Luat Tr9' giup phap ly nam 2017;

- Nghi dinh sf>144/20 17IND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi ti~t mot sf>diSu cua Luat Tr9' giup phap ly;

- Thong nr sf>08/2017/TT-BTP ngay 15/1112017 cua BQ tnrong BQ Tir
phap quy dinh chi ti~t mot sf>diSu cua Luat TrQ·giup phap ly va huang d~n giay
to trong hoat dong tro giup phap lY.
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CQNG HoA xA HQI CHi; NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T1}.'do - H~nh phiic

............... , ngay thang ndm 20....

DON DE NGHI cAp LAI THE CGNG TA.C VIEN TRO GUlP PHA.P LY. . . . .
Kinh giri: Trung tam tro' giup phap I)' nha nurrc tinh/thanh phf .

Ten toi lei: .

Sinh ngay thang nam . Gioi tinh (Nam/Nir): .

Chung minh nhan dan/The can circe c6ng dan: .

Dia chi thuong tru .

8a ducc c~p the cong tac vien tro giup phap 1;' s6: ngay ..

I:'\'~ hoai I:'\'~ h idi dcI:Jl~n t o~l.l I:Jl~n t o;;tl 1 Qng .

Elnai1 .

T6i d~ nghi duoc cap lai the cong tac vien tro giup phap 1y, 1;' do:

D Bi hu hong

D Bi mat

T6i chiu trach nhiern v~ nhtrng noi dung neu tren, d~ nghi Trung Him tro giup
phap 1y nha nuoc thirc hien cac thu tuc d~ c~p lai the cong tac vien tro giup phap 1y cho
t6i.

NGUCJ'I DE NGHl
(Ky va ghi rii ho ten)
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4. Thii tuc dang ky tham gia tro' giup phap ly

Trinh nr th ire hien:. . .
_ T6 chirc hanh nghe luat sir, t6 chirc tir v~n phap luat co du di~u kien dang

ky tham gia tro giup phap 1y thea quy dinh tai khoan 1 Dieu 15 cua Luat TrQ' giup
phap 1y nQP h6 sa dang kj tham gia tro giup phap 1y d§n Sa Tu phap nai da c~p

Giay dang ky heat dong,

_ Trong thai han 07 ngay k~ til ngay nhan duoc h6 sa dang ky hop l~, Sa
Tu phap ki~m tra h6 sa, cap Giay dang ky tham gia tro giup phap ly cho t6 chirc
dang ky tham gia du dieu kien. Truong hQ'P til ch6i phai thong bao r5 1y do bang

van ban.

_ Trong thai han 03 ngay lam viec k~ tir ngay duoc cap Giay dang ky tham
gia tro giup phap ly, Sa Tu phap cong b6 danh sach t6 chuc dang ky tham gia,
nguo'i thvc hi~n trQ' giup phap 1y t<;1idia phuang. Truang hQ'P thay d6i nguai thvc
hi~n trQ' giup phap 1y, t6 chuc dang ky tham gia trQ' giup phap 1y phai co van ban
thong bao d~ Sa Tu phap xem xet, c~p nh~t danh sach nguai thvc hi~n trQ' giup
phap 1y t<;1idia phuang va thong bao v~ BQ Tu phap.

Cach thITC thl)'c hi~n:

- NQp h6 sa trvc ti§p t<;1itn;1sa Sa Tu phap tinhlthanh ph6;

- NQP h6 sa qua dich V\l buu chinh;

- NQp h6 sa qua fax, hinh thuc di~n til.

Thanh ph~n h8 sO':

- Dan d~ nghi tham gia trQ' giup phap 1y thea m~u ban hanh kem thea
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (M~u TP-TGPL-Ol);

- Danh sach 1u~t su, tu v~n vien phap 1u~t du di~u ki~n thvc hi~n trQ' giup
phap 1y thea m~u ban hanh kem thea Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (M~u TP-

TGPL-02);

- Ban sao the 1u~t SU', the tu v~n vien phap 1u~t.

S6 Ilf(;mg h8 so': 01 bQ.

Thai h~n ghii quy~t h8 sO': 07 ngay k~ til ngay nh~n dUQ'ch6 sa dang ky

hQ'P1~.

D6i tU'{?,ng thl)'c hi~n thii tl}c hanh chinh: T6 chuc hanh ngh~ lu~t su, t6
chuc tu v~n phap 1u~t co du di~u ki~n dang ky tham gia trQ' giup phap 1y thea quy
dinh cua Lu~t TrQ' giup phap 1Y·

CO' quan giai quy~t thiJ tt,Ic hanh chinh: Sa Tu phap tinhlthanh ph6.
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K~t qua tlnrc hi~n thii tuc hanh chinh: Giay dang ky tharn gia tro giup
phap 1Y.

Phi, l~ phi: Khong.

Yeu cfiu di~u ki~n thuc hi~n thu tuc hanh chinh:

T6 chirc hanh nghe luat su, t6 chirc tu v~n phap luat co du diSu kien dang
ky tharn gia tro giup phap 1ythea quy dinh tai khoan 1 DiSu 15 cua Luat Tr9' giup
phap 1Y.Cu thS:

- T6 chirc hanh nghe luat sir co du diSu kien sau: Co linh V\ICdang ky hoat
dong phu hop voi linh V\ICtro giup phap 1ythea quy dinh cua Luat tro giup phap
1y; co co sa vat ch~t phu hop voi hoat dong tro giup phap ly; khong dang trong
thoi gian thi hanh quyet dinh xu phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh
nghS 1u~tsu, tu v~n phap 1u~t.

- T6 chuc tu v~n phap 1u~tco du diSu ki~n sau: Co lInh V\ICdang ky hOC;lt
dQng phu hgp vai lInh V\ICtr9' giup phap 1ythea quy dinh cua Lu~t tr9' giup phap
1y; co co sa v~t ch~t phu hgp vai hOC;ltdQng tr9' giup phap ly; khong dang trong
thai gian thi hanh quySt dinh xu phC;ltvi phC;lmhanh chinh trong hOC;ltdQng hanh
nghS lu~t su, tu v~n phap lu~t; va co it nh~t 01 tu v~n vien phap lu~t co 02 nam
kinh nghi~m tu v~n phap lu~t tra len ho?c 01 lu~t su lam vi~c thucmg xuyen tC;lit6
chuc.

Ten m~u dO'n, m~u t(Y khai:

- Dan dS nghi tharn gia tr9' giup phap ly thea rn~u ban hanh kern thea
Thong tu s6 08/2017 ITT -BTP ngay 15/1112017 cua BQ truang BQTu phap (M~u
TP-TGPL-01);

- Danh sach lu~t su, tu v~n vien phap lu~t du diSu ki~n th\Ic hi~n tr9' giup
phap ly thea rn~u ban hanh kern thea Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15111/2017 cua BQ truang BQTu phap (M~u TP-TGPL-02).

Can cU' phap Iy:

- Lu~t Tr9' giup phap ly narn 2017;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/1112017 cua BQ truang BQ Tu
phap quy dinh chi tiSt rnQt s6 diSu cua Lu~t TrQ'giup phap 1yva huang d~n gi~y
to' trong hOC;ltdQng trQ'giup phap lY.
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CONG HOA xX HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc l~p - T\l' do - H~nh phuc

DON DE NGHI THAM GIA TR9 GUlP PHAp LY

Kinh giri: Sa Tu phap tinh (thanh pho) ..

1. TA clurc dang kY tham gia trg giup phap ly (ten goi ddy au ghi bang chi} in hoa):
............................................................................................................................................

Ten giao dich (neu co): .
.............................................................................................................................

D· hi ,ia c 1 tru so : .
.............................................................................................................................

Di~n thoai: Fax: Elnai1: .
2. Quy~t dinh thanh l~p sa: do ..

,
................................................................... cap ngay: .
3. Gi~y dang ky hoat dQng sa: do .
................................................................ cap ngay: .
4. Dai di~n theo phap lu~t ciia tA chirc dang ky tham gia tro' giup phap ly:
HQ va ten (chit in hoa): .
Chirc danh: .
Di~n thoai: Fax: Elnai1: .
5. Dang ky tham gia tro' giup phap ly v6'i nQi dung nhu sau:
5.1. Nguoi QUQ'ctro giup phap 1;': ..
.............................................................................................................................

5.2. Hinh thirc tro giup phap 1;': .
.............................................................................................................................

5.3. Linh V\fC tro giup phap 1;': .
....................................................................." ~ .
5.4. Pham vi tro giup phap 1;': .
.............................................................................................................................

, h ' V.............. , ngay. ..... t ang. ..... nam.........
D~i di~n theo phap lu~t ciia tA clnrc dang ky

(Ky va ghi ro ho ten, dong ddu)
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CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
DQc I~p - T\I' do - I1~nh phuc

DANH sxcn LU~T SU, TuvAN VIEN PIIAp LU~T DU DIEU KI~N
THVC HI~N TRQ' GnlP PHAp LY

Stt HQ va ten Ngay, Clnrc danh se di~n thoai s6 nam kinh
thang, (Luat SIThoac /Email lieu nghiem tITv§n phap

narn sinh tITv§n vien h~ lu~t cua ttl' v§n vien
phap lu~t) phap lu~t

1

2

3

4

5
6

7

8

9

10

...

, th r V.............. , ngay...... ang. nam .
D~i di~n theo phap Iu~t cua ta clurc dang ky

(Ky va ghi ro ho ten, dong ddu)
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5. Thii tuc thay d&i nQi dung Gi~y dang ky tham gia tro giup phap Iy

Trinh tl,l' thuc hi~n:

- Khi muon thay d6i noi dung cua Giay dang ky tham gia tro giup phap ly,
T6 chirc dang ky tham gia tro giup phap 1y nQP h6 so dSn Sa Tu phap nai da
dang ky tham gia tro giup phap 1Y.

- Trang thai han 05 ngay lam viec k~ tir ngay nhan duoc h6 so hop 1~,Sa
Tir phap b6 sung noi dung thay d6i vao Gi~y dang ky tham gia tro giup phap 1y
d§:duoc cap. Truong hop tir ch6i phai thong baa r6 1ydo bang van ban.

Cach thtrc thuc hien:

- NQp h6 so true tiep tai tru sa Sa Tu phap tinh/thanh pho;

- NQp h6 so qua dich vu buu chinh.

Thanh phan hc3 so':

- Dan dS nghi thay d6i noi dung Giay dang ky tham gia tro giup phap 1y
thea m~u ban hanh kern thea Thong tu s6 OS/2017/TT-BTP (M~u TP-TGPL-04);

- Gi~y dang ky tham gia trq giup phap 1yd§:duQ'cc~p.

sa IU'(~)'Dg hc3 sO': 01 bQ.

Th(l'i h~n giai quy~t hc3 sO': 05 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n duqc h6 so
hQ'p1~.

D6i tUQ'ng thl,I'c hi~n thu tl,Ic h~lUhchinh: T6 chuc hanh nghS 1u~t su, t6
chuc tll' v~n phap 1u~tda:dang ky tham gia trQ'giup phap 1y co nguy~n vQng thay
d6i nQi dung Gi~y dang ky tham gia trq giup phap 1Y.

CO' quan giai quy~t thu tl,IC hanh chinh: Sa Tll' phap tinhJthanh ph6.

K~t qua thl,I'C hi~n thu tl,Ic hanh chinh: Gi~y dang ky tham gia trq giup
phap 1ydll'Q'cb6 sung nQi dung thay d6i.

Phi, I~ phi: Khong.

Yeu cau di~u ki~n thl,I'C hi~n thu t1,lc hanh chinh:

T6 chu'c hanh nghS 1u~t sll', t6 chuc tll' v~n phap 1u~t da: dang ky tham gia
trQ'giup phap 1ythea quy dinh cua Lu~t Trq giup phap 1Y.

Ten m~u do'n, m~u til' khai:

Dan d~ nghi thay d6i nQi dung Gi~y dang ky tham gia trq giup phap 1ythea
m~u ban hanh kem thea Thong tll' s6 OS/2017/TT-BTP (M~u TP-TGPL-04).

Can Cll' phap ly:

- Lu~t Trq giup phap 1ynam 2017;
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- Thong tir s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B9 tnrong B9 Tir
phap quy dinh ehi tiSt mot s6 di8u cua Luat Tro giup phap ly va huang dftn gi~y -
to trong hoat dong tro giup phap 1Y·
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CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
Di)c I~p - Tu' do - Hanh phuc

DON DE NGHl THAY DOl NOI DUNG GIAy DANG KY
THAM GIA TRQ GUlP PHAP LY

Kinh giri: Sa Tu phap tinh (thanh pho) .

1. Ten ta chirc (ten so! day du ghi bang chii in hoa): .

Ten giao dich (neu co): .

Di hi ,ia c 1 tru sa: .

Di~n thoai: Fax: Email: .

2. Dai di~n theo phap lu~t la ang (ba) (ghi ro ho ten bang chii in hoa): .

Chirc danh: .

Di~n thoai: Fax: ; Email: .

3. Dil duoc Sa Tir phap c~pGiay dang ky tham gia tro giup phap ly s6: ..

ngay: .

4. Nay dS nghi thay d6i noi dung Giay dang ky tham gia tro giup phap ly nhir sau
(chi ghi nhiing noi dung d~ nght thay d6i):

- Nguai duoc tro' giup phap Iy: ..

- Hinh thtrc trg giup phap ly: .

- Linh V\fC trg giup phap ly: .

- Pharn vi trg giup phap ly: .

- Cac ni)i dung khac (n(Jidung m~lC i, 2, 3 c~laGidy dang kY tham gia tr(Jgiup
phiLp ly): .

, th ' ~.............. , ngay ang nam .
D~i di~n theo phap lu~t clia ta chrrc dang ky

(Ky va ghi ro h9 ten, dong ddu)
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6. Thu tuc ghii quyet khi~u nai v~ tro' giup phap If

Trinh nr thirc hien:. . .
- Nguoi duoc tro giup phap ly co quyen giri dan khiSu nai dSn nguoi dung

d~u tb chirc thuc hien tro giup phap ly.

- Nguoi dung d~u tb chirc thuc hien tro giup phap ly co trach nhiem giai
quyet khiSu nai d6i voi nhfrng hanh vi quy dinh tai khoan 1, DiSu 45 Luat Tro
giup phap ly trong thai han 03 ngay lam viec k§ tir ngay nhan duoc khiSu nai.

- Truong hop nguoi khiSu nai khong dong y voi quyet dinh giai quyet
khiSu nai cua nguoi dung d~u tb chirc thuc hien tro giup phap ly ha~c qua thai
h~n ma khiSu n~i kh6ng dugc giai quySt thi co quySn khiSu n~i len Giam d6c Sa
Tu phap. Trang thai h~n 15 ngay kS tu ngay nh~n duge khiSu n~i, Giam d6e Sa
Tu phap co trach nhi~m giai quYStkhiSu n~i. QuySt dinh giai quySt khiSu n~i ella
Giam d6e Sa Tu phap eo hi~u l\fc thi hanh.

- Truang hgp nguai khiSu n~i kh6ng d6ng y v6i quySt dinh giai quYSt
khiSu n~i eua Giam d6c Sa Tu phap ha~e qua thai h~n ma khiSu n~i kh6ng duqc
giai guYStthi eo quySn khai ki~n t~i Toa an.

Cach thu'c thl}'c hi~n: NQp dan khiSu n~i dSn nguai dung d~u ella tb chue
thvc hi~n trg giup phap IY.

Thanh ph~n hB so':

Dan khiSu n~i va cae gi~y ta eo lien quan.

Sa lU'{;)'nghB so': 01 bQ.

Thc)'i h~n giai q uy~t hB sO':

- D6i v6i nguai dung d~u tb chue thvc hi~n trq giup phap ly: 03 ngay lam
vi~e kS tu ngay nh~n dugc khiSu n~i;

- D6i v6i Giam d6c Sa Tu phap: 15 ngay k§ ttl' ngay nh~n dugc khiSu n~i.

Dai tU'Q'ng thl}'c hi~n thu tl}c hanh chinh:

Nguai dugc trg giup phap ly thea quy dinh cua Lu~t Trg giup phap IY·
COOquan giai quy~t thit tl}c hanh chinh:

- Nguai dung d~u cua tb ehue thVe hi~n trq giup phap ly;

- Giam d6e Sa Tu phap tinhlthanh ph6 tn,re thuQc Trung uang.

K~t qua thl}'C hi~n thit tl}c hanh chinh: QuySt dinh giai quySt khiSu n~i.

Phi, l~ phi: Kh6ng.

Yeu c~u di~u ki~n thl}'C hi~n thit tl}c hanh chinh:
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- Ngiroi duoc tro giup phap 1y theo quy dinh cua Luat Trogiup phap 1Y.

- Khi co din cir cho rang t6 clnrc thuc hien tro giup phap ly, ngiroi thuc ~
hien tro giup phap 1y co hanh vi trai phap luat, xam pham quyen, 19i ich hop phap ,
cua minh nhir: til ch6i thu 1y vu viec tro giup phap ly; kh6ng thuc hien tro giup
phap ly; thirc hien tro giup phap ly khong dung phap luat; thay d6i nguoi thuc
hien tro giup phap 1y khong dung phap luat,

Ten mfiu don, mfiu to' khai: Chua quy dinh.

Can elf phap Iy: Luat Tro giup phap Iy nam 2017.


