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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do- Hanh phic

SO TU PHAP
Sé: 933 /QD-STP-LLTP Thanh phé Hé Chi Minh, ngayé’%rhang Fndm 2020

QUYET PINH

Vé ban hanh Quy trinh xay dung co s& dir liéu va cap Phiéu ly lich tw phap
tai S& Tw phap thanh phé Hb Chi Minh

GIAM POC SO TU PHAP THANH PHO HO CHI MINH

~ Cin cir Quyét dinh sé 43/QD-UB ngay 27 thang 3 nam 1982 va Quyét
dinh s6 32/2015/QD-UBND ngay 03 thang 7 nim 2015 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va tb chirc S&
Tu phap Thanh ph;

Cén ctr Luét Ly lich Tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;

Can cir Nghi dinh s6 111/2010/NB-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cua Luat Ly lich
tu phap;

Cén ctt Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo
Tu phép ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap;

Can clir Théng tu sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 ctia Bd Tu phép, Toda an nhan d4n tbi cao, Vién
Kiém sat nhan dan ti cao, B Cong an, B6 Qudc phong huéng dan trinh tu, thi
tuc tra clru, xac minh, trao déi, cung cép thong tin ly lich tu phap;

Cin ctr Thong tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 ndm 2013 cua Bo
Tu phap huéng dan viéc quan 1y, sir dung va khai thic co s dir lidu ly lich tu
phap;

Cin ctt Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo
Tu phap sira d6i, bd sung mot sé didu cua Thoéng tu sé 13/2011/TT-BTP ngay
27 thang 6 nim 2011 ctia Bo truéng B Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan

sir dung biéu mau va mau sb ly lich tu phap;



Xét dé nghi ctia Trudng phong Ly lich tu phap va Chanh Vin phong S6
Tu phap Thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh xdy dung co s& dit
liéu va cip Phiéu Iy lich tu phép tai S& Tu phép thanh phé Hb Chi Minh.

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 276/QD-STP-LLTP ngay 08/6/2017 vé& ban hanh Quy trinh xay dung co s&
dit liéu va cap Phiéu ly lich tu phép tai S& Tu phép thanh phé H5 Chi Minh.

Diéu 3. Chanh Van phong, Truéng phong Ly lich tu phap va Thi truéng
céc Phong chuyén mén S& Tu phép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. _#*
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu (VT-LLTP).




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
SO TU PHAP

QUY TRINH
XAy dung co s& dit lidu, cAp Phiéu Iy lich tw phap
tai S&' Tw phap thanh phé Hb Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AF#/OD-STP-LLTP ngay?thang Fnim 2020
ciia Gidm doc S¢ Tu phdp thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh viéc tiép nhan, cung cip, cdp nhét thong tin Ly
lich tu phap; lap Ly lich tu phéap; cdp Phiéu 1y lich tu phap va luu trir co s& dit
liéu Ly lich tu phap tai S& Tu phép thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Phong Ly lich tu phép (sau day goi tit 1a phong LLTP);

2. B6 phan Tiép nhén va tra két qua thudc Vin phong Sé (sau day goi tht
la bd phan TN&TKQ);

3. Vién phong Sé.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Phan mém hé théng quan 1y 1y lich tu phap ding chung (sau day goi tét
13 phan mém ly lich tu phép dung chung): 14 phdn mém do Bé Tu phép xay
dung nham phuc vu hoat dong tiép nhén, kiém tra, phan loai thong tin, lap ly
lich tu phap, cap nhét thong tin ly lich tu phap, khai théc, sir dung co s¢ dit liéu
ly lich tu phap.

2. B6 phan tiép nhan thong tin 1y lich tu phép thuéc phong LLTP (sau day
goi tit 1a bd phan tiép nhan): bao gdm nhimg cong chirc dugc phén cong thuc
hién nhiém vu tiép nhan va cung cép thong tin 1y lich tu phép.



3. BO phan x4y dung co so dir liéu an tich (sau day goi tat la bo phéan
XDCSDL): bao gém nhimg céng chirc dugc phan cong thuc hién nhiém vu lap,
cap nhat, bd sung, dinh chinh, luu tri¥, tiéu hay 1y lich tu phép.

4. B6 phan cip phiéu: bao gém nhiing cong chirc dugc phan céng thuc
hién nhiém vu tiép nhan hd so yéu cdu cp Phiéu ly lich tu phap tir b phan
TN&TKQ, xéc minh, cip, tra két qua, tir chdi, thu hdi dé bé sung, dinh chinh,
hity bé Phiéu 1y lich tu phap.

5. BO phan xtr 1y hd so c6 tai liéu (sau day goi tit 1a bd phan XLAT): bao
gdm nhiing céng chirc duge phan cong thuc hién nhiém vu xir Iy hd so yéu cau
cap Phiéu ly lich tu phép c6 tién an, tién su.

6. Ngudi ¢6 thim quyén ky Phiéu ly lich tu phap: Ban Giam doc S&
(thudng truc dé ky 1a Pho Giam déc phu trach phong Ly lich tu phap) va Trudng
phong Ly lich tu phap.

Chwong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1

TIEP NHAN THONG TIN LY LICH TU PHAP

Piéu 4. Tiép nhin thong tin 1y lich tw phap

Théng tin 1y lich tu phap do co quan nha nudc c¢6 thAm quyén giri dén So
Tu phép truc tiép, qua buu dién, hinh thirc khac theo quy dinh duoc bd phan tiép
nhan cho sé van ban dén, vao sb tiép nhén thong tin trong phan mém ly lich tu
phap dung chung.

Diéu 5. Kiém tra, phan loai thong tin 1y lich tw phap

B6 phan tiép nhan thyuc hién kiém tra, phan loai thong tin ly lich tu phap
theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu sé 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nim
2013 ctia B6 Tu phap hudéng dan viéc quan ly, st dung va khai thac co sé dir
liéu ly lich tu phap.

Piéu 6. Phan loai, chuyén giao théng tin Iy lich tw phip dén cic bd

phan co6 lién quan



Déi véi cac théng tin 1y lich tu phap quy dinh tai diém a Khoan 1, Khoan
2, 3, 4 Piéu 9 Théng tu sb 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nam 2013, bd
phén tiép nhén thuc hién:

1. Ra soat, phan loai, chuyén giao thong tin ly lich tu phép

- Thong tin ly lich tu phéap thudc truong hop dang dé nghi Toa 4n trich
luc ban 4n theo quy dinh tai Pidu 22 Quy trinh nay, ngay sau khi d vao s
tiép nhdn thoéng tin tai phfm mém ly lich dung chung, b6 phéan tiép nhéan
chuyén giao thong tin 1y lich tu phap cho bd phan XLAT.

- Théng tin ly lich tu phap khéng thudc truong hop dang dé nghi Toa
an trich luc ban én, hai 1an trong tudn bd phén tiép nhan chuyén giao thong tin
ly lich tu phap cho by phan XDCSDL.

2. Hinh thirc chuyén giao

Viéc chuyén giao théng tin 1y lich tu phap dén cac b phan lién quan

dugc thuc hién theo hinh thirc vao so, ¢6 ky nhéan gitta bén giao va bén nhén.

Piéu 7. Ra soat viéc cung cAp thong tin Iy lich Tw phap ciia co quan,
t6 chirc

Viéc phéi hop ra sodt cung cép thong tin 1y lich tu phap cua cac co quan
t chirc dugc thuc hién theo quy dinh tai Didu 26 Théng tu sé 04/2012/TTLT-
BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 cia Bo Tu
phép, Toa 4n nhan dén téi cao, Vién Kiém sat nhan dén téi cao, B Cong an, Bo
Quédc phong huéng dan trinh tu, thi tuc tra ciru, xdc minh, trao ddi, cung cip
thong tin ly lich tu phap.

Muc 2
CUNG CAP THONG TIN LY LICH TU PHAP CHO SO TU PHAP NOI

NGUOI BI KET AN THUONG TRU VA TRUNG TAM LY LICH
TU PHAP QUOC GIA

Dicu 8. Cung cip thong tin Iy lich tw phap cho S& Tw phap noi nguoi
bi két an thwong tri va Trung tim Iy lich tw phap quoc gia

B6 phan tiép nhan thuc hién cung cép théng tin 1y lich tu phéap cho So Tu
phap, Trung tdm 1y lich tu phap quéc gia theo quy dinh tai Pidu 23 Luat Ly lich



tu phap va diém b, ¢, d Khoan 1 Diéu 9 Théng tu sé 06/2013/TT-BTP ngay 06
thang 02 nam 2013.

Piéu 9. Hinh thirc cung cip théng tin Iy lich Tw phap

Viéc cung cép théng tin ly lich tur phap cho S& Tu phép noi ngudi bi két
an thudng tri hodc Trung tam 1y lich tu phap qudc gia duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 25 Luat Ly lich tu phap.

Muc 3
LAP LY LICH TU PHAP, CAP NHAT, XOA
THONG TIN LY LICH TU PHAP

Piéu 10. Nguyén tic 1ap 1y lich Tw phap

1. Ly lich tu phép chi duoc lap trén co s& ban an, quyét dinh hinh su cta
Toa an di co hiéu lyc phap luat; quyét dinh ctia Toa an tuyén bd doanh nghiép,
hop tac xa bi phd san da co6 hiéu luc phép luat.

2. Ly lich Tu phap duoc lap tir thong tin 1y lich tu phép quy dinh tai Diéu
15 Luét Ly lich tu phap. Ly lich tu phép duoc l4p tai truong muc “Ldp ho so Iy
lich tw phdp” trén phan mém ly lich tu phap ding chung, luu trit co s& dit lidu
tai S& Tu phéap va giri thong tin 1y lich tu phap dén Trung tdm Ly lich tu phép
qudc gia.

3. Ly lich Tu phap duoc 1ap riéng cho timg ngudi bi két 4n va cho timg
ngudi bi cdm dam nhiém chire vy, thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hop tac xa.

Piéu 11. Tra citu, phan loai théng tin ngwoi bi két 4n

bé lap ly lich tu phap, bé phdn XDCSDL thyc hién tra ctru, phan loai
théng tin ngudi bi két 4n trong truong muc “Xu [y théng tin / Danh sdch hé so
Iy lich tw phdp” tai phan mém ly lich ding chung thanh c4c nhém sau:

1. Nguoi bi két an chua duge 1ap 1y lich tu phap;

2. Nguoi bj két an da duoc 14p 1y lich tu phap.

Piéu 12. Lap Iy lich tw phap méi

B6 phan XDCSDL lap 1y lich tu phap dbi v6i ngudi bi két an chua dugc
lap ly lich tu phap theo céc budc sau:



1. Tra ctru thong tin khac c6 lién quan dén ngudi bi két an (dd nhan
duoc) trong trudng muc “Tiép nhdn&Cung cdp théng tin / Danh sdch tiép
nhdn théng tin” tai phan mém 1y lich dung chung.

2. Truong hop c6 thong tin lién quan dén ngudi bj két 4n trén phan mém
ly lich tu phap ding chung thi 14y vin ban nay tir ta luu trit va vin ban di duoc
tra ctru phan loai theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Quy ché nay dé 1ap ly lich
tu phap.

3. Céap nhat thong tin nhén than nguoi bi két an

4. Cap nhét thong tin 4n tich ctia ban 4n, quyét dinh

5. In 1y lich tu phap tir phdn mém 1y lich tu phap ding chung dé luu trit

6. Kiém tra, ky tét trén ting trang ly lich tu phép va chiu trach nhiém vé
nd1 dung, hinh thuc ly lich tu phap.

7. Trinh ky, déng phé duyét hd so 1y lich tu phéap va giri théng tin 1y lich
tu phap cho Trung tam Ly lich tu phép quéc gia.

8. Ghi but luc, luu tai hd so 1y lich tu phéap, chuyén kho luu trit.

Piéu 13. Cip nhit théng tin 1y lich tw phap bb sung

B6 phin XDCSDL cdp nhit théng tin 1y lich tu phap bd sung déi voi
ngudi bi két an da dugc lap ly lich tu phép theo cac bude sau:

1. Lap danh séch hé so trinh lanh dao m& phé duyét, d& xuit muon thi hd
so tu kho luu trir.

2. Kiém tra thong tin 1y lich tu phap cé trong tii hd so véi thong tin ly
lich tu phép tiép nhan theo quy dinh tai Diéu 4 Quy trinh nay va thuc hién cép
nhét thong tin bd sung vao co so dir liéu.

3. In phiéu cung cép théng tin 1y lich tu phap bd sung tir phan mém ly
lich tu phap dung chung

4. Thuc hién quy dinh tai Khoan 6, 7, 8 Piéu 12 Quy trinh nay.

Piéu 14. Xir Iy thong tin vé& cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan
ly doanh nghi€p, hop tac xa

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu s6 06/2013/TT-BTP ngay
06 thang 02 nam 2013.



Piéu 15. Tiéu hiiy ho so, x6a thong tin Iy lich Tw phap
1. Viéc tiéu huiy hd so 1y lich tu phap bang gidy thuc hién theo quy dinh
tai Pidu 24 Théng tu sé 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nam 2013.
2. Viéc x06a bo dir liéu 1y lich tu phéap dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 2, 3, 4 Piéu 26 Thong tu sé 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02
nam 2013.
Muc 4

CAP PHIEU LY LICH TU PHAP, THU HOI PE BO SUNG,
PINH CHINH, HUY BO PHIEU LY LICH TU PHAP

Piéu 16. Tiép nhan hd so yéu ciu cap Phiéu Iy lich tw phap

Hang ngay, tuy thudc vao sé lwong hd so yéu cau cap phiéu ly lich tu
phap, B phan cdp phiéu linh hoat thoi diém tiép nhan hd so tai B§ phan
TN&TKQ nhung chim nhét 1a trudce 08 gidr sang ctia ngay lam viée lién keé.

Didu 17. Ra soat, phin loai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap

B¢ phén cép phiéu thuc hién ra soat, phan loai hd so yéu céu cép Phiéu ly
lich tu phép trén phan mém ly lich tu phap dung chung thanh 02 loai sau:

1. Hd so xé4c minh tai Trung tdm 1y lich tu phdp qudc gia.

2. Hd so tra ctru co s dit lidu 1y lich tu phap tai S& Tu phép.

Piéu 18. Xac minh thong tin ly lich tw phap

1. Sau khi tiép nhan hd so yéu cau cp Phiéu ly lich tu phap cua cé nhan
tai B phan TN&TKQ, trong thoi han 01 ngay lam viéc, bé phan cép phiéu thuc
hién ra soat, phan loai yéu cau céap phiéu ly lich tu phap, in phiéu x4c minh, trinh
lanh dao phong phé duyét, chuyén van thu déng dau va scan.

2. Hd so xac minh tai Trung tdm ly lich tu phap qudc gia dugc giri bing
file dir liéu thong qua phin mém hé thdng quan ly cap phiéu Iy lich tw phap ngay
khi duoc scan.

Piéu 19. Tra ciru thong tin Iy lich Tw phap

1. Pbi v6i hd so quy dinh tai Khoan 1 Piéu 17 Quy trinh ndy, sau khi
nhan két qua xac minh, by phan cé"tp phiéu thuc hién tra ctru dir li€u an tich tai

S& Tu phép.



2. Dbi véi hd so quy dinh tai Khoan 2 Pidu 17 Quy trinh nay, bd phan
cip phiéu tra ctru dit lidu an tich tai S& Tu phdp va d& xudt xt 1y hd so theo
quy dinh.

Piéu 20. Trinh lanh dao phong phé duyét két qua xdc minh, tra ciru

1. Trudng hop két qua xac minh, tra ciru khong cé an tich

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc két qua xac minh bo
phén cip phiéu thuc hién tra ctru dif 1iéu 4n tich tai S& Tu phéap va trinh lanh dao
phong phé duyét két qua xdc minh, tra ctru.

2. Trudng hop két qua xac minh, tra ctru la c6 4n tich hodc ¢6 tién su

Sau khi nhén duogc két qua xac minh, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, bd
phan cip phiéu trinh 13nh dao phong phé duyét két qua xac minh, 1ap danh sach
chuyén hd so dén bo phan XLAT (c6 ky nhan) dé tiép tuc xir Iy hd so theo quy
dinh tai Piéu 22 cua Quy trinh nay.

Piéu 21. In, ky Phiéu Iy lich tw phap d6i véi hd so khong ¢6 4n tich

1. Can cit vao két qua phé duyét cdp Phiéu ly lich tu phép, trong thoi han
02 ngdy lam viéc bd phén cp phiéu thuc hién viée in, ky, ghi rd ho tén vao vi tri
“ngudi ldp phiéu” va trinh nguoi c6 thim quyén ky Phiéu ly lich tu phap theo
Quy ché vé ché do lam viéc tai S& Tu phap Thanh phd H Chi Minh.

2. Trong thoi han 01 ngay 1am viée, ngudi cé thAm quyén ky Phiéu ly lich
tu phap xem xét, ky Phiéu 1y lich tu phép.

3. Phiéu ly lich tu phép dugc lap 1am ba (03) ban, hai (02) ban cép cho
ngudi yéu cdu cip Phiéu Iy lich tu phap (trir trudng hop cong dan cé yéu cau sb
lugng nhiéu hon), mdt (01) ban duoc luu trix cling véi hd so yéu cu cap Phiéu
ly lich tu phap.

Piéu 22. Quy trinh xir Iy hd so yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu phap coé
tién 4n, tién sw

1. Khi tiép nhan Hb so yéu ciu cip Phiéu ly lich ctia cong dan c6 tién 4n,
tién su, bd phan XLAT thuc hién nhu sau:

a) Cap nhat két qua xac minh cia PV06 hodc Trung tdm Ly lich tu phap

qubc gia vao muc “Danh sdch hé so yéu cau cdap Phiéu Iy lich tw phdp” tai



trudng muc “Ghi chi”, trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
két qua xac minh.

b) Tra ctru thong tin ly lich tu phap clia ngudi yéu cau cép Phiéu Iy lich tu
phap trén phan mém 1y lich tu phap dung chung tai muc “Danh sdch tiép nhén
théng tin LLTP” va muc “Danh sdch hé so LLTP”.

- Truong hop c6 thong tin ly lich tu phép cia nguoi yéu cdu cip Phiéu ly
lich tu phap trén phan mém Quan ly 1y lich tu phép dung chung, dé xuét trinh
lanh dao Phong chuyén bd phan XDCSDL cung cap théng tin 1y lich tu phap
lién quan va tai Hd so 1y lich tu phap cia cong dan (néu c6) trong thoi gian 02
ngay lam viéc.

- Trudmg hop c6 théng tin 1y lich tu phép clia ngudi yéu cu cap Phiéu
nhung khéng da co s& dé cép phiéu 1y lich tu phap theo quy dinh hodc khéng c6
thong tin ly lich tu phép thi trong thoi gian 02 ngay lam viéc phat hanh:

+ Cong van xac minh tai Toa an (dbi véi cac hd so tién an) hodc Céng an,
Vién kiém sat, Toa an (ddi véi cac hd so tién sy);

+ Thu moi tiép xtc cong dan.

* Lamg. ¥:

Thu méi phét hanh 02 ban (01 giri céng dén, 01 luu hd so), thoi diém tiép
xtc 14 ngay thir 4, thit 6 tudn 1am viéc tiép theo clia tudn phat hanh thu moi.

Chuyén vién xu 1y hé so khi tiép xic nguoi yéu cau cép phiéu phai lap
phiéu cung cip thong tin (theo mau), ghi nhan day du, trung thuc théng tin trinh
bay, phan anh va huéng dan cap nhat diéu kién xéa 4n tich theo quy dinh.

Trudng hop ngudi yéu cau cép phiéu cé cung cép tai liéu lién quan dén
tién 4n, tién sy phai ghi nhan vao bién ban hoic s theo ddi clia bd phan XLAT.
(Chuyén vién tiép nhan chiju trach nhiém kiém tra, d6i chiéu tai liéu do duong su
cung cap).

¢) Lap Danh séch trich luc ban 4n tai cac Toa an chuyén b phan tiép nhan
theo doi ngay khi cé van ban trich luc an.

d) Tiép nhan két qua xac minh.

e) Can ctr vao két qua xac minh, phiéu cung cép thong tin, trong thoi gian
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan két qua xdc minh d& xuat trinh 1anh dao
phong xem xét, phé duyét cap Phiéu ly lich tu phép nhu sau:



- Trudng hop tiép nhan Ban an c6 hiéu luc phap luat, b phan XLAT dé
xuat 1ap Ly lich tu phap cta ngudi yéu ciu cép phiéu ly lich tuw phap va cip
phiéu 1y lich tu phép cho ngudi yéu cu cp phiéu Iy lich tu phap véi tinh trang:

+ “C6 dn tich” néu ngudi yéu cau cap phiéu ly lich tu phép chua du diéu
kién x6a 4an tich.

+ “Khéng cé dén tich” d6i véi Phiéu 1y lich tu phap sé 1 hodc cap nhat day
du tinh trang an tich dbi véi Phiéu ly lich tu phap sé 2 néu nguoi yéu cdu cép
phiéu 1y lich tu phap da du diéu kién xda 4n tich theo quy dinh phap luat.

- Truong hop tiép nhéan két qua xac minh ctia Céng an, Vién kiém sat, Toa
4n xac nhan nguoi yéu cau cap phiéu khong bi khai t6, truy td, xét xir hodc da c6
quyét dinh khéi t5, truy t5, dua vu 4n ra xét xir nhung dé c6 quyét dinh dinh chi
theo quy dinh phap luat thi cdp phiéu 1y lich tu phép cho ngudi yéu cau cip
phiéu 1y lich tu phép véi tinh trang khong c6 4n tich.

- Trudng hop tiép nhén két qua xac minh théng tin tién 4n, tién su khong
rd hinh thirc xir Iy (do thét lac, hu hong, khéng con luu tri, ...) thi tiép tuc xac
minh, dé xuét giai quyét theo quy dinh.

f) Can cir vao két qua phé duyét cap phiéu ly lich tu phap cua ngudi c6
thAm quyén ky phiéu 1y lich tu phap, bd phan XLAT thuc hién:

- Chuyén B6 phan XDCSDL l4p 1y lich tu phép cta ngudi yéu ciu cép
phiéu 1y lich tu phap theo quy dinh tai Khoan 3, 4, 5 Piéu 12, Khoan 1, 2, 3
Piéu 13 Quy trinh nay trong thoi gian 02 ngay lam viéc.

- Kiém tra, ky tét trén timg trang 1y lich tu phéap va chiu trach nhiém vé
ndi dung, hinh thire ly lich tu phép va in, ky ghi rd ho tén vao vj tri “nguoi lap
phiéu” trong thoi gian 01 ngay lam viéc.

2. Thoi gian ngudi ¢ tham quyén xem xét phé duyét, ky cap Phiéu Iy lich
tu phap déi véi hd so co 4n tich, c6 tién su nhu sau:

a) Xem xét, phé duyét cap phiéu la 01 ngay lam viéc.

b) Xem xét, ky cap phiéu Iy lich tu phap cua ngudi yéu cdu cip phiéu ly
lich tu phép; Ly lich tu phép ctia nguoi yéu cau cép phiéu 1y lich tu phap 1a 02
ngay lam viéc.

3. Phic dap thong tin cho PV06 va Trung tdm Ly lich tu phap quéc gia



Nhimg truong hop két qua xac minh tir PV06 va Trung tdm Ly lich tu
phap qudc gia chua ddy du thong tin (vé két qua xir ly, théng tin ban an, tinh
trang 4n tich cua cong dan), sau khi cip Phiéu ly lich tu phép bd phan XLAT
tong hop théng tin, 14p danh sach trao déi thong tin, dinh ky (tuAn hodc thang
tiy theo s6 lugng thong tin) giri PV06 va Trung tdm Ly lich tu phip qudc gia.

4. Chuyén bd phan XDCSDL hoan thién hé so ly lich tu phap ctia ngudi
yéu cau cap phiéu va lap 1y lich tu phap cho céc bi cdo con lai trong Ban an (néu
¢6) theo quy dinh Diéu 12, Piéu 13 Quy trinh nay.

Piéu 23. Tra két qua Phiéu Iy lich tw phap

B phén cép phiéu tra két qua phiéu ly lich tu phap nhu sau:

1. Chuyén Phiéu ly lich tu phap da duogc lanh dao ky dén bo phan vin thu
Vian phong S¢ dé déng dau.

2. Phidu ly lich tu phép cip theo yéu cau ctia ca nhén

a/ Trudng hop khong thuc hién thu tuc két hop, lién thong: Phiéu ly lich
tu phap duoc ban giao dén bd phan TN&TKQ hoic don vi buu chinh vién théng
dé tra két qua cho cong dan.

b/ Truong hop cé thuc hién thu tuc hanh chinh két hop, lién thong: Phiéu
ly lich tu phap dugc ban giao dén Phong chuyén mén, don vi c6 lién quan dé
tiép tuc giai quyét thi tuc hanh chinh cho céng dan.

3. Phiéu ly lich tu phap cép theo yéu cau cta co quan, tb chirc dugc ban
giao dén bo phan TN&TKQ hoic don vi buu chinh vién théng dé tra két qua cho
co quan, tb chire.

4. Théng tin giai quyét hd so cap Phiéu Iy lich tu phap dugc chuyén cho
don vi buu chinh vién thong dé cong dén, co quan, td chire ¢6 thé tra ciru két qua
giai quyét hd so qua dich vu tin nhén.

Piéu 24. CAp thém Phiéu Iy lich tw phap

1. Viéc tiép nhan yéu ciu cdp thém Phiéu 1y lich tu phap dugc thuc hién
tai thoi diém ndp hd so yéu ciu cép Phiéu 1y lich tu phap hodc nhén két qua cép
Phiéu ly lich tu phép (theo ngay hen trén bién nhén).

2. Thoi gian giai quyét hd so cdp thém Phiéu 1y lich tu phap 1a 02 ngay

lam viéc.
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Diéu 25. Thong bdo hd so cip phiéu Iy lich tw phap tré han

B6 phan cép phiéu theo dbi hd so tré han, chit dong thyc hién Thu xin 16i
theo Quyét dinh sé 5157/QD-UBND ngay 30/9/2016 ciia Uy ban nhan dén
Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé Thu xin 16i trong trudng hop
giai quyét thu tuc hanh chinh tré han trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 26. Tir chdi cAp Phiéu Iy lich tw phap

B6 phan cip phiéu trinh ldnh dao Phong ky vin ban tir chéi cip Phiéu ly
lich tu phép theo quy dinh tai Diéu 49 Luét ly lich tu phap.

Piéu 27. Thu hdi dé bd sung, dinh chinh hoic hiy bé Phiéu Iy lich tw
phiap

1. Khi c6 cdn cir xdc dinh Phiéu Iy lich tu phap duoc cip c6 néi dung
khong chinh xéc hodc trai phap luat thi bé phan cdp phiéu vao s6 theo di, bao
cao lanh dao phong xem xét phan cong cac bd phén lién quan thuc hién viéc thu
hoi dé bd sung, dinh chinh hodc huy bo. Chuyén vién déng déu “thu hoi Phiéu
Iy lich tw phdp dé bé sung/ dinh chinh/hiy bé..., ngay...thing...ndm”, ghi rd tén
vao goc phia trén bén trai cua Phiéu 1y lich tu phap va luu trit vao hd so da yéu
cau cép Phiéu Iy lich tu phép.

2. Thoi gian giai quyét hd so thu hdi Phiéu 1y lich tu phap dé bd sung,
dinh chinh 14 02 ngay lam viéc.

Muc 5
LUU TRU CO SO DU LIEU LY LICH TU PHAP

Piéu 28. Luru trit co sé dir lidu Iy lich tw phap

1. Thuc hién theo quy dinh tai Muc 2, 3 Chuong II Thong tu s6
06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nam 2013.

2. Hb so, gidy t& vé thong tin 1y lich tu phép, hd so 1y lich tu phap duoc
bao vé, luu trir va bao quan tai kho luu trit phong LLTP theo quy dinh ctia phap
luat vé luu trit.

3. Hb so, gidy to lién quan dén viéc cap Phiéu Iy lich tu phap duoc luu trit

tai kho luu trr cua S& Tu phép.
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Dinh ky hang quy (trudc ngdy 25 cia thang cudi cing), phong LLTP ¢
trach nhiém ban giao hd so, gidy t& da cap Phiéu 1y lich tu phap cho bd phén luu
trit thuoc Vian phong S& luu trit theo quy dinh ctia phap luat vé luu tri.

4. B6 phan luu trit thuoc Vin phong Sé c6 trach nhiém huéng dan, hd tro
phong LLTP luu trit va quéan ly dbi véi hd so, gidy t& lién quan dén cong tac ly
lich tu phap.

Chuwong III
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 29. Trién khai thi hanh Quy trinh

Vin phong S& va phong LLTP c6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy
trinh nay.

Truong phong LLTP, Chéanh Van phong S& c6 trach nhiém phén cong
cong chtre, nguoi lao dong thuc hién cac cong viée theo quy dinh.

Dicu 30. Quy dinh veé sira dbi, bd sung Quy trinh

Trong qua trinh thuc hién, Van phong S& va phong LLTP c6 trach nhiém
tham muu cho Giam dbc S& viéc sira d6i, b6 sung Quy trinh nay cho phu hop
quy dinh phdp luét va thuc tién phat sinh./. %

ynh Vian Hanh

1.2
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