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THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO TU PHAP
S6: 6 BTP-KSTT Thanh phd Hé Chi Minh, nga/ 'thdng A niim 2017

V/v huéng dan 1p danh muc thu
tuc hanh chinh thue hién va khong
thue hién tiép nhan, tra két qua giai

quyét thi tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh cong ich

KHAN Kinh guri:

- Thu trudng cac S, ban, nganh;

- Chti tich Uy ban nhén dan cap huyén.
Thue hién nhiém vu duoc giao tai Ké hoach s6 1452/KH-UBND ngay 22
théng 3 nim 2017 cia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé v& viéc giao S& Tu
phap huodng din s&, ban, nganh, quan — huyén 1ap danh muc thu tuc hanh chinh
thuc hién va khong thyc hién tiép nhén, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu buu chinh cong ich; Téng hop danh muc trinh Chu tich Uy ban nhén
dan Thanh phd cong bb theo thAm quyén va gui S¢ Thong tin va Truyén thong
dé cong khai trén Cbng thong tin dién tir ciia Thanh phd, S& Tu phap thong tin
va huéng din mot s6 ndi dung chinh nhu sau:

1. Pham vi, co' s& va tiéu chi lap danh muc

- S&, ban, nganh; ij ban nhan dan cép huyén; Uy ban nhan dan cép xa
ap danh muc tht tuc hanh chinh thuc hién va khong thyc hién tiép nhén, tra két
qua giai quyét tht tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich dua trén thu
tuc hanh chinh da dugc céng bé chuan hoa tai Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd va céc thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét clia
don vi theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh.

- Trén pham vi va co s& néu trén, cac S&, ban, nganh; Uy ban nhéan dén
cép huyén; ﬁy ban nhén déan cép x4 1ap danh muc thu tuc hanh chinh gE")m 02
loai danh muc:

+ Danh muc tht tuc hanh chinh khong thuc hién tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh c6ng ich (Danh muc 1): La
céc tha tuc hanh chinh “yéu cdu 16 chire, cd nhdn khdng dwoc uy quyén va phai

co mdt truc tiép dé gidi quyé't




+ Danh muc thii hanh chinh thue hién tiép nhén va tra két qua giai quyét
th tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh c6ng ich (Danh muc 2): La cac thu tuc
hanh chinh ma phap luit ¢6 quy dinh hinh thic thuc hién qua buu chinh cong
ich.

+ Pbi véi cac truong hop con lai, don vi chu dong xac dinh cac thu tuc
hanh chinh nao thudc Danh myc 1 hodc Danh muc 2 tuy theo diéu kién thuc
hién ctia méi don vi.

Ngoai ra, mgt s6 thu tuc hanh chinh ¢6 thé thuc hién tiép nhan va tra ket
qua giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich nhung trong
giai doan hién nay don vi chua du didu kién dé thuc hién thi co thé dua nhiing
thi tuc ndy vao Danh muc 1 (@ nghi ghi ré Iy do khéng thuc hién duoc tai cot
ghi chii cua biéu mau).

2. Trach nhiém lap va phé duyét danh muc

S, ban, nganh; Uy ban nhén dan cap huyén; Uy ban nhén dan cép xd ¢o
trach nhiém lap danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién va khong thyc hién tiép
nhén va tra két qua giai quyét thit tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich
tai don vi minh, Thd trudng don vi (Giam déc S&, ban, nganh; Chit tich Uy ban
nhéan dan cAp huyén; Cht tich Uy ban nhén dan cép xa) phé duyét.

S& Tu phap tong hop va 1dp danh myc thd tuc hanh chinh thuc hién va
khong thuc hién tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich
vu buu chinh céng ich trén dia ban Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhan dén
Thanh phé phé duyét.

3. Cong khai danh muc da dugc phé duyét

Sau khi danh mue thi tuc hanh chinh thye hién va khong thyc hién tiép
nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich
duoc ngudi co thAm quyén phé duyét, cic don vi ¢6 trach nhiém cong khai danh
muc tai bd phéan tiép nhan va giai quyét thd tyc hanh chinh va trang thong tin
dién tir cta don vi (néu cb); |

So Thong tin va Truyén thong co trich nhiém cong khai danh myc thu tuc
hanh chinh thue hién va khéng thuc hién tiép nhn va tr két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trén dia ban Thanh phb trén Cong thong tin dién tir cla Uy ban
nhan dan Thanh phd.




4. Trach nhiém cip nhat, diéu chinh danh muc -

S, ban, nganh; Uy ban nhan déan cép huyén; Uy ban nhén dan cap xi
thudng xuyén ra soat dé kip thoi cap nhét, didu chinh danh muc thu tuc hanh

chinh thuc hién va khéng thuc hién tiép nhan va tra két qué giai quyét thu tuc
hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich tai don vi minh.

Danh muc sau khi dugc cép nhat, phai duoc phé duyét va cong khai kip
thoi, dong thoi glri email vé S& Tu phép (01 ban scan va 01 ban word qua hop
thu dién tir thutuchanhchinh.stp@tphem.gov.vn) trong vong 10 ngay lam viéc ké
tir ngay thi tuc hanh chinh duge cong bé tai Quyét dinh cia Chii tich Uy ban
nhan dan Thanh phé hay thi tuc hanh chinh duoc phép luét chuyén nganh quy
dinh co6 su didu chinh (trinh tu phé duyét va cong khai danh muyc dugc cap nhit,
didu chinh duoc thyue hién twong tu viée 1ap danh muc).

5. To chire thue hién:
a) S&, ban, nganh; Uy ban nhan dén cép huyén

_ Céc don vi thuc hién xong viéc ra soat, 1ap, phé duyét, cong khai dbi voi
Danh muc 1 va Danh muc 2 thude thim quyén giai quyét ctia don vi minh. Pong
thoi, tdng hop danh muc va giri vé S& Tu phdp truée ngay 10/5/2017 (01 ban
gidy va 01 ban file qua hop thu dién tr thutuchanhchinh.stp@tphcm.gov.vn).

_ Uy ban nhén dan cdp huyén chiu trach nhiém hudng din Uy ban nhan
dan cép x4 trong viéc ra soat, 1ap, phé duyét, cong khai ddi véi Danh muc 1 va
Danh muc 2 thudc thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén cp xa. Pdng
thoi, tong hgp danh muc cta Uy ban nhan dan cap xd va gir vé So Tu phép
truée ngdy 10/5/2017 (01 ban gidy va 01 ban file qua hop thu dién ti

thutuchanhchinh.stp@tphcm.gov.vn)

*Luu y: File danh muc gui vé cho S& Tu phép dudi hinh thire file riéng 1é
ctia timg don vi. Vi du: UBND Quén A giri S& Tu phép file cua UBND Quén A;
file UBND phudng B va File UBND xa X.

b) S& Tu phap

Téng hop, 1ap danh muc tha tuc hanh chinh thye hién va khong thuc hién
tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh
cong ich trén dia ban Thanh pho trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé
duyét, cong khai trong thang 5 nam 2017.




¢) pé nghi cac don vi can nhic thoi diém niém yét, cong khai Danh muc 1
va Danh muc 2, dé dam bao viéc niém yét, cong khai va viéc td chure thue hién
duoc din ra déng bo theo theo K& hoach s& 1452/KH-UBND ngay 19/10/2017,
dam bao khi cong khai va ngudi dan/doanh nghiép co yéu cau thi dugc dap ing.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu can thém thong tin hoéc hd trg, dé
nghi lién hé Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc S6 Tu phép, dia chi s
141-143 Pasteur, Quén 3, dién thoai (08) 3.8230436 hodc (08) 38275912 gap Ba
Hiéu hodc email: thutuchanhchinh.stp@tphcm.gov.vn.

Trén ddy la mot sb néi dung S& Tu phép thong tin dén S&, ban, nganh, Uy
ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap xa dé phéi hop thuc hién c6 higu
qua viéc 14p danh muc thi tuc hanh chinh thyc hién va khong thuc hién tiép
nhan, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich
trén dia ban thanh phd (Dinh kém cdc biéu mau).J. W =

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Viin phong UBNDTP (VX);

- Céc Phong chuyén mén STP

(HTQT, TC, BTTP, LLTP, Van phong
S6);

- VP S¢ (dang tin website);

- Luu: VT,KSTT/Th.H}ly”
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