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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO TU PHAP

S6: AZ /QD-STP-VP Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 24 thdng 01 ndm 2024

QUYET PINH
Ban hanh K& hoach thue hién cdng tac cai cach hanh chinh
nim 2024 tai S& Tw phap

GIAM POC SG TU PHAP THANH PHO HO CHI MINH

Céin ci Quyét dinh s6 43/0D-UB ngay 27 thdng 3 nam 1982 cia Uy ban
nhén dén Thanh phé vé viéc thanh ldp S6 Tu phdp truyc thudc Uy ban nhan dan
Thénh phé Ho Chi Minh,

Céin cir Quyét dinh s6 40/2022/QD-UBND ngay 25 thing 11 ndm 2022
cia Uy ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co céu t6 chire ciia S6 Tw phdp Thanh phé Hé Chi Minh;

Céin cir Quyét dinh sé 1191/QD-UBND ngay 07 thing 4 ndm 2021 cua
Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Ké hoach thuc hién Chuong
trinh cdi cdch hanh chinh va gidi phdp ndng cao Chi sé cdi cdch hanh chinh
trén dia ban Thanh pho"' Ho6 Chi Minh giai doan 2020 - 2025;

Cén cik Quyét dinh s6 6004/0P-UBND ngay 29 thdng 12 nam 2023 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh phé vé ban hanh Ké hoach thuc hién cong tdc
cdi cdeh hanh chinh trén dia ban Thanh phé ndm 2024;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6 Tu phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2024 tai S& Tu phap.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Ban Chi dao Cai cach hanh chinh Sé, Ban <
Chi dao ISO S&, Trudong cac Phong chuyén moén, Thu trudng cac Pon vi truc

thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nayhe

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich UBND Thanh phé (dé bao céo);
- S& Nbi vu (Phong CCHC);

- Van phong UBND.TP (Phong KSTTHC);
- BGD S¢ Tu phép (dé chi dao);

- Cac doan thé STP (CD, PTN, Ho6i CCB, Chi
h6i LG: dé phdi hop);

- T truéng Té giup viéc BCD CCHC;

- T4 truéng Té cong tac ISO STP;

- Trang thong tin dién tir STP (dé dédng tin);
- Luu: VT, VP/Linh.




'UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI M\HiH Déc lap - Tu do - Hanh phic

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

1.1. Tép trung xay dung, trién khai ddng b9, chi tiét va c6 hiéu qua céc
noi dung ctia Chuong trinh tdng thé cai cach hanh chinh (CCHC) Nha nudc
giai doan 2021 - 2030; Chuong trinh CCHC va giai phap néng cao Chi s6
CCHC (PAR Index) cta Thanh phd Ho6 Chi Minh giai doan 2021 - 2025; Ké
hoach cua S& Tu phép thuc hién Chuong trinh cai cach hanh chinh va giai phap
nang cao Chi sb cai cach hanh chinh giai doan 2020 - 2025 tai S6.

1.2. X4y dung céc noi dung, ké hoach khic phuc céc diém con han ché,
qua d6 cai thién, nang cao Chi s6 CCHC ctia Thanh phé va ctia S¢ Tu phap dua
trén co s& cac tiéu chi, tiéu chi thanh phan theo Pé 4n x4c dinh Chi s CCHC
cla cac bo, co quan ngang bo, Uy ban nhan dan (UBND) tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong giai doan 2022 - 2030 cua B Nbi vu va Dé an xac dinh Chi
s& CCHC céc s6, ban, nganh, Uy ban nhan dén Thanh phé Thu Puc, quén,
huyén trén dia ban Thanh phd.

1.3. X4c dinh rd trach nhiém cla nguoi dimg d4u va trach nhiém cuia cong
chtrc, vién chic tai Phong chuyén moén, Don vi truc thudc S& trong trién khai
nhiém vu CCHC, dé ra céc giai phap nang cao Chi s6 CCHC ctia Thanh pho va
cua S¢ Tu phap.

1.4. Trién khai, thuc hién c¢6 hiéu qua cong tdic CCHC nam 2024 gin véi
Chu dé nim 2024 cua Thanh pho la ¢ Quyet tam thyc hién hiéu qua Chuyen doi
6 va Nghz quyet s6 98/2023/QH15 cua Quéc héi” va phu hop véi Ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi cua Thanh pho nam 2024.

1.5. Tham muu t6t nhiém vu cai cach thé ché, nang cao hiéu qua cong tac
xdy dung, ban hanh, kiém tra, xur ly, ra soat, hé théng héa vin ban quy pham
phép ludt va cong tac theo dsi tinh hinh thi hanh phap luét trén dia ban Thanh

phd.




2. Mot s6 chi tiéu cu thé

2.1. Vé giai quyét ho so thii tuc hanh chinh; ty I¢ khdo sdt ¥ kién hai
long cua ca nhan va 16 chire

Chi tiéu dugc quy dinh cu thé trong Ké hoach thuc hién cong tac cai cach
thu tuc hanh chinh va kiém soét thu tuc hanh chinh nam 2024 tai S6 Tu phap.

2.2. Vé xdy dwng méi truwong lam viéc dién tiv

- Ty 1& vian ban, tai liéu chinh thtc trao ddi gifta cac co quan
hanh chinh nha nuéc dugce thuc hién trén moi truong dién tu, trir cdc van ban
c6 chira bi mat Nha nudc: dat 100%.

- Ty 1& cong chiic st dung chit ky sé trong thuc hién nhiém vu trén moi
truong dién tir, giai quyét ho so, giai quyét thi tuc hanh chinh: dat 100%.

- Ty 1& cong chirc sir dung hé théng thu dién tu cdng vu trong trao ddi
cong viéc theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh ph tai Quyét dinh sb
41/2011/Qb-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011: dat 100%.

2.3 Ve thwe hién cong tdac tuyén truyén, truyén thong vé CCHC, cdi
cach TTHC

- Xay dung, duy tri chuyén muc vé CCHC trén Trang thong tin dién tir
clia S& va cua Pon vi truc thude S¢ (néu co) dé tuyén truyén vé cong tdc CCHC
ctia Thanh phd va ctia don vi; gi6i thiéu cac md hinh, giai phép hay trong thuc
hién CCHC tai don vi.

- Méi don vi c¢6 san pham, mé hinh tuyén truyén hiéu qua vé cong tic
CCHC.

2.4. Vé kiém tra CCHC; kiém tra cong vu, viéc thwe hién quy tic wng xw

- Kiém tra dinh ky vé& CCHC: t6i thidu 40% céc Phong chuyén mén, Pon
vi truc thudc So.

- Kiém tra dot xuét vé cong vu, viéc thuc hién quy tic tmg x1r: t6i thiéu 05
don vi thudc So.

2.5. Vé gidi ngin von ngin sdch nha nwéc

Ty 1é thuc hién giai ngan ké hoach dau tu vén ngan sach nha nuédc: dat tir
95% trd 1én.

I1. NOI DUNG KE HOACH (theo Phu luc dinh kém)

1. Cac nhiém vu trong tdm nam 2024 (ndi dung chi tiét tai Muc A Phu luc
dinh kem).

2. Cac nhiém vu thuc hién thuong xuyén, dinh ky hang nam trong cong
tac CCHC (néi dung chi tiét tai Muc B Phu luc dinh kem).




11. TO CHUC THUC HIEN

1. Trudng cac Phong chuyén moén, Thua tru’(mg cac Don vi truc thudc S&
td chirc quén triét, tuyén truyén Quyét dinh s6 6004/QD-UBND ngay 29 thang
12 nam 2023 cua Cht tich Uy ban nhan dén Thanh phé va Ké hoach nay dén
codng chire, vién chire, nguoi lao dong tai don vi; dong thoi, cé phan cong cong
chtrc, vién churc phu trach thuc hién céc ndi dung nhi¢m vu dugce giao.

Thd trudng cac don vi truc thude S& cin ¢t vao Ké hoach nay va dic thu
nhiém vu cdng tac cia don vi dé xdy dung, ban hanh, trién khai K& hoach
CCHC tai don vi (cham nhit 15 ngay, k& tir ngay S& ban hanh K& hoach).

2. Thanh vién Ban Chi dao CCHC va T gitp viéc Ban Chi dao CCHC:

_ C4c thanh vién Ban Chi dao CCHC Sé& ¢6 trach nhiém tham muu Ban
Giam déc S6, Ban Chi dao huéng dan, theo dbi, kiém tra, dén doc viéc trién
khai c4c noi dung cua K& hoach va céc chi dao ctia Thanh phé, B6 Tu phap theo
linh vuc dugc phan cong.

- T gitip viéc Ban Chi dao CCHC S¢& can ctr vao Thong bao phéan cong
nhiém vu c6 trach nhiém theo doi, don ddc cac Phong chuyén moén, Pon vi truc
thudc S& trong viéc trién khai thuc hién cac ndéi dung CCHC theo K& hoach.

3. Vin phong So:

- Chu tri, ph01 hop véi cac Phong chuyén mén va Don vi truc thude So
thuc hién bao cdo CCHC theo dinh ky hodc theo yéu cau dot xuat.

_ Lam diu mdi trién khai, theo ddi, don dbc cac Phong chuyén mon, Don
vi truc thudc S¢ thuc hién K& hoach va céc nhiém vu khéc li€n quan dén cong
tac CCHC; tham muu Ban Giam ddc So phan cong cu thé don vi thudc S& chi
tri thuc hién nhiém vu duoc giao theo linh vuc phu trach lién quan dén cong tac
CCHC.

- Tham muu vé xét thi dua, khen thuéng viéc thuc hién CCHC tai cac
Phong chuyén mon, Pon vi truc thude So.

- B4 phan Ké toén ¢6 trach nhiém huéng dan va can dbi, bé tri kinh phi
phuc vu cong tac CCHC cua So Tu phap theo quy dinh.

4. C4c Phong chuyén mén dugc phan cong nhiém vu lién quan dén Chi s0
CCHC cua Thanh phd va cia S¢ Tu phap (Van phong S&, Phong Van ban phap
quy, Phong Kidm tra vin ban, Phong Cong tac thi hanh phap luét va Quan ly xur
1y vi pham hanh chinh, Phong T4 chirc va cac Phong chuyén mon co giai quyet
TTHC) c6 trach nhiém trién khai cac cong tac theo chi dao cua Uy ban nhén dén
Thanh pho va dé nghi cua cac S¢ chuyén mon (SO No6i vu, S¢& Thong tin va
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Truyén théng, S& Khoa hoc va Cong nghé, Sé Tai chinh,...) lién quan dén céc
ndi dung CCHC thudc linh vuc phu trach.

5. V& phét dong phong trao thi dua CCHC: cac Phong chuyén mén va
Pon vi truc thudc S& thuc hién dang ky it nhat 01 mé hinh, sang kién, giai phap,
cach 1am hay trong cong tdc CCHC niam 2024. Giao Vin phong S& chu tri, phbi
hop véi cac Phong chuyén moén va Pon vi truc thudc S& thue hién dang ky sau
khi c6 hudng dan cla S& Noi vu, Ban Thi dua - Khen thudéng Thanh phé.

Céc don vi ddm bao hoan thanh 100% nhiém vu CCHC theo Ké hoach
nay va ké hoach cia timg don vi trude ngay 15/11/2024 va thuc hién bao céo
theo quy dinh./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
SO TU PHAP

ANCONG THUC HIEN NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
NAM 2024 TAI SO TU PHAP

(Ban hanh &/dinh s6 52 /OP-STP-VP ngay 2, thing 01 niim 2024 cia Gidm déc Sé Tu phdp)

i 2 Phong chuyén mon, Thoi gian
STT Noi dung cong viéc San pham : 4 55
don vi thuce hién thue hién
A |NHIEM VU TRONG TAM NAM 2024
1 Tham muu tot nhiém vu cii cach thé ché, nang cao hi¢u qua cong tic xiy dung, ban hanh, kiém tra, xir ly, ra soat,
hé thong héa vin ban quy pham phap luit gin véi cong tac thi hanh phap luat trén dia ban Thanh pho.
Tham muu ban hanh Danh muc nghi quyét cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd va Danh muc quyét dinh cua Uy ban Sau khi ¢6
hén dén Thanh phé quy-dinh chi tiét luat, nghi quyét Théng b4
BB e e s e n e d L Bao céo Phong Van ban phép quy. ; On% o
Quéc hdi, phdp 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu cua B6 Tu
Qudc hoi, lénh, quyét dinh ctia Chu tich nuéce (néu cb) theo phép
quy dinh.
Tham dinh dy théo van ban quy pham phép luét thuoc thAm | ___ , | Cac Phong chuyén mon
; : G P ey ~ 1~ | Vén ban phic e . Thuong
1.2 | quyén ban hanh ctia H6i dong nhan dan va Uy ban nhén dan & theo phan céng clia Ban i
I a I
Thanh phé. ; Gism déc R




STT

he i i ; Phong chuyén mon, Thoi gian
NOi dung cong viéc San pham !
don vi thwe hién thuc hién
Theo ddi, don doc tién d6 xdy dung, tham muu ban hanh
cac van ban quy pham phép luit theo Danh muc vin ban Thes Wik
|3 | qu dinh chi tiét luat, nghi quyét cia Quée hoi, phap 1énh, | Van ban tham shee s a 06631,‘ o
: 2 . ; ! ! ong Van ba uy.
nghi quyét cia Uy ban thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét | muu/Béo cdo sE o RED Ay & ka:}{g Ya
dinh cta Chu tich nuéc (néu c) ctia Hoi ddng nhan dan Gt
Thanh phé va Uy ban nhén dan Thanh ph.
; : To trinh (kém
Xay dung va trinh Uy ban nhén dén Thanh phd ban hanh | :Ln e e P e
u thao van eo tien do
1.4 | cac van ban quy pham phap luat thudc nhiém vu cia S¢& Tu bqr.l b dang ky, duogc giao nhiém S '
an qu ang k
phép theo quy dinh. phqépyhfét.) vu xay dung van ban. B
- Ké hoach - Quy I ndm
- B4o cao 2024: trinh
J : A e va trién khai
Xay dung, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh K& | - VBQPPL s o
15 hoach kiém tra, ra soat, hé théng héa van ban quy pham cuaN.Thqanh pho PhSH I B i B T vy Khai
™| phap ludt ndm 2024 va t& chirc trién khai, theo ddi thyc hign | 21 PO, thay - il
Ké hoaCh thé, sua déla theo doi thuc
o b6 sung qua hién Ké

ky hé thong
hoéa

hoach: trong
nam 2024




Phong chuyén mon,

% 4 co 5 % Thoi gian
STT Noi dung cong viec San pham
don vi thue hién thue hién
Phéi hop S, nganh ra soat vin ban quy pham phép luét cta
Thanh phd dé kip thoi phat hién, dé xuét sira d6i, bd sung, ’ )
: : rong nam
1.6 | bai bd hoac thay thé cac van ban khéng con phu hop, mau Béo céo Phong Kiém tra van ban. 20g24
thudn, chong chéo véi nhimg quy dinh cta phép lut dé
dam bao tinh kha thi khi trién khai vao thuc tién.
Xay dung, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh K& | K& hoach ctia | Phong Céng tic thi hanh | Ban hanh
1.7 | hoach theo déi tinh hinh thi hanh phéap ludt nam 2024 trén | UBND Thanh | phép ludt va Quan ly xir ly | trong thang
dia ban Thanh phd. phé vi pham hanh chinh. 01/2024
Trién khai, theo di va bdo cdo két qué thyc hién Ké hoach . .., ... |Phong Cong tac thi hanh .
e ) o , st L e ¥ L Van ban trién f e . ., . .,| Trongnam
1.8 | theo ddi tinh hinh thi hanh phép ludt ndm 2024 trén dia ban Khai/Béo cZ phép luat va Quan ly xi ly 2004
; ai/Béo cao
Thanh pho. vi pham hanh chinh.
Tiép tuc trién khai, thuc hién Dé 4n nang cao chét luong
xay dung van ban quy pham phdp luét trén dia ban Thanh Viin bin trid T .
SR i ) i % an ban trién : ey , rong nam
1.9 | pho H6 Chi Minh doan 2023 - 2025, dinh hudng d _ Phong Vén ban ph .
pho Ho Chi Minh giai doan i g dén khai/Béo cho ong Van ban phap quy 2024

nam 2030 theo Quyét dinh s6 1029/QD-UBND ngay 24
thang 3 nam 2023.




STT

Phg¢ huyén mon, Thoi gi
Noi dung cong viéce San phim T e
don vi thuce hién thuc hién
Phéi hop véi cac don vi bo, nganh Trung uong, cac co quan
lién quan trong viéc stra d6i, bd sung, ban hanh céc quy
dinh vé phan cép, Gy quyén trong quan ly Nha nu6c va cac| Cong van/ . : i Trong nim
1.10 : ; S o g Phong Vian ban phap quy.
quy dinh khac nham dam bao hanh lang phap ly phu hop B4o c4o 2024
véi tinh hinh thyc tién ctia Thanh phé dé thuc diy kinh €,
xa hoi phat trién.
Tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat trén dia ban 2 SR s
: ) : 5 K¢ hoach/ Ph¢ Pho bié : 5
1.11 | Thanh phé da dang v& hinh thitc va phu hop véi timg déi oag Tho bien gido. dye | Treno rim
Béo céo phép luat. 2024
tuong.
Phdi hop véi cac so, ban, nganh tham muu UBND Thanh
phd phdi hop véi cac b, nganh Trung uong hoan thién hé
so trinh Chinh pht ban hanh cdc Nghi dinh huéng dan thye |  Cong van/ ; Lt g Trong nam
dolZ o : £ : 7. ; Phong Vian ban phép quy.
hién Nghi quyét s 98/2023/QH15; tham gia phdi hop gop Bao cdo 2024
y, tham dinh céc Nghi quyét trién khai thuc hién Nghi quyét
56 98/2023/QH15 theo chirc nang, nhiém vu.
Tham gia dao tao, bdi dudng cap nhat kién thirec, k¥ nang
anh gia, tham dinh du thao ong Vian ban uy.
. ac tham muu xay dung, gop y, gla, ! : tham gia g phap quy 2024

van ban tai cac sd, ban, nganh, thanh phé Tha Pic va céc
quén, huyén (khi c6 dé nghi tir cac don vi).




STT

Noi dung cong viéc

San pham

Phong chuyén mon,

don vi thwe hién

Thoi gian

thwe hién

V& giai quyét hd so' thii tuc hanh chinh

N6i dung phén cong thuc hién duoc quy dinh cu thé trong Ké hoach thuc hién cong tac cai cach thi tuc hanh chinh va kiém
soat thu tuc hanh chinh nam 2024 tai S& Tu phap.

3

Ve khao sat y kien hai long ctia ca nhan va to chirc

Noi dung phéan cong thuc hién dugc quy dinh cu thé trong K& hoach thuc hién cdng tac cai cach thu tuc hanh chinh va kiém
soat thu tuc hanh chinh nam 2024 tai S& Tu phép.

4 | V& chuyén doi s6, xAy dung mdi trudong lam viée dién tir
Vian ban, tai liéu chinh thic trao doi gifta cdc co quan hanh | Két qua théng | . . . 3
: i G T R e o g T .. .5 |Cac Phong chuyén moén, | Trongnam
4.1 | chinh nha nudc thyc hién trén moéi trudong dién twr, trlr cac | ké trén phan 5 ! 70 thudo Sé
. on ¢ .
van ban c6 chtra bi mat Nha nudc: dat 100%. mém kit o 2l
Cong chuc st dung chit ky sé trong thuc hién nhiém vu trén ) { : > .
o e e i g 2 Cac Phong chuyén mon, | Trongniam
4.2 | mo1 truong dién tu, giai quyét ho so, giai quyét thu tuc hanh Béo céo 5 e e
chinh: dat 100%. R s .y
Cong chiic st dung thu dién tir cong vu trong trao doi cong | Bao céo; két Cic Phe e A
43 viéc theo quy dinh cia Uy ban nhan dén Thanh phd tai| qua théng ké Dac : clng cthU}ien S{non‘, Trong nam
| Quyét dinh sé 41/2011/QD-UBND ngay 17 thang 6 nim | do S TITT | = '} WHe twee seva)

2011: dat 100%.

cung cap

cong churc, vién chirc.




5 i B K > Phong chuyén mon, Thoi gian
STT Noi dung cong viée Sdan pham
don vi thue hién thuc hién
A Thuce hién hang muc cong nghé thong tin “Sé hda dir licu Iy | Cosodirliéu | Van phong So, Phong Ly | Trong nim
" | lich tw phdp” dugc sb héa | lich tu phap. 2024
Thuc hién hang muc cong nghé thong tin “Ndng cdp phan | Phin mém ; : : Trong nam
4.5. A e N LN o s ~__ 4| Van phong Sé.
mém Quan Ly van ban va hé so cong viée tai Sé Tuw phap duoc nang cap 2024
< A A . 9 9 A . A 9 A \ A ’ T a
Thuc hién viéc phdi hop két noi, chia sé, sir dung thong tin | Két qua két |Phong B tro tu phép, ik \nar}n
i gl g Gl : ; S i %5 g o b e 4 L ! 5 2024 va cac
4.6. | gifta Co s¢ dit liéu cong ching va Co sé dit lidu dia chinh | n6i, chia sé, sur Trung tdm Thong tin va tu ok
: 5 nam tié
trén dia ban Thanh phd. dung dit liéu | van cdng chimg. . P
eo
; . g . L Két qua thuc
Trién khai thi diém thuc hién tai cau tric giai quyét thu tuc hia 4 dich ' Quy I ni
. ién dich vu : _ uy I ndm
4.7 | hanh chinh: déng ky két hén, xac nhan tinh trang hon nhan Tt "~ | Phong H¢ tich - Qudc tich ¥
Ao omy Ao s . P cong truc 2024
true tuyén trén dia ban Thanh pho. .
tuyen
‘ : L : Kétquatd |Phong Té chirc, Phong BS
Thuc hi¢n Dé én trién khai hinh thitc dau gié truc tuyén trén j 1 s & ) 5 2 Trong nam
4.8 s b P chirc déu gid |tro tu phdp, Trung tim
dia ban Thanh pho. g ; e 2024
truc tuyén | Dich vu dau gi4 tai san.
e | : i ~:Chl tri: Phong H6 tich -
0 giu’c h(l)egndia?c c,}.luo;g tI'lAnh, ki hoa,clll.,Avan and‘ir1ers17 Tal ek oo thire. [Ondetien. ok
; 01 vo1 phan cong viéc c¢o lién quan dén S Tu . .
g i i A hién - Phoi hop: Céic Phong 2024

phéap.

chuyén mén c6 lién quan.




STT

Noi dung cong viéc

San phim

Phong chuyén mon,

don vi thwe hién

Thoi gian

thue hién

Vé thue hién cong tac tuyén truyén, truyén théng vé CCHC, cai cach TTHC

Xay dung, duy tri chuyén muc v& CCHC trén Trang thong
tin dién t&r ctia S& va ctia Pon vi truc thude S& (néu co) dé

- Vén phong S&;

g 57 ol ; ok Thuon
5.1 |tuyén truyén ve cong tdc CCHC cua Thanh ph6 va ctua don Bai viét - Pon vi truc thudc Sé céd ; ;
cre 4. e xuyén
vi; gidi thiéu cac mo hinh, giai phap hay trong thuc hién Trang thong tin dién tr. 7
CCHC.
M&i don vi ¢6 san phdm, mé hinh tuyén truyén hiéu quéa vé
cong tac CCHC, cai cach TTHC. Hang quy, céc don vi gui S e ) . R )
Ty e s . 2 A o u , | Baiviét/mé |Cac Phong chuyén mon, . .
5.2 | it nhat 01 bai viét/mo hinh/san pham tuyén truyén hi€u qua hinh/san ohim | B { true thude S¢ Hang Quy
. o % s . . . | hinh/san pham | Pon vi truc thudc Sé.
vé cong tac CCHC, cai cach TTHC vé Van phong S& dé P
tham muu béo céo Ban chi dao CCHC Thanh phd.
6 | Vé kiém tra CCHC; kiém tra cong vu, viéc thue hién quy tic tng xir
Kiém tra Ad.inh.lfy hoic d(f)t‘ XUét thecz yéu Ace‘iu cong t.éc G Kéhoach/ |~ Chl’f tri: Van phong S6. Trong nfm
6.1 | CCHC: toi thiéu 40% Phong chuyén moén, Pon vi truc - Phoi hgp: Phong chuyén
R Bao céo R o = 2024
thudc So. mon, Pon vi truc thude So.
: i , ’ - Chu tri: Phong T4 chic.
=5 Kiém tra dot xuat vé cdng vu, viéc thuc hién quy tic img | K& hoach/ . g‘ | Trong nam
" | s 2651 FHEE 0 dhomvd b S5 Bioels |- Chelop: Ehomg chupén) oo,

mon, Pon vi truc thude So.




' g ? i) \ x Phong chuyén mon, Thoi gian
STT Noi dung cong viée Séan pham
don vi thue hién thue hién
V.("ji.giﬁiA ngf:n von ngfm sécAh nhéj nu:(rc: T}:/ 1é t,huc hié? R Ll | Chi} tri: Van phong Sé. Tong ok
7 | glai ngan ké hoach dau tu von ngan sich nha nuéc: dat tur s - Phdi hop: Phong chuyén
o Béo cao 2 ' 2024
95% tro 1én. mon.
- Chu tri: Van phong So; g;h i qhugng
8 |Veé phat dong phong trao thi dua cai cach hanh chinh. Ké hoach - Phéi hop: Phong chuyén a.n L
) o gl D Thi dua khen
mon, Jon vi1 truc thudc So. thuéng TP
B | NHIEM VU THU'C HIEN HANG NAM
I | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAI CACH HANH CHINH
- Ch tri: Phong T6 chie.
i Thyc hién kién toan Ban chi dao CCHC, Tb giup viéc Ban Quyét dinh |~ Phéi hop: cac Phong | Khi c6 thay
e g
chi dao CCHC ctia S& Tu phap. e chuyén moén, Pon vi truc | doinhén su
thudc.
2 | Ban hanh cic Ké hoach theo quy dinh
- Chu tri: Vén phong S&;
X bl ; Bl o o Trong thang
2.1 | K€ hoach thuc hién cong tic CCHC cua Sé nim 2024. Quyét dinh |- Phéi hop: Phong chuyén 01/2004
moén, Pon vi truc thudc Sé.
2.2 |Ké hoach thuc hién cong tac cai cdch TTHC, kiém soat | Quyétdinh |- Chd tri: Vin phong S&; Trong thang




: i Phong chuyén mon, Thoi gian
STT NOi dung cong viéc San pham
don vi thuwe hién thuc hién
TTHC ctia S6 nim 2024. - Phéi hop: Phong chuyén | 01/2024
mon, Pon vi truc thudc So.
Ké hoach trién khai xay dung, duy tri 4p dung Hé théng Vin phone S¢ (T; - Quy I n
E ! 2 an phong S& (T6 cong tac
23 | quan Iy chét lugng tidu chudn Vist Nam ISO 9001:2015 tai | K& hoach 130)p £ . U;O;am
So Tu phép.
K& hoach kiém tra, khao sat trién khai cong tdc CCHC va , 7 I na
54 .3 oac’ iém tra, khdo sat trién ng tac \% K& hoach Viin phong S Quy I nam
kiém soat TTHC. 2024
Ké hoach kiém tra, d4nh gid noi bo ddi vé6i cong téc xdy Vin phong S& (T cong téc | T :
. . . n
2.5 |dung, duy tri ap dung HE thong quan ly chat luong tiéu Ké hoach ISaO)p Ong SO {10 cong He ;?Zgogjy
chuan Viét Nam ISO 9001:2015.
Pho bién, tuyén truyén, quéan triét cac ndi dung Ké hoach Thong - Ban Chi dao CCHC; 1
3 cong tac CCHC cua Thanh phé, S& Tu phap trong ndi bo | bao/Bién ban |- Cac Phong chuyén mén Qu;j Ozrjram
cac Phong chuyén mon, Pon vi truc thudc Sé. hop va don vi truc thudc S&.
Cham nhat
Ban hanh K& hoach trién khai thuc hién cong tac CCHC,; 15 ngay, ké
4 |Ké hoach trién khai thuc hién céng tac cai cach TTHC, K& hoach Cac DPon vi truc thudc S& tor ngay ban
kiém soat TTHC ctia céc don vi truc thude So. hanh Ké

hoach nay
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trén Cong théng tin tuyén truyén phép luat Thanh phd va

' . Phong chuyén mén, Thoi gi
STT Noi dung cong viéce Séan pham e e s
don vi thuc hién thue hién
D& nghi cac Doan thé S& phd bién, tuyén truyén, quan triét Chuong trinh
. céc ndi dung K& hoach cong tic CCHC; Ké hoach cai céch | hofic K& hoach i Quy I nim
TTHC, kiém soat TTHC ciia Thanh phd, S& Tu phap va | congtéclien | ~°C POan the 2024
10ng ghép vao cOng tac trong tAm cia cac Poan thé. tich
: Thé - T6 Chuyén vién gitp viée
T6 chirc hop Ban Chi dao CCHC S& Tu phap, Ban Chi dao | , 008 s S
; ’ : ¥ o e e b4o/Bién ban | Ban Chi dao CCHC Sé; Trong nam
6 | ISO S¢ Tu phép theo dinh ky (hop trién khai cong tac; 06 R 4
R O B kétludnndi |- T4 cong tac ISO S& Tu 2024
thang va tong két). :
dung cudc hop phap.
Céac phong: Van ban phap Theo
: ; Kiém t in b3 : { 58
Trién khai thuc hién cdc nhiém vu cdng tac theo linh vuc gliy’ t,lex_ hr‘e;h\/in’ lar}; Baflg Ch'l’SO
| phu tréch quy dinh tgi D& 4n xc dinh Chi s6 céi cach hanh | Kéhoach, | “On€’ acl L . tp i hua i
, a u
chinh ctia 6, ban, nganh, UBND thanh phd Thi Puc, quin, | Baocdo | - D o XU Phatvipham | xép loai
G ey : £ hanh chinh; T6 chtic; Vin cong tac
huyén trén dia ban Thanh pho. 3 Kl g : ,
phong S6 va Phong chuyén | CCHC cua
mon c6 giai quyét TTHC. Thanh phé
II | CONG TAC TRUYEN THONG, TUYEN TRUYEN HO TRG CCHC, CAI CACH TTHC
: O M0t tr}‘y;’;;;‘:c“‘-’ﬂ d‘?f‘ hfln g‘jan‘ dse? ;a" h:?t Bai viéy/Tin, |- Chii tri: Phong Phé bién| Thuong
dong CCHC, cai cac Fra RS DAO VE bU LiiDhED anh/Video clip | gido duc phép luat; xuyén
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Phong chuyén mon,

Thoi gian

STT NOi dung cong viéc San pham
don vi thue hién thue hién
Trang thong tin dién tr S& Tu phép. - Phéi hop: Phong chuyén
mon, Pon vi truc thudc So.
: - Phong Van ban phap quy:
Tra 101, tu 2’ b e , i iR
_ ~ e ] p ) quan ly tai khoan Hé thong
Thuc hién Chuong trinh ho trg phap ly cho doanh nghiép vira | van, hudng

va nho trén dia ban Thanh phé: tap trung tra 101, tw van cu thé

dan qua vén

“Doi thoai doanh nghiép -

Thuong

2 Lo ) z ; ) .| chinh quyén dia phwong”.
cac cau hoi vé TTHC trén HE thong “Doi thoai doanh nghiép | ban/phan mém xuyén
. 3. 53 : - Phong chuyén moén co
- chinh quyén dia phuong”. cua Chuong | L 5
: lién quan: tra 1oi, tu van
trinh
TTHC theo linh vuc.
Long ghép ndi dung phé bién cac md hinh CCHC va tu van Ho so T B e e | b
3 | cac TTHC vao ndi dung chuong trinh trg gitp phap ly tai trg gidp ru‘ng ?m re 8iUp phap HOnE
A B¢ o " A . 1 Nha nudc Xuyén
co quan, don vi va truyén thong, thuc hién tro gitp phap ly. phap ly
Xay dung, cap nhat, trao d6i, cung cap thong tin lién quan | Noi dung ding |- Chu tri ndi dung: céc ok,
4 | dén CCHC tai chuyén muc CCHC trén Trang théong tin dién | tai trén Trang | Phong chuyén mén. u’oAng
T L .. Xuyén
tr ctia SO. thong tin - Phoi hgp: Van phong Sé. 4
III | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
T‘ang. qc‘:uorng, trach nh1¢r’n cla nglqrorl .dung dau trong CCHC Ke:n qufl thl.l’fl - Phong chuyén mén; Trigne mi
1 | va giai quyet TTHC; lay két qua, hiéu qua, sang tao trong | hién céc chi i e o i
cong tic CCHC dé lam can ct, danh gid viéc hodn thanh | tidu v& TTHC |~ 200 Vi rue thuoe 5o.
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tiép nhén, giai
quyét duoc

theo doi trang

thai xtr ly trén

nhiém vu d6i véi ngudi dimg dau don vi.
- Chu tri: Phong chuyén
4 Ra sodt, danh gia va dé xuit don gian héa TTHC thudc | Vin ban/Bdo | mén quan ly, thuc hién| Trong nam
pham vi chtrc ndng quan 1y ctia So. cdo dé xuat | TTHC; 2024
- Phéi hop: Vin phong S&.
- Thong tin vé
TTHC duoc
cong bd theo
quy dinh;
Thyc hién cong khai, minh bach trong tiép nhan, giai quyét théng tin tiép
thua tuc 'hénh chinh, b:élo dam 100% thu tuc hanh Chfl"lh duoc nh{:in, giai - Chi tr: Phéng chuyén
cong bo, cong kh'fli day du, dung he_,m va 100% céc ho so thu | quyét TTHC bt (g o i bt naa
3 | tuc hanh chinh tiép nhén, giai quyét tai cé'c co quan, don vi | duoc cong TTHC: ' ' 5094
dugc theo ddi trang thai xir ly trén Hé thong thong tin giai | khai, minh L i : i
quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé, déng bo véi Céng|  bach, |~ [10i hop: Van phong Se.
Dich vu cong qudc gia - Hb so TTHC
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T ¥ 5 Phong chuyén mon, Thoi gian
STT Noi dung cong viéc San pham n
don vi thwe hién thue hién
Hé thong
thong tin giai
quyét TTHC
Thanh phd,
ddng bod vai
Cong Dich vu
cong qubc gia
Tiép tuc trién khai thuc hién Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP
ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh pht v& co ché mét . n A
, e . L i Phong chuyén moén cé giai
1 cura, mot cura lién thong trong gidi quyét TTHC; thuc hién | Vian ban/Béo quyét hé so TTHC Trong nam
Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ctia Chinh phu v& thuc hién céo 2024
TTHC trén méi truong dién tir; Quyét dinh sb 25/2020/QD-
UBND ctia Uy ban nhan dan Thanh phé vé tb chirc dénh gia
viéc giai quyét TTHC theo Nghi dinh s 61/2018/ND-CP.
Tiép tuc thuc hién céc giai phap khuyén khich nguoi dan, t6 _ .. . | -Phong Ly lich tu phap.
) ; L Lo it Van ban/Bao . Trong nam
5 | chirc tham gia thuc hién TTHC truc tuyén; ti€p nhan ho so, . - Phong Hb tich - Qudc
R - , PR cao : T 2024
tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich. tich.
6 Thuec hién ddi thoai, tiép c4 nhén, t6 chuc lién quan dén giai Van Phong chuyén moén c6 giai | Trong nim
quyét TTHC; kip thdi ¢6 bién phap thédo g& céc kho khan, | ban/Thong | quyét hd so TTHC tham | 2024 theo
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gilp phap ly (trlr c&c TTHC thudc thim quyén giai quyét
ctia Trung tdm Tro giup phap ly Nha nuéc), Pau gié tai san,
Quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai san, Hoa

Phong T6 chire

: Phong chuyén mén, Thoi gi
STT Noi dung cong viée Sdn pham e O e
don vi thuc hién thwe hién
vuéng mac phat sinh. bao muu Ban Giam doc noi| lich tiép
dung lam viéc cong dan
hoac dot
XuAt
Ra soat, du thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND Thanh
phf) co‘ng”bo 7TTI-WIC (cong E)o I‘I"lO'l; Asu'a 601', b? sunAg, tljay (?uyet du'lh - Chti tri: Phong chuyén mén
3 thé, bai bo, hiy bo TTHC néu cd), cong khai, cdp nhét cong | cia Chu tich i Thuong
khai TTHC (tai B phan mot cira; Trang thong tin dién tr) | UBND Thanh ;. e xuyén
P A T B o 4 i X - Phoi hop: Vén phong Sé.
thudc tham quyén quan ly va gidi quyét cua S¢ Tu phéap pho
theo quy dinh.
Cac TTHC trong linh vuc Hd tich, Quéc tich, Nuoi , wa
A rong T Sl Cpoejfio sl con Phong H6 tich - Quéc tich
nuoi.
7.2 | Cac TTHC trong linh vyuc Ly lich Tu phép. Ty tinhe dig Phong Ly lich tu phéap
Cac TTHC trong linh vuc Cong ching, Luat su, Tu van| théo Quyét Theo quy
phap luét, Trong tai thwong mai, Gidm dinh Tu phép, Thira | dinh, danh dinh
75 | phétlai Pho bién, gido duc phap ludt (TTHC cAp tinh), Tro | muc TTHC
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STT

NOi dung cong viéc

San pham

Phong chuyén mon,

don vi thue hién

Thoi gian

thuc hién

giai thuong mai.

Céc TTHC trong linh vuc Pang ky bién phép bdo dam thudc
thAm quyén giai quyét ctia Van phong Ping ky dat dai

7.4 ; "
Thanh pho va cac Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai
quén-huyén. ;
- - Phong B6 trg Tu phap
Céc TTHC trong linh vuc Chung thuc thudc tham quyén cta
75 Uy ban nhén dan quan-huyén, Uy ban nhan dén x&-phuong,
thi,trﬁn‘ va cac ;FT}-IC thlféc tham quyén giadi quyét cia cac to To trinh: diz
chtrc hanh nghé cong ching. thao Quylt
6 Céac TTHC trong linh vuc Phd bién, gido duc phap luat| dinh, danh | Phong Pho bién, gido duc
" | (TTHC cép huyén, cip x4), Hoa giai co so. muc TTHC) | phap luét
; Phong Cong tac thi hanh
Céc TTHC trong Iinh vuc Tréch nhiém bdi thuong ciia Nha T 1ya ELIC Ry
77| 6 trong hoat déng quan 1Y hanh chinh BEER. ot va. Quailys i Iy
0 : ,
R e g vi pham hanh chinh
Phong B6 tro tu phap,
Cac TTHC trong linh vuc Tro gitp phap ly (trir cac TTHC . . it p p,
7.8 thube thi e &t ciia S& Tur phép) Trung tam Tro gitp phép ly
udc tham quyen giai quyét cua S& Tu phap). Nhi nuée
A . ’ ~ A . A r t A kA 5 ok
79 Cong khai cac TTHC trong linh vuc Khi€u nai, t0 cdo, ti€p | Vin ban gidy Thanh tra S&

cong dan da dugc cong bo.

va van ban
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STT

Phong chuyén mon,

Thoi gian

thang 6 nam 2020 cua Chinh pht v& vi trf viéc 1am va bién

Noi dung cong viée San pham
don vi thuc hién thuc hién
dién  t ‘cla
Quyét dinh da
dugc cong bd
Xvéy dAung,A trinh Chua tichﬂ’ U]?ND Thén}{ phd Ap.héAdu'}j(.%t méLi, Quytinh |- AChﬁ, tri 57 Pl}bng chuyén Thirig
8 | sua doi, bo sung, thay thé, bai bo quy trinh noi bd giai quyét s mon ¢o6 quan ly TTHC. i
; xuyén
TTHC thudc pham vi chirc nang quén ly cia S4. e - Phoi hop: Van phong So. 4
Ra soa’t, don gian hoa thu tuc‘ hanh ch’lnh noi bo theo Quyqet - Chis t3: 'Phong. chuyén
dinh s6 4324/QD-UBND ngay 13 thang 12 nim 2022 cla PRSI A - .
o . Cm ; 3 . . i o mon ¢6 quan ly TTHC noi Thudng
9 | Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh K& hoach ra Béo cao b L
sodt, don gian thu tuc hanh chinh ngi b6 trén dja ban Thanh e P S L
phé Hb Chi Minh giai doan 2022-2025 - Phot hgp: Vin phong So.
IV | CAI CACH TO CHUC BO MAY
Tham muu ra soat, sap xép, kién toan t6 chuc bd may,
chuyén dbi cac chic nang, nhiém vu gitta cdc Phong | Quyét dinh/ ) i Trong ndm
1 e ety e s : e i Phong T6 chrc
chuyén mén theo yéu cau cdng tic va quy dinh méi. Cha Bao céo 2024
dong cai cach t6 chuc bd may trong ndi by co quan.
2 G"iaot‘b & g - di'n?hky }Il\?nf' njmhpgz/gggojN&DV ig;i s IEET Quyet dinh Phong Té chirc Wonengm
i din -
cua tung don vi theo Nghi di ngay Biocle g 2024
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ST

Noi dung cong viéc

San phim

Phong chuyén mon,

don vi thwe hién

Thoi gian

thuc hién

ché céng chirc; Nghi dinh s& 106/2020/ND-CP ngay 15
thang 9 nam 2020 cta Chinh pha v& vi trf viée lam va sé
luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

Kiém tra viéc thuc hién chiic nang, nhi€m vu, quyén han,
co cau to chure va bién ché hién c6 cia cac co quan don vi;

2 trong d6 dam bao sb lugng 02'113 pho cta co quan, do:n vi| Kéhoach/ Phong T4 chirc Quy 112024

theo quy dinh; dam bao tuyén dung, su dung, bd tri B4o céo

CBCCVC phai theo ding yéu ciu vi tri viéc lam va quy

dinh phap luat.

Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi

dinh sé 29/2023/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2023 cta | Quyét dinh/ . § o s Trong nam
4 , \ I I T L Phong T6 chtrc

Chinh pht quy dinh vé tinh gian bién ché va cac ké hoach, Bao cdo 2024

dé an.

U5 s ot T, T 0, Yot oo i i i B | o KB L Trong nim
5 Ry A hoach kiém | Phong T chtrc

co ché uy quyén e 2024

Kién toan Bo phén‘ m(?t cfxfl SéoTu p}}ép thAeo Nghi dinh sb - Chi tri: Phong T4 chite. K}’ll C(')Athay
6 61/2018/ND-CP va cac van ban phap luat cé lién quan; Quyétdinh |- Phéi b - ol Bl doi nhan su

Kién toan Ban Chi dao CCHC, T gitp viéc Ban chi dao
CCHC, Ban Chi dao ISO, Té cong tac ISO S& Tu phap.

chuyén mon.

hodc yéu cau

cong tac
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thudc So.

1 ) . : ) Phong chuyén mon, Thoi gian
STT Noi dung cong viéce San pham :
don vi thuc hién thuc hién
V | CAI CACH CHE PO CONG VU
- e 100% can b9,
Cong chure, vién chic dép ung céc tiéu chuan vé ngach, i : v . iy Trong nam
1 . , cong chirc, | Phong T6 chirc
chirc danh, chirc vu. o : 2024
vién chic
Tiép tuc trién khai thuc hién Ké hoach dao tao, boi dudng
0 h ién chtrc va c6 két h 51 K& hoach dié : : Thug
5 C?ng € lfc, vién ;c uc vaR co ;.e 'Q’p’ V(jl e, oavc A1eu K& hoach Phong Té chitc qung
dong, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac cua cong xuyén
chure, vién chie.
Cong khai, minh bach viéc tuyén dung, str dung, dao tao, Vin ban/Bé T 4
3 . & % g § 5 i g an ban/ba \ E 4
3 | quy hoach, b6 nhiém, luan chuyén va dénh gia, phan loai ) © Phong T6 chirc i st
. T ; i o cao 2024
codng chtre, vién churc theo vi tri viée lam.
Th}_IC ?ién QFy dinh danhA gia, p}}én 103i hén’g qu}.'/ thqeo hi;%u - Chil tri; Phong Té chirc. . .
4 | qua cong viéc doi véi cong chic, vién chtrc tai S& nhim Quyét dinh BhATL ; Dinh ky moi
r r \ e 1 = s A
dong vién, khuyén khich, phat huy i da tiém nang, kha e g e EE
; 7 o mon; don vi truc thudce So.
nang cong hien.
y - Cht tri: Phong T chie.
: Pam bao 10/10 don vi thudc S& ¢ co chu vién chire theo di (13;1,1},,; - Phéi hop: cac Phong | Trong nim
Dé 4n vi tri viée lam duoce phé duyét. i ba s chuyén moén; don vi truc 2024
i I 1
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Phong chuyén mo Thoi gi
STT Noi dung cong viéc San phim b Pt
don vi thuc hién thuc hién
, _ ..| Vanbanct |- Chu tri: Phong T6 chuec.
Cu cong chuc, vién chic tham gia cac 16p dao tao, boi h = a.m C}I .. 5 ) ‘ T 5
6 | dudng do S& Noi v, Pang dy Khéi Dan - Chinh - Dang | -, oo cec |- Phol hop: cdc Phong | rong nam
i g L g Ty 16p; bao cao | chuyén mon; don vi truc 2024
Thanh pho va cac co quan c6 lién quan t6 chure. T
két qua hoc | thudc Sé.
Trién khai x4y dung quy ché danh gi4, xép loai chét luong
hang quy, hang nidm, bd sung thém tiéu chi két qua xir Iy phan
hoi thong tin trén Cong théng tin 1022 va két qua xt 1y phan
anh kién nghi v& quy dinh hanh chinh trén Céng Dich vu cong . - Chu tri: Phong Té chure.
. ; , _ . .. | Ké 3
quoc gia. Gan voi trach nhiém cda nguoi dung dau trong cai ) - Phoi hop: cac Phong| Trong nam
7 , , \ A S ‘ .| hoach/Céng ' :
cach thi tuc hanh chinh va giai quyét thu tuc hanh chinh; | _ chuyén mon; don vi truc 2024
. van T
ket qua thuc hién 1a co s& xem xét mic do hoan thanh thudc Sé.
nhiém vu clia nguoi ding dau co quan, don vi theo Nghi
quyét sb 08/2023/NQ-HPND clia Hoi dong nhan dan
Thanh phé.
VI | CAI CACH TAI CHINH CONG
Thuc hién ngh‘1en.1 va ding cac quy dinh vé tu chu, tu c%uu - Vin phong S& (B5 phan
1 trach nhiém vé kinh phi quéan ly hanh chinh theo quy dinh Béo cdo K& toén) Trong nam
cta Chinh phu; thudng xuyén kiém tra cac don vi sy nghiép ' 2024

cong lap thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém.

- Bon vi truc thudc Soé.
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thong tin).

tin dién tu.

- - Tdng - s6

thudc Sé.

- 5 i & : ¢ Phong chuyén mon, Thoi gian
STT NoOi dung cong viéc Sdan pham
don vi thue hién thuc hién
’ : Kinh phi duoc | - Cac Phong chuyén mon. Thuon
2 | Thuc hién quyét toan kinh phi theo quy dinh. If i : e ¢ 5
quyettoan | - Pon vi truc thudc Sé. Xuyen
: , i A e g - Van phong S¢ (B9 phan
Thue hién ché d bdo cdo va cong khai vé kinh phi di st e~ g P Thuong
3 . Bao céo K¢ toan). R
dung theo quy dinh. _ i xuyén
- Don vi truc thude Sé.
Thuc hién t6t quy ché quan ly, st dung tai san cdng; thudng - Vin phong S& (Bo phén !
A . A . A ‘A . . h\ B rone , ! ALz Terorng
4 | xuyén kiém tra vi€c thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai Bdo céo K¢ toan). )
san cong tai cac don vi. - Don vi truc thude Sé. Ciiinh
Chu dong trong cong tac stra chita tru s¢ lam viée cua don
vi; ddu tu: trang bi Aco sévvét fhét, th,iét bli phu'cTng tiéLn ph.uqc. o S Van phing 84 Thuong
S | vu cho cé4c hoat dong cua cong chuec, vién chirc nhim glai Bao cao . R i
quyét nhu ciu chinh dang, hop phap cta nguoi dan, doanh - Don v} trye thuge S6. e
nghiép khi dén lién h¢ cong tac, giai quyét TTHC.
VII | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH QUYEN PIEN TU, CHiNH QUYEN SO
iz A TSl % i - Khai théc st B Sandl Gl A
Ti€p tuc ndng cap, nang cao chat lugng, cai thién Trang " .Aac s1:r - Chu tri: Van phong Sé.
s e i i dung hiéu qua ‘. :
: théng tin dién tir ciia S& Tu phép (tip trung céc noi dung: o e Phoi hop: cac Phong| Thuong
cai thién vé giao dién; cap nhat thong tin; trao ddi cung cip = - chuyén moén; don vi truc xuyén
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5 Phong chuyén mo Thoi gi
STT Noi dung cong viéc Sdan pham R P
don vi thue hién thuc hién
lugng truy cép
cua ca nhan,
t6 chirc.
Trién khai thuc hién cé hiéu qua Heé théng quan ly chét
lwong theo tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Cong bd diy du, chinh x4c cac TTHC da duge cong bd , ,
R R Ao e 2l i ; X T6 cong tac ISO So Tu Theo Ké
2 | thudc tham quyén giai quyét cia S& Tu phép. Ké hoach ha e
; a oac
- T06 chirc danh gia ndi bg dinh ky theo quy dinh. L '
- Trién khai thuc hién ISO dién tir theo quy dinh ctia Thanh
phd.
Trién khai st dung dén tat ca céc t6 chiic hanh nghé cong .
r1,en ‘a1.iu i ‘en .aA e ckac O}\C o . 2 ) ng ) & Phan mém | Trung tdm Thong tin va Tu Thuong
3 | ching va tiép tuc hoan thién Phdn mém Quan ly ho so cong € B , P
: quan ly van cong chung xuyén
chung.
- Chu tri: Trung tdm Thong
2 G G o 5 o X L el T " ; Theo hudng
4 Tham muu x4y dung co s& dit liéu vé vi bang tai Thanh pho | Co s¢ dit liéu | tin va tu van cong chung. L ciia Bo
H6 Chi Minh theo huéng dan ctia Bo Tu phép. vévibang |- Phéi hop: Phong Bo trg tu Tu pha .
phap va Van phong Sé. 3
J Tiép tuc sir dung hiéu qua Phin mém quan ly céc 6 chic | D liéu trong | - Phong T4 chirc; Thudng
bb tro tur phap. Phin mém | - Phong Bé tro tu phép; xuyén
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: 5 Phong chuyén mon, Thoi gian
STT Noi dung cong viéc San pham v
don vi thue hién thuc hién
quén ly - Thanh tra So;
- Van phong Sé.
; - Chu tri: Trung tdm Thoéng
i : ey t 4 st s g Clnrome teamhy (B o ; Nam 2024
Xay dung Chuong trinh Thong tin ngén chin méi trén dia | . . _ | tinvatu van cong ching. G
6 ] ; R s thong tin ngan % va cac nam
ban Thanh pho H6 Chi Minh. G - Phoi hop: Cac co quan, 9
chén mai A tiép theo
don vi ¢6 lién quan.
- Don vi cht tri: Trung tim
Thong tin va tu van cong
. Thuc hién khao sat tinh hinh sé héa hd so cong chung trén | Két qua khao | ching Theo Ké
dia ban Thanh phd. sat - Pon vi phdi hop: Phong hoach
B tro tu phap, céac t6 chire
hanh nghé cong ching.
VIII | CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
T e R lis i o - T6 Chuyén vién giup viéc e
i ip thoi ; ong , in cac n(,n' ungi, 16’\1’1 quan dén cong tac Théng béo | Ban Chi dao CCHC Sb. uong
CCHC, kiém soat TTHC khi c6 yéu cau. : Xuyén
- T6 cong tac ISO Sé.
5 Thuyc hién bdo cdo cong tdc CCHC guri S& Noi vu theo dinh Béo cé - Chu tri: Van phong S¢; Theo quy
ky’: béo céo 03 théng, 06 thang, 09 thing va béo cdo nim. T e e e O
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i R i Phong chuyén mon, Thoi gian
STT NoOi dung cong viée Sdan pham
don vi thue hién thue hién
chuyén moén, don vi truc
thudc So.
- Chu tri: Vén phong Sé;
3 Thuc hién bao céo cong tac kiém soat TTHC theo dinh ky: Béo c4 - Phéi hop: Cac phong| Theo quy
40 cao .
bdo cdo Quy I, Quy II, Quy III va bao céo nam. chuyén moén, don vi truc dinh
thudc Sé.
IX | CONG TAC TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH KIEN NGHI, THANH TRA, KIEM TRA VA XU LY VI PHAM
Tiép nhan,
i Téng cudng cong tac tiép nhén, xit ly phan &nh kién nghj vé gidi trinh va | Cac Phong chuyén mén,| Theo quy
quy dinh hanh chinh ciia c4 nhan té chtc. thong béo két | don vi truc thudc S& dinh
qua
5 Tang le&)'ng ,thanh tra, kiém tra’tréch nhiém ngudi dimg dau | Béo céo kiém Poan Thanh tra, Kiém tra Theo Ké
trong cong tac CCHC, kiém soat TTHC. tra hoach
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