SO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM THONG TIN VA
TU VAN CONG CHUNG
S6: 80/TB-TTCC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2023
THONG BAO

Veé viéc xét tuyén vién chirc ciia
Trung tim Thong tin va tw van cong ching nam 2023

Thyc hién Ké hoach sé 1023/KH-TTCC ngay 16 thang 12 ndm 2022 cia
Trung tdm Théng tin va tu van cong ching truc thuéc S& Tu phap Thanh phd
Hb Chi Minh (Trung tdm) vé viéc tuyén dung vién chirc cia Trung tim nim
2023, Trung tdm thong bao viéc xét tuyén vién chirc nhu sau:

1. Vi tri, tiéu chuan, s6 lrong xét tuyén:

1.1) Chuyén trach cong nghé thong tin:

a. S6 luong can tuyén: 01 nguoi.

b. Yéu cau vé k¥ ning, trinh d6 chuyén man:

- C6 bang dai hoc trd 18n cac chuyén nganh vé cong nghé théng tin.

- K§ ning sir dung ngoai ngir theo yéu ciu cua vi tri viéc lam (ti thiéu
tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam)

M0 ta cong viéc:

- Cong viéc thir 1: X4y dung cac phan mém dung trong hoat dong tu phap

- Cong Vig?:c thtr 2: Quan tri phén mém, co s& dit liéu, sita chita, bao tri,
bao hanh cdc phan mém ma Trung tam xay dung hoac st dung

- Cong viéc thtr 3: Quan tri mang ndi by, xay dung va van hanh website
cua Trung tam

1.2) Hanh chinh, té chirc, tong hop:

a. S6 lugng can tuyén: 01 ngudi.

b. Yéu cau vé k¥ nang, trinh d6 chuyén mén:

-Co béng dai hoc trd 1én (uu tién chuyén nganh Luat, K& toan, Quan tri
nhéan luc).

- C6 chung chi tin hoc vai trinh d6 dat chugxm k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 ndm 2014 cua B trudng B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan
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k¥ nang st dung céng nghé thong tin hodc ching chi tin hoc Ung dung tuong
duong.

- K¥ nédng st dung ngoai ngit theo yéu cAu cta vi tri viéc lam (tdi thiéu
tuong duong béc 3 khung néng luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong
tu s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cta B truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam)

M0 ta cong viéc:

- Cong viéc thr 1: Theo ddi, bao quan viéc khai thac, sir dung tai san don
vi

- Cong viéc thir 2: Lap hd so, to thrc thup hién yiéc mua sim, sira chira,
xay dung tai don vi theo phé duyét cua cap c6 tham quyén

- Cong viéc thtr 3: Td chirc cac su kién (hoi nghi, hdi thao...) cua Trung
tam

- Céng viéc thir 4: Quan ly, theo ddi viéc thuc hién céc chinh sach ddi véi
vién chirc va nguoi lao dong tai Trung tdm theo quy dinh phép luat
- Cong vi€c thir 5: Lap, quan Iy hd so nhén su, hd so tuyén dung, cho thoi
viéc, dieu chuyeén vi tri cong tac
- Cong viéc thur 6: Lap va quan ly hd so khen thudng, ky luat
- Cong viéc thtr 7: Tharq muu, dé, xuét ké hoach thi dua tai don vi; phu
giup 1anh dao don vi giam sat, tong ket két qua thuc hién thi dua
- Cong viéc thur 8: Théng ké, téng hop, xay dung bdo cdo dinh ky hodc
dot xuat theo phan cong cua lanh dao don vi.
2. Piéu kién ding ky du tuyén:
2.1. Piéu kién ding ky du tuyén
Piéu kién dang ky dy tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
Luat vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010, dugc sira d6i bo sung tai diém a
khoan 12 Dieu 2 Luét sira doi, b6 sung mét s6 diéu cua Luat Can bo, cong chure
va Luét vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 va I}Ighi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc. Cu thé:
Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khéng phéan biét dan toc, nam nf,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuec:
a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
b) Tir du 18 tudi trd 1én;
c) C6 Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu;

d) Co ly lich 16 rang;
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d) C6 vin bang, chimg chi dao tao pht hop véi yéu cau vi tri viéc lam
tuyén dung;

e) Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;
2.2. Nhirng ngwoi sau diy khong dwge ding ky du tuyén vién chire:
a) Mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban 4n, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur 1y hanh chinh dua vao
co s& cai nghién bat budc, dua vao co s& gido duc bat budc, dua vao truong gido
dudng.

3. Hinh thirc tuyén dung: tuyén dung vién chirc theo hinh thirc xét tuyén.
4. N§i dung xét tuyén:

Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

Kiém tra dleu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu cu clia
vi tri viéc 1am cén tuyén, néu déap tmg du thi ngudi du tuyén duge tham du vong
2

2. Vong 2: Phéng van

a) Phong van dé klem tra kién thuc, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu clu ctia vi trf viéc 1am can tuyén dung.

b) Thoi gian phong van 30 phut (truée khi thi phéng vén, thi sinh du thi
c6 khong qué 15 phiit chuén bj).

d) Thang diém phéng van: 100 diém.

Lwu y: Khéng thuc hién viéc phiic khdo doi véi két qua thi vong 2 bang
hinh thirc phong van.

5. Thoi gian va dia diém xét tuyén:
a) Thoi gian du kién:

- T6 chtc xét tuyén Vong 1: Du kién tir ngay 06 dén hét ngay 10 thang 3
nam 2023;

- Tb chuc Vong 2: Du kién tir ngay 21 thang 3 dén hét ngay 31 thang 3
nam 2023.

b) Pia diém: Trung tdm Théng tin va tu van cong chiing Thanh phé Hb
Chi Minh.

Dia chi: 25/5 Hoang Viét, Phuong 4, quan Tan Binh, Thanh phé Hb Chi
Minh.

6. Poi twong wu tién:

1. Péi tuong va diém wu tién trong xét tuyén:
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a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan toc thiéu sb, s quan quan doi, sT quan cdng an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy
quén sy cdp x4 nganh quan sy co sé dugc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi hudéng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bj nhiém chit doc héa hoc, con Anh hung
Luc lugng vii trang, con Anh hiing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

c¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Truong hop ngudi du xét tuyén thudc nhidu dién wu tién thi chi duoc
cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

e L Ho6 so ding ky du tuyén: ngudi ding ky du tuyén nop 01 bd hd so
gom:

a) Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Mau sb
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND- -CP ngay 25 thang 9 nam
2020 cua Chinh phu, dong thoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ndi dung,
théng tin trén Phiéu ding ky du tuyén.

b) Ban sao céc hé so chimg minh déi véi cac trudong hop thude dbi tuong
uu tién trong tuyén dung vién chic.

8. Hoan thién hd so tuyén dung: sau khi nhan dugc théng béo cong nhén
két qua trung tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung bao
gom:

a) Ban so yéu 1y lich tu thuat c¢6 x4c nhan cia €0 quan ¢ thdm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

b) Béan sao gidy khai sinh hogic chimg minh nhéan dan hoac thé Cin cudc
cong dan;

c) Ban sao vdn bing, ching chi va két qua hoc tap toan khoa (g6m diém
hoc tap va diém t6t nghiép) theo yéu cau cua vi tri du tuyén duoc co quan co
thim quyen ching thuc hoac ndp ban sao tur s6 gdc xuét trinh kém ban chinh dé
dm chiéu; truong hop c6 vin biang do co s gido duc nudc ngoai cap phai dugc
cap c6 thdm quyén coéng nhan vin bing theo quy dinh tai Thong tu sb
13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2021 cia Bo Gido duc va bao tao
ban hanh Quy dinh vé diéu kién, trinh ty, thu tuc, tham quyén cong nhan vin
bang do co s& gido duc nude ngoai cip dé sir dung tai Viét Nam;
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Truong hop ngudi tring tuyén cé bang tot nghiép chuyén mon da chuan
d4u ra vé ngoai g, tin hoc theo quy dinh ma tuong Ung vdi yéu céu cua vi tri
viéc 1am dy tuyén thi dugc sir dung thay thé chiig chi ngoai ngf, tin hoc.

d) Glay ching nhén strc khoe cé két lugn du stc khoe do co quan y té co
thAm quyén cap theo quy dinh tai Thong tu sb6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang
5 ndm 2013 ctia Bd Y té hudng din kham strc khoe.

Péi vGi nguoi co gidy kham strc khée do co s& y t c6 thAm quyén cta
nuée ngoai cap thi gidy kham strc khde dugc sir dung trong trudng hop Viét
Nam va quéc gia hosc vung lanh thd cép gidy kham strc khoe c6 didu udc hoic
thoa thuén thira nhan 13n nhau va thoi han sir dung cia gidy kham strc khoe d6
khéng qua 6 thang ké tir ngdy duoc cdp. Gidy kham strc khoe phai duge dich
sang tiéng Viét c6 chimg thyc ban dich.

@) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cap.

e) Hai (02) phong bi dan tem, ghi 18 dia chi ngudi nhédn, 02 anh ¢& 4 x 6.

9. Thoi gian, dia diém nhén ho so:
- Thoi gian: Tir ngay 01 théang 02 nam 2023 dén hét ngay 02 thang 3 ndm
2023.

- Ngudi ding ky du tuyén vién chirc ndp truc tiép (trong gio hanh chinh,
trir thir Bay, Cht Nhét va ngay nghi L&) hoic giti theo dudng buu chinh dén:

Trung tAm Thong tin va tu van céng ching Thanh phb Hb Chi Minh.

Dia chi: 25/5 Hoang Viét, Phuong 4, quén Tan Binh, Thanh phd Hb Chi
Minh.

Pién thoai: (028) 38115818
10. Kinh phi tuyén dung

Murc thu va sir dung phi tuyén dung vién chirc thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quéan Iy va sir dyng phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thing hang cong chirc, vién chirc, cu thé nhu sau:

- Duéi 100 thi sinh: 500.000 dong/thi sinh/lan;

- T 100 dén duéi 500 thi sinh: 400.000 dong/thi sinh/Ian.

- Tir 500 thi sinh tr& 1én: 300.000 ddng/thi sinh/lan.

Trén day 1a théng béo cia Trung tAm vé xét tuyén vién chirc nim 2023./.

Noi nhin: Gty GIAM D()C
- S& Tu phép Thanh phé (dé béo = '
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- Vin phong Trung tam (dé déng tin
va niém yét);
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