BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc idp - Ty do - Hanh phuc

88:04.34QD-BTP Ha Néi, ngay 3¢ thang G ndm 2018
QUYET PINH
Vé viée cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh va dwoc sira d6i, bé sung trong
linh vuc trg gitp phap ly thudc pham vi chire ndng quan ly cia Bd Tw phap

BO TRUONG BO TU PHAP

Can cir Nghi dinh s§ 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 cia Chinh phi quy
dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc ciia B6 Tu phép;

Can clir Nghj dinh sb 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cGa Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
cta Chinh phi stra ddi, bd sung mot sb diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Cuc trudng Cuc Tro gitip phép ly va Vu truéng Vu Cac van
dé chung vé xiy dung phap luat,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay cac thil tuc hanh chinh méi ban hanh va
duoc stra ddi, bd sung trong linh vyc trg gitip phép ly thudc pham vi chiic ning quan ly
ctia B Tu phap (theo Phu luc ban hanh keém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tix ngay ky.

Bai bo thit tuc yéu cdu tro giup phap 1y va tha tuc giai quyét khiéu nai vé
trg giup phéap ly dwoc cong b tai Quyét dinh sb 1540/QD-BTP nge‘ly 06/7/2018
cla Bé truong Bo Tu phap.

Dleu 3. Chanh Van phong, Cuc truéng Cuc Tro giup phap ly, Vy trudng
Vu Cac véan dé chung vé x8y dung phép [uat, Thi truédng don vi thude Bo co6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L

Noi nhin: K’I‘ BO TRUONG
- Nhu Didu 3;
- BY trudng (dé béo céo);

- Ca¢ Thir trudng (dé biéw);

- Vén phong Chinh phu (Cuc Kiém sodt thit tye hanh
chinh) (dé phdi hop);

- S0 Tu phép céc tinb, thanh phé (dé thuc hten)

- Céng Thong tin dién tir Bo Tu phap (dé cong khai);
- Luu: VT, Cuc TGPL.




BO TU PHAP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHU LUC

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA DPUGC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CcUA BOQ TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2434 /OD-BTP ngdy 26 thdng 9 ndm 2018

ctia Bé truémg B Tu phap)

PHANI. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc tro’ giup
phap 1y thuéc pham vi chitc ning quan ly cia Bo Tu phap

STT

Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc

Co quan thuc hi¢n

Thu tuc hanh chinh cép tinh

Thu tuc 1t yéu cau tro gitp phap 1y Tro gitup phap 1y

cia ngudi dugc trg giap phap ly

Trung tam trg giap phap ly
nha nuée, Chi nhanh cda
Trung tAm/Td chirc tham
gia trg giap phap ly

2. Danh muc thd tuc hanh chinh duoc sita déi,

bé sung trong linh vuc

trg’ gitp phap ly thuéc pham vi chitc nang quan ly cia B¢ Tw phap

STT | Sohéso | Ténthitac | Tén VBQPPL quy dinhndi | Linh | Co quan thue
TTHC hanh chinh | dung sita doi, bo sung, thay | vyc hién
the ) )
Tha tuc hanh chinh cép tinh
- Luat Trg gitip phap ly nam
2017,
- Nghi dinh s6 144/2017/ND-
CP ngay 15/12/2017 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét
mot so dieu cua Luat Tigo Trung tam tro
giip phap ly, Trg | 8P phaplynha
B-BTP- | Thutucyéu |_ Théng tu s& 08/2017/TT- | gitp nude, Chi nhanh
1 277244- cau trg giup BTP ngay 15/11/2017 cia ha cia Trung
TT phaply | s PP /T chie
¢ trudng B Tu phap quy ly ) 7,
dinh chi tiét mét sb didu cua tham g1a trof gtup
Luét Tro glup phap 1y va phap ly
huéng dan g1ay to trong hoat
dong tro giup phap 1y.
- Théng tu s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 ciia B6
truéng BO Tuw phap hudng
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dan mot s6 hoat dong nghiép
vu tro giup phap ly va quan
ly chat luong vu viéc tro
giup phép ly.

- Luat Tro giup phap ly nam
2017. Neudi
X . - Ngudi ding
24-4672- quyét  khiéu BTP ngay 28/8/201l8 cua Bo gitp |hién to giup
- L va tro einp | Tuong Bo Tw phap huong | phap 1y
hai ve uo giup | ny A A < phap
TT phap 1y dan mét so hoat dong nghiép Iy - Giam dbc S&
vu trg gitip phap ly va quan Tu oha
ly chat lugng vu viéc tro phap
giup phép ly.
- Luét Tro giup phap ly ném | Tro
2017, glll{P Trung tam tro
2 - Thé 5 - | phap iup phap ly nha
Thi tuc tha Thong tw sO 12/2018/TT- | I, giup phap 1y 1
B-BTP- | oo ngugi’ BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo | 1Y nuée, Chi nhanh
270829 | thyo hign tro | ruong BO Tu phap hudng cia  ~ Trung
TT gitip phap 1y dAn mdt so hoat dong nghiép tam/To Clj“'fc
vu trg gilip phap 1y va quan tham gia tro gitp
ly chat luong vu viéc tro phap ly

giup phap ly.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

A. Danh muc tha tuc hanh chinh mé&i ban hanh trong linh vuc tre giap
phap ly

1. Tha tuc rit yéu ciu tre giap phap Iy cha nguoi duoc tro giup phap
ly

Trinh tu thuc hién:

- Ngudi dwoc tro giup phap Iy ¢6 nguyén vong rat yéu cau tro gitp phap Iy
thi 13m don rat yéu ciu trg gitp phép ly va gii t8 chitc thuc hién tro gitp phap Iy
(Trung tdm tro gitp phap 1y nha nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tim,
td chirc ky hop dbng thuc hién tro gitp phép 1y, té chirc ding ky tham gia tro
giup phap 1y) hoic nguot thuc hién trg giup phap 1y (Trg giap vién phap ly, Luat
su thuc hién tro gitp phap 1y theo hop ddng vé6i Trung tim tro gitip phap 1y nha
nuée, Ludt su thue hién tre giup phap 1y theo phin cong clia td chirc tham gia tro
gitp phap Iy, Tu vin vién phap luit ¢6 02 niim kinh nghiém tu vin phép luat tré
1én 1am viéc tai t§ chic tham gia tro giGp phap 1y, Cong tac vién tro giup phap
1y).

- Khi nhan duoc don rat yéu ciu tro gitp phép 1y, t8 chirc thue hién tro
gitp phap 1y hoic ngudi thuc hién tro giap phap 1y trd 161 ngay bing vin ban vé
viée khéng tiép tuc thue hién vu viée tro gitp phép 1¥.

Cach thic thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& cta td chirc thuc hién tro giap phap ly;

- G hd so qua dich vu buu chinh;

- G hd so qua fax, hinh thuc dién tir.

Thanh phan ho so:

- Bon rut yéu cau tro gitp phap 1.

S6 luong ho so: 01 bd.

Théi han giai quyét hd so: Ngay sau khi nhin dd hd so theo quy dinh.

Déi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Ngudi duoc tro gitip phap 1y ¢6
nguyén vong rit yéu cu tro gitp phap 1y.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Trung tim tro giup phap Iy nha
nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh cGa Trung tdm; t6 chitc hanh nghé luat su, td
chirc tu vin phép luat ky hop dong thuc hién tro gitip phap 1y hoic ding ky tham
gia trg giup phap ly.
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Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi duoc tro gitp phap Iy
duoc rat yéu cau tro gitp phép 1y, vu viéc tro gitip phap 1y két thuc.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong cé

Tén méau don, miu té khai: Don rit yéu cu tro gitp phép 1y theo miu
ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 clia Bd trudng
B6 Tu phap (Méu sé 05-TP-TGPL).

Can cit phap ly:

- Luat Trg giup phap ly ndm 2017,

- Thong tu s 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 clia B6 truéng B4 Tu phap
hudéng din mdt sé hoat ddng nghiép vu tro gitip phép 1y va quan 1y chit lwvong vu
vi€c trg giap phap ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.......... , Ngay ..... thang ..... nam 20.....

To1la (hovatén): ................ (2)hodC (B) .o
Ngay, thang, ndm sinh: ..., Giditinh: ...
DA Chl 1180 R o e e

BN th0aL: .. oo

CMND/Thé cin cudc cOng dAN S8 .......cooooooeooeoeeeeoe e
NEAY CAD vvvvoverren, NOE CAD oot
Ngh& NERIEP: ..o Dantdc: .........c......

La ngud dugc trg giap phap ly

Hodc la giam hé clia nguoi dugce tro giup phap ly ........ ... (2)............ dang
dwoc .................. (D)., tro gilp phap Iy.

Dén nay, do khéng con nhu cu tro gitip phép Iy, cin ¢t vao khoan 6 Diéu 8§ cia
Luit Tro giup phap ly, tdi xin rat yéu cdu tro giGp phip 1y, dé nghi
.............. (D............... xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi r& ho tén hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Tén t6 chirc thyre hién trg gitip phap 1y,

(2): Ho va tén ngudi duge trg giap phap ly;

(3): Ho va tén nguwoil giam ho cua ngudi dugce tro giup phap ly.
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B. Danh muc tha tuc hanh chinh dwoc sikta ddi, bé sung trong linh vuc
tro giap phap ly

1. Thi tuc yéu cau tro gitp phap Iy
Trinh tu thuc hién:

- Khi yéu ciu trg gitip phap 1y, ngudi yéu ciu phai nép hd so yéu ciu tro
gitp phap Iy cho Trung tdm tro gitp phap 1y nha nuée tinh/thanh phé, Chi nhanh
cta Trung tdm hoic td chic tham gia tro gitip phap 1y (t6 chic hanh nghé luit su,
t chirc tu vin phap luit ky hop ddng thuc hién tro gitp phap 1y véi S& Tu phap;
t6 chirc hanh nghé lut su, td chirc tw vin phap luit ding ky tham gia tro gifp
phap ly).

- Sau khi tiép nhan hd so, ngudi tiép nhin phai xem xét va tr 151 ngay cho
ngudi yéu cau vé viée hd so di diéu kién thu 1y hodc phai bd sung thém gidy to,
tai liéu ¢ lién quan. Trudng hop ngudi yéu ciu chua thé cung cdp diy da hd so
nhung c4n thye hién tro gitup phép 1y ngay do vu viéc sip hét thai hiéu khdi kién
(con dudi 05 ngay lam viée), sép dén ngay xét xi (theo quyét dinh dwa vu 4n ra xét
X con dudi 05 ngay 1am viée), co quan tién hanh t6 tung chuyén yéu cau tro gitp
phap 1y cho t& chirc thuc hién tro giup phap 1y hodc dé tranh giy thiét hai dén
quyén va loi ich hop phap cia ngudi duoc tro giup phap 1y thi ngudi tiép nhan
yéu chu bao cao ngudi dimg dau td chirc thwe hién trg gitp phap ly va thu ly
ngay, dong thoi hudéng din ngudi yéu ciu tro gitip phap 1y bd sung cac gidy to,
tai liéu can thiét.

- Thoi han bd sung gidy to, tai liéu chimg minh 13 ngudi dwoc tro gitp
phap 1y d6i v6i trudng hop thu Iy ngay vu viée tro gitip phép 1y, cu thé nhu sau:

+ Trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir khi vu viée trg giup phap 1y duoc
thu 1y, ngudi yéu cau tro gitp phap Iy ¢6 trach nhiém cung cap, bd sung céc gidy
to chimg minh la nguol dugc tro giap phap ly. Truong hop nguol duoc tro giup
phap ly cu trd ta1 vung co diéu kién kinh t& - x3 hdi dic biét khé khin hodc
trwdng hop bat khé khang thi thoi han bd sung gidy t&, tai liéu 12 10 ngay lam
viée, ké tir khi vu viée tro giup phap Iy duoc thu ly;

+ Trudong hop ngudi yéu cdu tro giup phap Iy khong cung cip gidy to
chiing minh la ngud dugc tro giGp phap Iy trong thot han néu trén thi vu viéc trg
gitip phép Iy khéng duoc tiép tuc thue hién. Viée khéng tiép tuc thuc hién vu viée
tro gitip phap 1y duoc td chirc thue hién tro gitip phap 1y hodc ngudi thue hién tro
gitip phap 1y théng bao bing vin bin va nédu 15 Iy do cho ngudi dwoc tro gitp
phap ly.
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- Khi yéu céu tro gitip phép 1y da diéu kién thu ly, Trung tdm tro gitip phap
Iy nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tdm hoic tb chic tham gia tro
gitp phap Iy vao S8 thu 1y, theo d&i vu viée tro giap phap 1y

- T8 chic thuc hién tro giup phap Iy tir chdi thu Iy va théng bao 18 1y do
bing vin ban cho ngudi yéu cau khi thudc mét trong cac trudng hop sau day:

+ Yéu céu tro giup phap Iy khong phai 13 vu viéc cu thé 1ién quan truc tiép
dén quyén v4 loi ich hop phép clia ngudi duge tro gitp phap Iy va khong pha hop
v quy dinh cia Ludt Tro giap phap ly;

+ Yéu ciu tro giup phap 1y cd ndi dung trai phap luit;

+ Ngudi duoc trg giup phép 1y d3 chét;

+ Vu viée dang duwoc mdt td chirc thuc hién tro gitp phap Iy khéc thu Iy,
gidi quyét.

Cach thuc thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& ctia t& chirc thuc hién tro giap phap ly;

- Gri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thirc dién tir.

* Luu y: Viéc ndp hd so yéu cau tro giup phap ly duoc thuc hién nhu sau:

- Trudng hop ndp truc tiép tai tru s& cia td chirc thuc hién tro giup phap
Iy: ngudi yéu cau tro gitp phéap 1y ndp don yéu cau tro gitip phép ly, gidy to, tai
liéu c6 lién quan dén vu viéc va xuit trinh ban chinh hojc ndp ban sao c6 chirng
thwe gidy to chimg minh 14 ngudi duoc tro giap phép 1y;

Trong truomg hop ngudi yéu ciu tro giup phép 1y khéng thé tu minh viét
don thi ngudi tiép nhan yéu ciu cé trach nhiém ghi cac ndi dung vao miu don dé
ho tu doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu ciu ho ky tén hodc diém chi vao don.

- Trudng hop giri hd so qua dich vu buu chinh: nguoi yéu ciu tro gitp
phap 1y ndp don yéu cau tro gitp phap 1y, gidy to, tai lidu ¢6 lién quan dén vu
viéc va ban sao ¢6 chung thuc gidy to chimg minh 13 ngudi dwoc tro gitp phép
Ly,

- Trudmg hop gl hd so qua fax, hinh thirc dién ti, khi gip ngudi thuc hién
tro giup phap 1y, ngudi yéu céu tro gitip phép 1y phai xuét trinh ban chinh hoic
ndp ban sao c6 ching thirc gidy t& chimg minh 14 ngudi duoc tro gitp phép 1y.

Thanh phan hé so:

- Pon yéu cau tro gitip phap 1¥;
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- Gidy t& chimg minh ngudi thude dién tro gitp phap Iy quy dinh tai Diéu
33 Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B trudng B Tu phap
quy dinh chi tiét mot s& diéu cta Ludt Tro gitip phép Iy va huéng dan gidy to
trong hoat dong trg giap phap ly;

- Céc gidy to, tai liéu ¢6 lién quan dén vu viée tro gitp phap Iy.

S6 luong ho so: 01 bd.

Théi han giai quyét hé so: Ngay sau khi nhan da hd so theo quy dinh,
ngudi tiép nhan yéu ciu phai kiém tra cac ndi dung c6 lién quan dén yéu ciu tro
giup phap 1y va tra 161 ngay cho ngudi yéu cau vé viée hd so da diéu kién dé thu
1y hodc phéi bd sung gidy to, tai liéu c6 lién quan.

Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi yéu ciu tro giup phap 1.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tim tro gitp phap Iy nha
nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh cGa Trung tdm; t6 chirc hanh nghé luat su, t6
chitc ty van phép luat ky hop dong thuc hién tro gitip phép 1y hodc ding ky tham
gia trg giup phap ly.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu viéc duoc thu 1y.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Ngudi duogc tro gitp phap ly theo quy dinh cua Luat Tro giap phap Iy
hodc ngudi than thich ctia ngudi dwoc tro giup phap 1y, co quan, ngudi cé thim
quyén tién hanh t4 tung hoic co quan, t chirc, c4 nhan khéc ¢6 lién quan yéu cu
trg giap phap ly;

- Vu viée tro gitp phap 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap
cua nguot dugc trg giup phap ly;

- Vu viéc trg giap phap ly thudc pham vi thuc hién trg giap phap ly quy
dinh tai Diéu 26 cia Ludt Tro giup phap ly;

- Vu viéc trg giap phap 1y thudc linh vuc, hinh thie trg giap phap ly quy
dinh tai Didu 27 ctia Luat Tro gitp phap 1y;

- Vu viéc tro giup phap Iy khéng thudc trueong hop phai tir chdi theo quy
dinh tai khon 3, Diéu 30 ctia Luat Tro gitp phap 1.

Tén méau don, miu t& khai: Pon yéu cdu tro gitip phap Iy theo mdu ban
hanh kém theo Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B truéng Bo
Tw phdp (Mdu sé 02-TP-TGPL).



Can cir phap ly:

- Luat Tro giap phap ly nam 2017,

- Nghi dinh s§ 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiet mot s6 dieu cua Luat Tro giap phap 1y,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B6 truéng Bd Tu
phap quy dinh chi tiét mdt sb didu ctia Ludt Tro giup phép 1y va huéng din gidy
to trong hoat ddng trg giap phap ly,

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 clia B6 trudng B4 Tu phap
hudéng din mdt s6 hoat déng nghiép vu tro gitp phap 1y va quan Iy chit luong vu
vi€c trg giap phap ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.......... , ngay ..... thang ..... nam 20......

I. Phin théng tin danh cho ngudi yéu ciu tro giap phap Iy

Hovatén: ... (2o
Bi1a Chl 180 R o oo e
DI HR0aL: oo
S6 CMND/Thé cin cudc céng dan: .................. CAp ngay ................ tar ...

Mbi quan hé véi ngudi dwoc tro gitip phap 1y

IL. Phén thong tin danh cho nguéi dwgc treo giup phap Iy

Hovatén: .............. (3,
Ngay, thang, ndm sinh: ..., Giditinh: .............ocoee
Bia chi 118N h€: . e
B TR0 . oo
S6 CMND/Thé cin cude cong dan: ................ cAp NGAY .......... tal oo
AN O C . e
Dién nguol duge tro gIap phap Ly ..o

ITI. N§i dung vu viéc trg giap phap ly
1. Tom tét yéu chu tro giap phap Iy

...........................................................................................................................

2. Yéu céu hinh thirc trg gitp phép Iy
Tu van phap luat D
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Tham gia t6 tung |:|
DPai dién ngoai td tung |:|

3. Tai liéu g kem theo don

) O U O OO PUPURURUPRRTt
D) L ettt
) et e e e
T6i xin cam doan 1di trinh bay trén 1a ding su thit. D& nghi ..cc....... (D)
....................... xem X€t trg giap phap ly.
NGUOI LAM PON

(K, ghi ¥& ho tén hodc diém chi)

Cha thich:

(1): Tén t chirc thue hién tro gitp phap 1y,
(2): Ho va tén ngudi yéu cau tro giup phap 1y,
(3): Ho va tén nguoi dugce trg giap phap ly.
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2. Tha tuc giai quyét khiéu nai vé tro giap phap ly

Trinh tu thuc hién:

- Ngudi duoc tro gitp phap 1y ¢6 quyén gl don khiéu nai dén ngudi ding
déu t8 chirc thue hién tro giup phap 1y

- Ngudi dimg déu t8 chirc thuc hién tro gitp phap Iy (Trung tim tro giup
phap 1y nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tim, t8 chirc ky hop déng
thwc hién trg gitp phap 1y, tb chirc ding ky tham gia tro gitip phap 1) ¢6 trach
nhiém gidi quyét khiéu nai dbi véi nhimg hanh vi quy dinh tai khoan 1, Piéu 45
Lujt Tro giup phap 1y trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc
khiéu nai.

- Truong hop ngudi khiéu nai khong dong v véi quyét dinh gidi quyét
khiéu nai ca ngudi dimg dau td chirc thuc hién tro gitp phap 1y hodc qué thoi
han ma khiéu nai khéng duoc giai quyét thi 6 quyén khiéu nai 1én Giam dbc Sé
Tu phép. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dwoc khiéu nai, Giam dbc S&
Tu phép c6 trach nhiém gidi quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai cta
Giam dbc S& Tu phap co higu luc thi hanh.

- Trudng hop ngudi khiéu nai khong déng ¥ véi quyét dinh gidi quyét
khiéu nai cGa Giam dbc S& Tu phap hodc qua thoi han ma khiéu nai khong duoc
gidi quyét thi c6 quyén khéi kién tai Toa an.

Cach thic thuc hién: Nop don khiéu nai dén ngudi dimg dau cda td chirc
thuc hién tro gitp phap 1y (d6i v6i khiéu nai lan 1); np dén Gidm dbc S& Tu phap
(khiéu nai 1an 2).

Thanh phin ho so:

Pon khiéu nai va cac gidy t& cé lién quan.

S6 luong hé so: 01 bo.

Théi han giai quyét hé so:

- Pi v6i ngudi dimg déu td chire thue hién tro gitp phép Iy: 03 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc khiéu nai,

- D6i v6i Giam d6c S& Tu phap: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

Déi twong thuwe hién tha tuc hanh chinh:

Ngut duoc tro gitp phap 1y theo quy dinh ctia Luat Trg gitp phap ly.

Co quan giai quyét thua tuc hanh chinh:

- Ngudi dimg du cda td chire thue hién tro giup phép Iy;

- Giam dbc S& Tu phap tinh/thanh phd truc thudc Trung uong.
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi dwoc tro giap phép 1y theo quy dinh cta Luat Trg giup phap 1y.

- Khi ¢6 c3n ¢l cho ring t& chirc thuc hién tro gitip phap 1, ngudi thuc
hién tro gitp phap 1y ¢6 hanh vi trai phap luét, xim pham quyén, loi ich hop phap
cia minh nhu: tir chéi thu 1y vu viée tro gitp phap 1y; khéng thuc hién tro gip
phap 1y; thuc hién tro giup phap 1y khong ding phap luat, thay ddi ngudi thuc
hién trg giap phap ly khong ding phap luat.

Tén miu don, mau t& khai: Don khiéu nai theo méu ban hanh kém theo
Thong tw s6 12/2018/TT-BTP ngdy 28/8/2018 ciia Bo truéng B Tw phdp (Mau
56 03-TP-TGPL).

Can cir phap ly:

- Luat Tro giap phap ly ndm 2017,

- Thong tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 clia B6 truéng B& Tu phap
hudéng din mot s6 hoat ddng nghiép vu tro giup phap 1y va quan 1y chét lwong vu
vi€e trg giup phap ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.......... , ngay ..... thang ..... ndm 20......

Bi1a chi 118N M€ o
BN th0aL: . o
S6 CMND/Thé cin cudc céng dan: ............ cApngdy ...........tai ...............
La ngudi dugc tro grap phap Iy trong vuvie:............coooi

Hodac 1a nguoi giam hd cla nguoil duge tro grap phap ly ... ... 2).............
dang duoc trg giup phap Iy trong vu vi€e ... i

C3n cir quy dinh tai khoan 1 Diéu 45 ctia Luat Tro gitip phap 1y, toi khiéu nai véi
......... Q)i v vige (D cla (5.
v6i ndi dung cu thé nhu sau:

Yéu cau giai quyét khiéu nai nhu sau:

Tai ligu gii kém theo don (néu cd):
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a)....
b)..
c)....
T61 xin cam doan nd1 dung khiéu nai trén la ding su tl}éit. l?é nghi .
oo, (2) .. Xem X€E @181 quy€t khi€u nai cho
t61 theo quy dinh.
NGUOI LAM PON

(K, ghi vé ho tén, hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Ghi 16 mét trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tir chéi thye hién vu viée tro gitip phap 1y;

- Khong thue hién trg giup phap ly;

- Thue hién trg giup phap ly khong dung phap luat;

- Thay d@6i ngudi thwe hién tro gitip phap 1y khéng ding phap luét.
(2): Tén co quan, t chirc ¢6 thdm quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi dugc trg gitp phap ly.

(4): Tén ciia t6 chire thyc hién trg gitp phap ly.

(5): Ho va tén ctia ngudi thuc hién trg giap phap ly.
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3. Tha tuc thay ddi ngudi thuc hién tro giup phap Iy

Trinh ty thuc hién:

- Ngudi duoc tro gitp phéap 1y c¢6 cin cir cho ring ngudi thuce hién tro gitp
phap 1y thudc mdt trong cac trudng hop khdng duoc tiép tuc thue hién hojc phai
tir chbi thuc hién tro gitp phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25
cta Luit tro gitip phap 1y thi ldm don d& nghi thay dbi ngudi thuc hién tro gitp
phap Iy va giri Trung tim tro giup phap 1y nha nudce tinh/thanh phd, Chi nhénh
cta Trung tAm hoic t& chirc ky hop ddng thuc hién tro gitip phép 1y, t§ chirc ding
ky tham gia trg giap phap 1y.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwoc don dé nghi thay
d6i ngudi thue hién tro giup phép 1y, Trung tim tro gitp phap 1y nha nuée
tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tim, t8 chirc ky hop ddng thuc hién tro gitp
phap 1y, td chirc ding ky tham gia tro giGp phép Iy c6 trach nhiém théng bao
bing vin ban va néu 13 1y do cho ngudi duoc tro gitip phap 1y va ¢k ngudi khac
thuc hién trg giap phap ly.

Cach thuc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& clia t8 chirc thuc hién tro g1up phap ly;

- Gri hé so qua dich vu buu chinh;

- Gl hd so qua fax, hinh thic dién tix.

Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi thay d6i ngudi thue hién tro gitp phap 1y.

- Gidy t0, tai liéu lién quan dén yéu ciu thay dbi.

S$6 luong hé so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so: 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dwoc don dé
nghi thay d6i ngudi thue hién tro gitp phap 1y.

DPéi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc tro giap phap ly theo quy dinh cta Luat Tro giup phap ly.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Trung tim tro gitip phéap 1y nha
nuéce tinh/thanh phd, Chi nhanh cda Trung tim, té chirc ky hop ddng thuc hién
trg gitp phép 1y, t6 chirc ding ky tham gia tro giap phap 1y.

Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 nguoi duoc tro
gitip phap Iy vé viéc thay dbi ngudi thue hién tro gitip phap 1y

Phi, 1€ phi: Khong.
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Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Khi ¢6 cin c& cho ring ngudi thuc hién tro gitp phép 1y thudc mét trong
cac trudmg hop khéng duoc tiép tuc thuc hién hodc phai tir chdi thuc hién tro
gitip phap 1y, cu thé nhu sau:

- Thue hién hanh vi bi nghiém c¢dm quy dinh cfia Luat tro giup phéap 1y, trir
trudng hop d3 chip hanh xong hinh thirc xi 1y vi pham va dwoc thuc hién tro
giup phap ly theo quy dinh cda Luat trg giap phap 1y,

- Bi thu hdi thé tro giup vién phép 1y, thé cdng tic vién tro gitp phép 1y,
Chumg chi hanh nghé lujt s, thé tw vin vién phap luit;

- Céc truong hop khong duoc tham gia tb tung theo quy dinh cia phép luat
vé td tung;

- D& hodc dang thuc hién trg giap phap 1y cho ngwoi dugce tro giup phap ly
13 céc bén c6 quyén loi ddi 13p nhau trong cung mét vu viéc, trir trudng hop cac
bén c6 théa thuin khac dbi véi vu viée tu van phap luat, dai dién ngoai t6 tung
trong linh vuc dan su;

- C6 cin ot cho ring ngudi thuc hién tro giup phap 1y ¢ thé khong khach
quan trong thuc hién trg giap phap ly;

- C4 Iy do cho thiy khéng thé thuc hién vu viée tro gitp phap Iy mét cach
hiéu qué, nh hudng dén quyén va loi ich hop phap clia ngudi duoc tro gitp phap
ly.

Tén mau don, mau té khai:

Pon dé nghi thay d8i ngudi thuce hién tro gitp phéap Iy theo miu ban hanh
kém theo Thong tu 6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia B6 Tu phap (M3u sb
04-TP-TGPL).

Cin ci phap ly:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017,

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 clia B6 trudng B4 Tu phap
hudéng din mdt sé hoat déng nghiép vu tro gitip phép 1y va quan Iy chit lwvong vu
vi€c trg giap phap ly.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
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Kinhg: ... [ 5
Té11a (hovatén): ... (2) o, hodc.............. (3) i,
Ngay, thang, ndm sinh: ..................ccoeieiii . Gintinh: ...
DA Chl 181 M. o o e e
DIEN thOAL: ..ot e
CMND/The AN CUGC CONG AN SO0 ..o,
Ngay CAD v, NOT CAD v oot et
INBIE NEIGP: ...ttt e,
La nguoi duoc tro giap phap 1y Hodc 1a nguoi giam ho clda ngud dugce tro giup
phap ly ... ) U, dang duoc Ong/Ba ...........(4)
. trg gitp phap Iy trong VU VIEC.........coooooiiiiiiiic

Can clr vao khoan 5 B1eu 8 ctia Luat Tro gitp phap 1y, t61 dé nghi thay ddi ngudi
thue hién tro gip phap ly vor ly do sau  day:

T6i xin cam doan 15i trinh bay trén 13 ding su that. D& nghi ............ (Do
xem xét thay d6i ngudi thue hién tro giap phap 1y.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi v8 ho tén hodc diém chi)

Cha thich:
(1): Tén té chirc thue hién tro gitp phap 1y,
(2): Ho va tén nguéi duoc tro giup phap ly,
(3): Ho va tén ngudi yéu cau trg giap phap ly,
(4): Ho va tén nguoi thye hién tro giup phap ly.



