
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl)' do - H~nh phuc

UYBANNHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

s6: g~:f IQD-UBND Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ,14 thong 3 nam 2018

QUYETDlNH
Ban hanh Quy djnh v~ tieu chi va quy trinh xet duy~t hB so' d~ ngh] thanh l~p

Van phong cong chung nam 2018 tren ella ban Thanh phc3HB Chi Minh

UY BAN NIlAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Luat t6 chirc chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Luat cong chirng ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiSt va huang d~n thi hanh mot s6 diSu cua Luat cong chimg;

Can cir Thong tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua
BQ tnrong BQ Tir phap quy dinh chi tiSt va huang d~n thi hanh met s6 diSu cua
Luat cong clnrng;

Xet dS nghi cua Giam d6c Sa Tu phap tai Cong van s6 2173/STP-TC ngay 08
thang 3 nam 2018,

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kem thea QuySt dinh nay Quy dinh vS tieu chi va quy trinh
xet duy~t h6 sO'dS nghi thanh l~p Van phong cong chUng nam 2018 tren dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h.rcthi hanh kS tir ngay kY.

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giam d6c Sa Tu phap,
Thu truOng cac cO'quan, t6 Chll'Cva ca nhan co lien quan chiu tnich nhi~m thi hanh
QuySt dinh nay.!.

v(
NO'inh~n:
- Nhu Di6u 3;
- BQTu phap;
- Thuemg tnlc Thanh uy;
- TTUB: CT, cae PCT;
- Ban NQi chinh Thanh uy;
- HQi C6ng ch(rng vien Thanh ph6;
- VPUB: GVP;
- P.N9pC;
- Luu: VT, (NC/TrHY.3.



UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TV do - Hanh phuc

QUYDINH
V~ tieu chi va quy trinh xet duy~t h&SO' d~ ngh] thanh l~p

Van phong cong clumg nam 2018 tren dja ban Thanh phB H8 Chi Minh
(Ban hanh kem thea Quy§t dinh s6 Qf:r-IQD-UBND

ngay A4- thong 3ndm 2018 cua Uy ban nhdn dan Thanh pho}

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Pham vi va dBi tm;mg di~u chinh

Quy dinh nay duoc ap dung dS xet duyet h6 sa d~ nghi thanh l~p Van phong
cong clnrng nam 2018 tren dia ban Thanh phf H6 Chi Minh.

Di~u 2. Nguyen t~c xet duy~t h8 SO'

Vi~c xet duyet h6 sa d~ nghi thanh l~p Van phong cong clnrng tren dia ban
Thanh ph6 H6 Chi Minh phai dam bao nguyen t~c cong khai, minh bach, khach quan,
phu hop quy hoach va quy dinh phap luat.

C hurrn g II
TIEU CHi XET DUY:¢T

J)i~u 3. Vi tri dV ki~n d~t trl} SO' Van phong cong chung

DiSm t6i da la 5 (Nam) diSm, trong do:

1. Vi tr! dam bao khoang cach hqp I;' so v6i t6 chuc hanh ngh~ cong chung
hi~n t9-itren cling dia ban (qu~n, huy~n) va cac dia ban Ian c~n: t6i da 3 (Ba) diSm.

2. Vi tr! thu~n lqi cho vi~c lien h~ cua nguai dan, khong gay ach t~c
giao thong: t6i da 2 (Hai) diSm.

Di~u 4. V~ trl} SO' cua Van phong cong chung

DiSm t6i da la 15 (Muai lam) diSm, trong do:



1. Tinh phap ly, 6n dinh cua tru sa du kiSn

a) Truong hop tru sa thuoc sa hfru cua ccng clnrng vien hQ'Pdanh hoac co
hop d6ng thue, muon hop l~ co thoi han nr 5 (Nam) nam tro len: 2 (Hai) diem.

b) Truong hop hop d6ng thue, muon hop l~ co thoi han tir 1 (M9t) nam
dSn duoi 5 (Nam) nam: 1 (M9t) diem.

------2. T6ng di~Fl t-lGl'l-ffia-t-l¥-sB'--¥an-pflEmg---eOOg-efi-tiag-1kfre-ng-btw--g&m-d-ifn-tfcl:"-1---
gift xe)

a) Duoi 100 (M9t tram) m2: 0 (Khong) diem.

b) Tu 100 (M9t tram) m2 dSn duoi 150 (MQt tram nam muoi) m2: t6i da
4 (B6n) di~m.

c} Tir 150 (M9t tram nam muoi) m2 dSn duoi 200 (Hai tram) m2: t6i da
5 (Nam) di~m.

-------jdt-Tu 200 (H-a-i-tr-amt~tr-ff--tew.--t6i-t1-a--6(Sall) di6ttt-----

3. T6 chirc b6 tri tru sa Van phong cong clurng

a) Co noi lam viec cho cong chirng vien va nguoi lao dong voi dien tich
thea quy dinh cua phap lu~t vS tieu chu~n, dinh muc Slr d\1ng t1"\1sa lam vi~c t?i
cac dan vi sv nghi~p, co nai tiSp nguoi yeu c~u cong chung va nai luu trfr h6 sa
cong chUng: t6i da 2 (Hai) di~m.

b) D6i v6i khu vvc (phang) lUlltrfr dap Ung cae tieu chu~n vS cong tac lUlltrfr
thea quy dinh, trong do:

- Di~n tich du6i 30 (Ba muai) m2: t6i da 1 (M9t) di~m.

- Di~n tich tren 30 (Ba muai) m2: t6i da 2 (Hai) di~m.

4. T6 chuc, b6 tri dia di~m gifr xe

a) Di~n tich gifr xe du6i 50 (Nam muai) m2: t6i da 1 (M9t) di~m.

b) Di~n tich gifr xe tu 50 (Nam muai) m2 tra len: t6i da 2 (Hai) di~m.

c) Truong hqp tr\1 sa Van phang cong chUng khong co di~n tich danh cho
gifr xe, nhung b6 tri ch6 gifr xe (thue, mU911ch6 gift xe, sir dl:lngbai a6 xe cong crng)
trong ph?m vi khoimg cach 100 (M9t tram) m tinh tu tr\1 sa thi duqc tfnh 50%
(Nam muO'iphdn tram) so v6i s6 di~m t6i da cua di~n tich tuang (mg.

d) Dia di~m gifr xe chi duqc tinh di~m khi dam bao thu~n lqi, an ninh tr~t tv,
an toan giao thong.
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5. Phuong an phong chay, chua chay

Van phong cong chung co phuong an phong chay, chua chay va trang bi
cac phuong tien phong chay, chua chay (binh chua chay, h¢ thong baa chay, ...):

t6i da 1 (MQt) diem,

I)i~u 5. Co' sO'v~t chfit
Diem t6i da la 3 (Ba) diem, trong do:

1. C6 phuong an trang bi may tinh va cac trang thiSt bi dn thiSt khac dam bao
cho hoat d(>ngcua Van phong cong chung: t6i da 1 (Mot) diem.

2. C6 phuong an thuc hien viec kSt n6i, Slr dung ph~n mem tra ciru ngan chan

va quan 1yh6 so cong clnrng: t6i da 2 (Hai) diSm.

Di~u 6. Cdng ch frng vien

DiSm t6i da 1a36 (Ba muoi sau) diem, trong do:

1. M6i cong clnrng vien la thanh vien hQ'Pdanh: 2 (Rai) diSm.

2. Kinh nghi~m cua cong chung vien: diSm s6 tinh cho m6i cong chung vien

hQ'pdanh 1a:

a) C6 thai gian cong tac phap 1u~t,C\l thS:

_Tu 10 (Muai) nam dSn 15 (Muai lam) nam: t6i da 1 (M(>t)diSm.

_Tren 15 (Muai lam) nam: t6i da 2 (Rai) diSm.

b) C6 thai gian cong tac c6 lien quan dSn nghi~p V\l cong chUng, chUng thvc
t~i cac co quan quan 1ynha nuac vS cong chUng, chung thvc ill 3 (Ba) nam tra len:

t6i da 0,5 (Khong ph~y nam) diSm.

c) C6 thai gian lam cong tac nghi~p V\l cong chUng t~i cac t6 chuc h~mhnghS
cong chUng truac khi duQ'cb6 nhi~m cong chung vien:

_Tu 1 (M(>t)nam dSn duai 2 (Rai) nam: t6i da 0,5 (Khong ph~y nam) diSm.

_Tu 2 (Rai) nam dSn 3 (Ba) nam: t6i da 1 (M(>t)diSm.

_Tren 3 (Ba) nam: t6i da 1,5 (M(>tph~y nam) di€m.

d) Cong chUng vien dti tUng hanh nghS vai tu cach cong chUng vien:

_Tu 1 (M(>t)nam dSn duai 3 (Ba) nam: t5i da 1 (M(>t)diSm.

_Tu 3 (Ba) nam dSn duai 5 (Nam) nam: t5i da 2 (Rai) diSm.

_Tu 5 (Nam) nam dSn 10 (MuCri)nam: t5i da 3 (Ba) diSm.

_Tren 10 (Muai) nam: t6i da 4 (B5n) diSm.
~
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3. S6 diem cua m6i cong chung vien lam viec theo chS d9 hop dong duoc tinh
bang 25% (Hai muoi Him phan tram) s6 diSm cua m6i cong clnrng vien hop danh
quy dinh tai Khoan 1va Khoan 2 DiSu nay.

4. M6i h6 so dS nghi thanh l~p Van phong cong chirng duoc tinh diem t6i da
4 (B6n) cong clnmg vien,

Di~u 7. ThO' ky nghi~p V\(

DiSm t6i da la 15 (Muoi Him) diSm, trong do:

1. M6i thu ky nghiep vu: 1 (M9t) diem.

2. M6i thu ky nghiep vu duoc t6i da 2 (Hai) di@mnSu thuoc cac tnrong hop
sau day:

a) Co thai gian lam cong tac phap luat tir 5 (Nam) nam tro len: t6i da 1 (M9t)
diem,

diSm.
b) Dff co clnrng chi t6t nghiep khoa b6i duong nghiep vu cong chirng: 1 (M9t)

3. M6i thu ky nghiep V\l co thai gian cong tilC nghi~p V\l cong chung dugc tinh
t6i da 1,5 (M9t ph~y nam) diSm:

a) Til 1 (M9t) nam dSn du&i 2 (Rai) nam: t6i da 0,5 (Khong ph~y nam) diSm.

b) Tu 2 (Rai) nam dSn 3 (Ba) nam: t6i da 1 (M9t) di@m.

c) Tren 3 (Ba) nam: t6i da 1,5 (M9t ph~y nam) di&m.

4. M6i h6 so dS nghi thanh l~p Van phong cong chUng dugc tinh di@mt6i da
4 (B6n) thu ky nghi~p V\l

Di~u 8. Nhan S,! ph\( tnich k~ toan

DiSm t6i da la 3 (Ba) di@m,trong do:

1. Van phong cong chUng co nhan vien lam cong tac kS toan: 1 (M9t) di@m.

2. Nhan vien kS toan co b~ng d<;tih9C ho~c cao d~ng chuyen nganh tai chinh,
kS toan, kiSm toan: t6i da 1 (M9t) diSm.

3. Nhan vien kS toan co thai gian lam cong tac k@toan dugc tinh t6i da 1 (M9t)
diSm:

a) Til 1 (M9t) nam d@n3 (Ba) nam: t6i da 0,5 (Khong ph~y nam) di@m.

b) Tren 3 (Ba) nam: t6i da 1 (M9t) di@m.
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Di~u 9. Nhan s,! phu trach cong ngh~ thong tin

Di@mt6i da Ia 3 (Ba) diem, trong do:

1. Van phong cong chirng co nhan vien lam cong tac cong nghe thong tin:

1 (M9t) diem.

2. Nhan vien cong nghe thong tin co bang dai hoc hoac cao d~ng chuyen nganh

cong nghe thong tin: t6i da 1 (M9t) di@m.

3. Nhan vien cong nghe thong tin c6 thai gian lam cong tac cong nghe

thong tin duoc tinh t6i da 1 (M9t) diem:

a) Tir 1 (M9t) nam d@n3 (Ba) nam: t6i da 0,5 (Khong ph§.ynam) diSm.

b) Tren 3 (Ba) nam: t6i da 1 (M9t) diem,

Di~u 10. Nhfin s,! phu trach luu trfr

Di@mt6i da la 3 diem, trong do:

1. Van phong cong chirng co nhan vien lam cong tac hru trir: 1 (M9t) diem.

2. Nhan vien hru tru co bang dai h9C hoac cao dang chuyen nganh hru trfr:
t6i da 1 (M9t) di@m.

3. Nhan vien luu tru co thai gian lam cong tac luu tru duQ'ctinh t6i da 1 (M9t)

di@m:
a) Tu 1 (M9t) nam d@n3 (Ba) nam: t6i da 0,5 (Khong ph§.ynam) di@m.

b) Tren 3 (Ba) nam: t6i da 1 (M9t) di@m.

Di~u 11. CQng hic vien dich thu~t

Van phong cong chUng co c9ng tac vien dich thu~t duQ'ct6i da 1 (M9t) di@m,
trong do 0,5 (Khong ph§.ynam) di@m!ngonngu.

Di~u 12. Xay dl,rng quy trinh nghi~p Vl} cong chung va quy trinh hru trfr

ch~t che, dung quy dinh clla phap lu~t

Di@mt6i da la 3 (Ba) di@m,trong do:

1. Xay dvng quy trinh nghi~p V\l cong chUng ch~t che, dung quy dinh cua
phap lu~t: t6i da 2 (Hai) di@m.

2. Xay dvng quy trinh luu tm ch~t che, dung quy dinh cua phap lu~t: t6i da

I (M9t) diSm.
Di~u 13. TB chuc qmin tr! Van phong cong chung

Di@mt6i da la 5 (Nam) di@m,trong do:
~
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1. Truong Van phong cong clnrng co bang c~p hoac gi~y to chung minh da qua
lop dao tao, b6i duong kiSn thtrc vS quan tri:

a) Thai gian dao tao, b6i duong duoi 6 (Sau) thang: t6i da 0,5 (Khong phay
nam) diem.

b) Thai gian dao tao, b6 duong til 6 (Sau) thang tro len: t6i da 1 (M9t) diem,

2. Truong Van phong cong clurng da tung la Truong Phong Cong clnrng hoac
Truong Van phong cong chung:

a) Til 1 (M9t) nam dSn duoi 3 (Ba) nam: t6i da 1 (M9t) diSm

b) Til 3 (Ba) nam dSn 5 (Nam) nam: t6i da 2 (Hai) diem

c) Tren 5 (Nam) nam: t6i da 3 (Ba) diSm

3. Co du thao cac noi quy, quy chS dS quan ly hoat d9ng Van phong
cong clnrng (vS thai gian, IS l6i lam viec; phan cong trach nhiem d6i voi tUng b9
ph~n; m6i quan h~ vai khach hang; m6i quan h~ n9i b9...): t6i da 1 (M9t) diSm.

Di~u 14. Tinh khii thi clla D~ an

Tinh kha thi cua US an duqc xem xet, danh gia t6ng thS cac diSu ki~n vS tn,!sa,
ca sa v~t ch~t va nha~ SlJ cua Van phong cong chUng, dam bao d~y du cac n9i dung
US an thea quy dinh: t6i da 8 (Tam) diSm.

Di~u 15. Nhfrng trU'(rng hQ'p khong dU'Q'ctinh di~m

1. Cung m9t nhan SlJ, cung m9t dia diSm dV kiSn d~t tn,! sa duqc neu t?-inhiSu
US an thimh l~p Van phong cong chUng trong cung m9t dqt tiSp nh~n h6 sa thanh l~p
Van phong cong chUng.

2. Nhfm SlJ aa tham gia cac h6 sa thanh I~p Van phong cong chUng duqc
Uy ban nhan dan Thanh ph6 cho phep thanh l~p VaGthang 9 va thang 11 nam 2016,
tril truemg hgp cong chUng vien lam vi~c thea chS d9 hgp d6ng va thu ky nghi~p V\l
duqc b6 nhi~m cong chUng vien, nay tham gia thanh l~pVan phong cong chung.

3. Cong chUng vien, thu ky nghi~p V\lda tUng bi xu ly ky lu~t, xu ph?-tvi ph?-m
hanh chinh trong hOC;ltd9ng cong chUng trong thai gian 1 (M9t) nam tinh dSn ngay
n9P h6 sa.

4. Cong chUng vien bi xu ph?-tvi ph?-mhanh chinh trong hOC;ltd9ng cong chUng
vai hinh thuc xu phC;ltb6 sung tuac quySn su d\lng the cong chUng vien trong
thai gian 3 (Ba) nam tinh dSn ngay n9P h6 sa.

5. Cong chUng vien thai lam Truang Van phong cong chUng (d6i v6'i
Van phong c6ng chUng hoc;ztd9ng thea loc;zihinh daanh nghi?p tu nhan) va
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cong chung vien eh~l11dirt tir each thanh vien hop danh cua Van phong cong chirng
(d6i voi Van phong cong chung hOCJtdong theo loai hinh cong ty hop danh)
trong thai gian 5 (Nam) nam tinh d@nngay n9P h6 sa.

CHUONGIII
QUY TRiNH XET DUY~T

Di~u 16. Thong bao va ti~p nh~n h6 so'

1. S6 Tu phap thuc hien vice thong bao, huang d~n va ti@pnhan h6 So' dS nghi
thanh l~p Van phong cong clurng. Thong bao ti@p nhan h6 So' dS nghi thanh l~p
Van phong cong clnrng phai duoc dang tai tren bao gi~y (it nh~t trong 3 sb lien ti@p)
va tren Trang thong tin dien til cua S6 Tu phap. Thai han ti@pnhan la 30 (Ba muoi)

ngay kS tir ngay dang thong bao.

2. Cong chirng vien n9P hE>So' dS nghi thanh lap Van phong cong chirng
chiu traeh nhi~m vS tinh xac thlJc cua h6 So' va n9P kern cac gi~y to' chUng minh
hgp l~ thea quy dinh vS nhu11g n9i dung trinh bay trong DS an thanh l~p Van phong

cong chling.

Di~u 17. Thanh l~p TB xet duy~t h6 SO'

1. Giam dbc S6 Tu phap quySt dinh thanh l~p T6 xet duy~t h6 So' g6m tu
5 dSn 7 thanh vien, trong d6 Giam dbe S6 ho~c uy quySn cho 1 Ph6 Giam dbe S6

lam T6 truOng.

2. Cae thanh vien cua T6 xet duy~t h6 So' co nhi~m V\l xet duy~t, ch~m diSm

tung h6 So' dS nghi thanh l~p Van phong cong chlmg.

3. T6 xet duy~t h6 So' tv giai thS sau khi hoan thanh nhi~m V\l.

Di~u 18. Xet duy~t h6 so'

1. T6 xet duy~t h6 sa can cu quy dinh phap lu~t e6 lien quan, tieu chi va

thang diSm neu t~i Chuang II cua Quy dinh nay, n9i dung D@an va tren cO' s6 cac
gi~y to' chung minh hqp l~ kern thea D@an dS thvc hi~n vi~c xet duy~t va ch~m diSm.

2. Vi~c xet duy~t va ch~m diSm h6 sa phai duQ'c l~p thanh bien ban va c6

chu ky eua cae thanh vien T6 xet duy~t h6 sa.

3. DiSm cua tung h6 So' la diSm trung binh cQng eua cae thanh vien tham gia

ch~m diSm.

~
7



Di~u 19. Xet chon hB so va quy~tdjnh cho phep thanh l~p

1. H6 so duoc dS nghj xet chon phai dat tir 60 (Sau muoi) di~m tro len, co
s6 di~m cao nha; trong s6 cac h6 so dS ngh] thanh l~p trong mQt dan vi quy hoach
(quan, huyen) va khong vi pham cac quy dinh cua phap luat vS cong chung
(Dan elf nhir quy dinh: Van phong cong chimg phai co tit: hai cong chimg vien
h9'Pdanh tro len, khong co thanh vien gop van; Truong Vanphong cong chung phai
la cong chung vien h9'Pdanh va da hanh ngh~ cong chung tit: 2 (Hai) ndm tro len).

2. Truong hop c6 nhiSu h6 so co s6 diem bing nhau thi se Uti tien dS nghi
xet chon h6 So' thea thir tir sau day:

a) H6 so co s6 diSm ch~t luqng cong chUng vien cao han.

b) H6 so co s6 di~m ch~t luqng thu ky nghi~p V\!cao han.

c) H6 So' co s6 di~m co sa v~t ch~t cao han.

3. Giam d6c Sa Tu phap trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xet, quySt dinh
vi~c cho phep tn-anhl~pVan phong cong chUng thea quy dinh.

Di~u 20. Dang ky ho~t dQng.

l. Trong thai h<;1n90 (Chin muai) ngay k~ til ngay nh~n duQ'c QuySt dinh
cho phep thanh l~p, Van phong cong chung phai th\Ic hi~n vi~c dang ky hO<;1tdQng
t<;1iSa Tu phap.

2. Sa Tu phap tiSn hanh kiSm tra tr\! sa, diSu ki~n co sa v~t ch~t, nhan S\I
cua Van phong cong chlmg truac khi c~p gi~y dang ky hO<;1tdQng. Truo'ng hqp
Van phong cong chUng khong dap ung dung nQi dung t<;1iDS an da duQ'cxet ch9n,
Sa Tu phap bao cao Uy ban nhan dan Thanh ph6 thu h6i QuySt dinh cho phep
thanh l~p va tiSp Wc cho phep thanh l~p d6i vai Van phong cong chUng co s6 diSm
liSn kS thea quy dinh t<;1iKhoan 1 va Khoan 2 DiSu 19 Quy dinh nay.

Di~u 21. TB chtfc thl}'c hi~n

Giao Giam d6c Sa Tu phap t6 chuc th\Ic hi~n c6 hi~u qua Quy dinh nay.
Trong qua trinh th\Ic hi~n, nSu co phat sinh kh6 khan, vuOng m~c thi kip thai
bao cao Uy ban nhan dan Thanh ph6 dSxem xet, giai quySt.!.

""/

TM. UY BAN NHAN DAN
UTleH
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