UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 9%+ /QDP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngéy A4 thdng 3 néim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi va quy trinh xét duyét ho so' dé nghi thanh lip
Vin phong cong chirng nim 2018 trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cén ctr Luét td chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 niam 2015;
Can cr Luat cong ching ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can ci Nghi dinh s 29/2015/ND-CP ngdy 15 thang 3 nim 2015 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luét cong chimg;

Can ct Thong tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 6 nidm 2015 cua
Bo truéng Bo Tu phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd didu cia
Luat cong chung; ‘

Xét dé nghi cua Gidm dbc S& Tu phép tai Cong van s6 2173/STP-TC ngay 08
thang 3 nam 2018,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi va quy trinh
xét duyét hd so dé nghi thanh ldp Vin phong cdng ching nim 2018 trén dia ban
Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh keé tir ngay ky.

Pieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S¢ Tu phép,
Thu trudng céc co quan, to chirc va cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
v/
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- B6 Tu phép;
- Thudng truc Thanh uy;
- TTUB: CT, cac PCT;
- Ban Néi chinh Thanh uy;
- Hoi Cong chirng vién Thanh phd;
- VPUB: CVP;
- P.NCPC;
- Luu: VT, (NC/TrH}[j.

TM. UY BAN NHAN DAN




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do — Hanh phic

QUY DINH
Vé tiéu chi va quy trinh xét duyét ho so dé nghi thanh Iap
Vin phong cong ching nam 2018 trén dia ban Thanh pho Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 92¥/QP-UBND
ngay A4 théng 3 nam 2018 cia Uy ban nhdn dan Thanh phé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh

Quy dinh nay duoc ap dung dé xét duyét hé so dé nghi thanh 1ap Van phong
cong chimg nam 2018 trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh phai dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan,
phu hgp quy hoach va quy dinh phap luat.

Chuong 11
TIEU CHI XET DUYET

Didu 3. Vi tri dy kién dit tru s Vin phong cong chimg
Piém tdi da 1a 5 (Nam) diém, trong do:

1. Vi tri dam bao khoang céach hop ly so voi t6 chirc hanh nghé cong ching
hién tai trén cing dia ban (quén, huyén) va céc dia ban lan can: t6i da 3 (Ba) diém.

2. Vi tri thuln lgi cho viéc lién hé¢ cua nguoi dén, khong gdy éch thc
giao thong: t6i da 2 (Hai) diém.
Piéu 4. Vé tru sé ciia Vin phong cong ching

Diém tdi da 1a 15 (Mudi 1am) diém, trong dé:




1. Tinh phap ly, on dinh cta tru s& du kién

a) Truong hop tru so thude so hiru cua cong ching vién hop danh hodc cé
hop dong thué, muon hop 1¢ c6 thoi han tir 5 (Nam) nim tré 1én: 2 (Hai) diém.

b) Truong hop hop ddng thué, muon hop 1€ c6 thoi han tr 1 (Mdt) nim
dén duéi 5 (Nam) nam: 1 (Mot) diém.

gitt xe)
a) Dudi 100 (Mot trdm) m*: 0 (Khong) diém.
b) Tir 100 (M6t trdm) m” dén dudi 150 (Mgt trim nam muwoi) m”: téi da
4 (Bén) diém.
¢) Tir 150 (Mot trim ndm muoi) m*> dén dudi 200 (Hai trim) m’: t6i da
5 (Nam) diém.
d) Tir 200 (Hai tram) m* tré-1én: t6i da 6 (Sau) diém. - — e

3. T6 chiic b tri tru sé Vian phong cong ching

a) Co noi lam viéc cho cong chimg vién va nguoi lao dong véi dién tich
theo quy dinh cua phap luat vé ti€u chuan, dinh mirc st dung tru s¢ lam viéc tai
cac don vi su nghié€p, c6 noi ti€p ngudi yéu cau cdng chung va noi luu trit ho so

cong chimg: ti da 2 (Hai) diém.
b) Déi vé6i khu vuc (phong) luu trir dép Gmg céc tiéu chuén vé cong tac luu trit
theo quy dinh, trong do:

- Dién tich duéi 30 (Ba muoi) m*: t6i da 1 (Mdt) diém.

- Dién tich trén 30 (Ba muoi) m* t6i da 2 (Hai) diém.

4. T chirc, bd tri dia diém gitr xe

a) Dién tich giit xe dudi 50 (Nam muoi) m*: téi da 1 (Mot) diém.

b) Dién tich gitt xe tir 50 (Ndm muoi) m” tré 1én: t6i da 2 (Hai) didm.

c) Truong hop tru s& Van phong céng ching khong cé dién tich danh cho
gitt xe, nhung b tri chd gitt xe (thué, muon chd giit xe, sir dung bai d6 xe cong cong)
trong pham vi khoang cach 100 (Mot tram) m tinh tr tru s¢ thi dugc tinh 50%
(Néim mueoi phan trdm) so véi sb diém t6i da cta dién tich tuong tng.

d) Dia diém giit xe chi duoc tinh diém khi dam béo thuan loi, an ninh trét tu,
an toan giao thong.

2. Tong dién tich cda-tra-s6- Van phong cong-ehimg (khéng-bao gom-dién-tich—— -



5. Phuong an phong chay, chfxa chay

Vin phong cong ching c6 phuong an phong chay, chita chay va trang bi
cac phuwong tién phong chdy, chira chay (binh chita chay, hé théng bdo chay,...):
t61 da 1 (MOt) diém.

Pidu 5. Co sé vat chat
Pidm t6i da 12 3 (Ba) diém, trong d6:

1. C6 phuong 4n trang bi may tinh va cac trang thiét bi can thiét khdc dim bao
cho hoat dong ctia Van phong cdng chimg: tdi da 1 (Mot) diém.

2. C6 phuong an thuc hién viée két ndi, st dung phén mém tra cru ngan chin
va quan ly hd so cong chimg: t6i da 2 (Hai) diém.

Pilu 6. Cong ching vién
Piém tbi da l1a 36 (Ba muoi sau) diém, trong do:
1. Mdi cong chimg vién la thanh vién hop danh: 2 (Hai) diém.

2. Kinh nghiém cta cong chimg vién: diém s6 tinh cho mdi cong chiing vién
hop danh la:

a) C6 thoi gian cong tac phap luét, cu thé:
- Tir 10 (Muoi) ndm dén 15 (Mudi 1im) ném: t6i da 1 (M6t) diém.
_Trén 15 (Mudi 1am) nam: t6i da 2 (Hai) diem.

b) Cé thoi gian cong tac cd l1en quan dén nghiép vu cong chimg, chimg thyuc
tai cic co quan quan ly nha nudc vé cong chimg, chimg thuc tir 3 (Ba) ndm tr¢ 1én:
ti da 0,5 (Khong phdy nidm) diém.

¢) C6 thoi gian 1am cong téc nghiép vy cong chimg tai cic t6 chirc hanh nghé
cong ching trude khi dugce bd nhiém cong chimg vién:

- Tt 1 (M0t) ndm dén duéi 2 (Hai) nam: t61 da 0,5 (Khong phéy nam) diém.
_ Tir 2 (Hai) nim dén 3 (Ba) nam: toi da 1 (M) diém.

- Trén 3 (Ba) nam: tdi da 1,5 (Mot phay nim) diém.

d) Céng ching vién da ting hanh nghé véi tu cach cong chimg vién:

_Tir 1 (M6t) nam dén dudi 3 (Ba) ndm: t6i da 1 (MdY) diém.

_Tir3 (Ba) ndm dén dudi 5 (Nam) nim: toi da2 (Hai) diém.

_Tir 5 (Nam) ndm dén 10 (Musi) nam: toi da 3 (Ba) diém.

_Trén 10 (Mudi) nam: t6i da 4 (Bén) diém.
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3. S6 diém cua moi cong ching vién lam viéc theo ché do hop dong duoc tinh
bang 25% (Hai muoi lam phén trim) s6 diém cta mdi cong chiimg vién hop danh
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

4. Mbi hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong chimg dwogc tinh diém téi da
4 (B6n) cong chimg vién.

Pi¢u 7. Thw ky nghiép vu
Diém t6i da 1a 15 (Mudi 1im) diém, trong dé:
1. M&i thu ky nghiép vu: 1 (Mbt) diém.

2. Mbi thu ky nghiép vu duoc tbi da 2 (Hai) diém néu thudc céc truong hop
sau day:

a) C6 thoi gian lam cong tac phép luét tir 5 (Nim) nim trd 1én: ti da 1 (Mot)
diém.

b) D4 ¢6 chimng chi t6t nghiép khéa bdi dudng nghiép vu cong chimg: 1 (Mot)
diém.

3. Méi thu ky nghiép vu c6 thoi gian cong tac nghi¢p vu cong chimg duoc tinh
toi da 1,5 (M6t phiy nam) diém:

a) Tir 1 (M§t) ndm dén dudi 2 (Hai) nam: téi da 0,5 (Khong phdy nim) diém.

b) Tir 2 (Hai) nam dén 3 (Ba) nam: t6i da 1 (Mét) diém.

c) Trén 3 (Ba) niam: t6i da 1,5 (Mot phdy nim) diém.

4. M&i ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg duoc tinh didm t6i da
4 (B6n) thu ky nghiép vu

Diéu 8. Nhin su phu trich ké todn
Piém ti da 1a 3 (Ba) diém, trong do:
1. Van phong cdng ching c6 nhan vién lam cong tac ké toan: 1 (Mot) diém.

2. Nhén vién ké toan c6 bang dai hoc hoic cao dang chuyén nganh tai chinh,
ké toan, kiém toén: t6i da 1 (Mdt) diém.

3. Nhan vién ké toan c6 thoi gian lam cong tac ké toan dugc tinh tdi da 1 (Mot)
diém:

a) Tir 1 (Mot) nim dén 3 (Ba) nam: t6i da 0,5 (Khong phdy ndm) diém.

b) Trén 3 (Ba) nam: ti da 1 (Mot) diém.



Picu 9. Nhéan su phu trach cong nghg thong tin
Piém ti da 1a 3 (Ba) diém, trong do:

1. Van phong cong chimg c6 nhan vién lam cong tac cong nghé théng tin:
1 (Mot) diém.

2. Nhan vién cong nghé thong tin ¢6 béng dai hoc hodc cao dang chuyén nganh
cong nghé thong tin: ti da 1 (Mat) diém.

3. Nhan vién coéng nghé thong tin ¢ thoi gian lam cong tac cong nghé
thong tin dugc tinh t8i da 1 (Mdt) diém:

a) Tir 1 (Mét) nam dén 3 (Ba) nim: toi da 0,5 (Khong phay nam) diém.

b) Trén 3 (Ba) nam: tdi da 1 (Mot) diém.

Piéu 10. Nhan sy phu trach luu triv

Piém t6i da 1a 3 diém, trong do:

1. Vin phong cong ching c6 nhan vién lam cong tac luu trir: 1 (Mot) diém.

2. Nhan vién luu trir co béng dai hoc hodc cao déng chuyén nganh luu trix:
téi da 1 (MO6t) diém.

3. Nhan vién luu trit ¢6 thoi gian lam cdng tc luu trit dugc tinh t61 da 1 (Mot)
diém: ‘
a) Tir 1 (Mot) ndm dén 3 (Ba) nam: t6i da 0,5 (Khong phay nam) diém.
b) Trén 3 (Ba) nam: t6i da 1 (Mot) diém.

Pidu 11. Cong tac vién dich thuat

Vin phong cong ching c6 cong tac vién dich thuét dugc t6i da 1 (Mot) diém,
trong d6 0,5 (Khong phéy nam) diém/ngdn ngi.

Pidu 12. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chirng va quy trinh lwu triv
chit chg, ding quy dinh cia phap luat

Piém téi da 13 3 (Ba) diém, trong do:

1. Xy dung quy trinh nghiép vu cong chimg chat ché, dung quy dinh cia
phép luat: t6i da 2 (Hai) diém.

2. Xy dung quy trinh luu trlt chat ché, dung quy dinh cta phap luat: t6i da
1 (Mdt) diém.

Pidu 13. TH chitc quan tri Viin phong cong chirng

Didm t6i da 1a 5 (N&m) diém, trong do:




1. Truéng Vin phong cdng chimg cé bang cp hoic gidy to chung minh da qua
16p do tao, boi dudng kién thirc vé quan tri:

a) Thoi gian dao tao, boi dudng dudi 6 (Séu) thang: t6i da 0,5 (Khong phay
nam) diém.

b) Thoi gian dao tao, bd dudng tir 6 (Sau) thang tré 18n: t5i da 1 (Mbt) diém.

2. Truong Van phong cong chimg da ting 1a Trudng Phong Cong ching hoac
Trudng Van phong céng ching:

a) Tr 1 (Mot) nam dén duéi 3 (Ba) ndm: téi da 1 (M6t) diém

b) Tir 3 (Ba) nim dén 5 (Nam) nim: ti da 2 (Hai) diém

¢) Trén 5 (Ndm) nam: t6i da 3 (Ba) diém

3L dL_f thdo céc ndi quy, quy ché dé quan ly hoat dong Van phong
cong chiing (vé thoi gian, 18 16i lam viéc; phén céng trach nhiém déi véi ting bd
phan; moi quan hé voi khach hang; méi quan hé ndi bj...): t6i da 1 (Mbt) diém.

Piéu 14. Tinh kha thi ciia D& 4n

Tinh kha thi ctia P& 4n duge xem xét, danh gia tong thé céc diéu kién vé tru so,
co 56 vat chit va nhan su cia Vin phong cong chiig, dam bao day du cac ndi dung
Dé 4n theo quy dinh: t5i da 8 (Tém) diém.

Piéu 15. Nhirng truong hop khong dwoc tinh diém

1. Cung mdt nhan sy, cing mét dia diém du kién dat tru s& dugc néu tai nhiéu
Pé 4n thanh 1ap Vian phong cong ching trong cting mot dot tiép nhan hd so thanh lap
Vén phong cong chimg.

2. Nhan sy di tham gia cac hd so thanh lap Van phong cdng ching dugc
Uy ban nhan dan Thanh phé cho phép thanh 14p vao thang 9 va thdng 11 ndm 2016,
trir tredng hop cdng chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong va thu ky nghiép vu
duge bd nhiém cong chimg vién, nay tham gia thanh 13p Vin phong cong ching.

3. Cong ching vién, thu ky nghi€p vu da timg bi xit Iy ky luat, xtt phat vi pham
hanh chinh trong hoat déng cong ching trong thoi gian 1 (M§t) nam tinh dén ngay
ndp ho so.

4. Cong chimg vién bi xir phat vi pham hanh chinh trong hoat d¢ng cong chimng
v6i hinh thic xr phat b sung tudc quyén su dung thé cdng chimg vién trong
thoi gian 3 (Ba) ndm tinh dén ngay ndp hd so.

5. Céng chung vién théi lam Trudng Van phong cong ching (d6i véi
Van phong cong chimg hoat dong theo logi hinh doanh nghiép tw nhdn) va

g
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cong chung vién chdm dut tu cach thanh vién hop danh cua Vian phong cong ching
(déi véi Van phong cong chimg hoat dong theo logi hinh céng ty hop danh)
trong thoi gian 5 (Nam) nam tinh dén ngay nop ho so.

CHUONG III
QUY TRINH XET DUYET

Pidu 16. Thong bao va tiép nhan ho so

1. S& Tu phép thuc hién viéc thong bao, hucmg dan va tiép nhan ho so dé nghi
thanh 14p Van phong cong ching. Thong bao tiép nhan hd so dé ngh1 thanh lap
Vian phong cong chimg phai duge dang tai trén bao gidy (it nhét trong 3 sb lién tiép)
va trén Trang thong tin dién ti ciia S& Tu phap. Thoi han tiép nhén 1a 30 (Ba muoi)
ngay ké tir ngay dang thong bao.

2. Cong chung vién nop hd so dé& nghi thanh 18p Vin phong cong chung
chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cua hd so va ndp keém cac gidy to chimg minh
hop 1é theo quy dinh vé nhiing ndi dung trinh bay trong Dé 4n thanh 1ap Van phong
cébng chung.

Pidu 17. Thanh Iap T4 xét duyét hd so

1. Giam dbc S¢ Tu phap quyét dinh thanh lap T4 xét duyét ho so gom tur
5 d@én 7 thanh vién, trong d6 Giam dbc So hodc uy quyen cho 1 Phé Giam dbc S&
lam T4 truong.

9 Céc thanh vién ctia T xét duyét hd so cé nhiém vu xét duyét, chim diém
timg hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cong chimg.

3. T xét duyét hd so tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pidu 18. Xét duyét ho so

1. TS xét duyét hd so cin ctt quy dinh phép ludt c6 lién quan, tiéu chi va
thang diém néu tai Chuong II cua Quy dinh nay, n¢i dung Dé 4n va trén co sG cac
gidy to ching minh hop 1€ kem theo D& &n dé thuc hién viéc xét duyét va chdm diém.

2. Viéc xét duyét va chdm diém ho so phai duoc 14p thanh bién ban va co
chit ky ctia céc thanh vién TO xét duyét hd so.

3. Pidm cua ting ho so la diém trung binh cong cta céac thanh vién tham gia
chédm diém.

|



Piéu 19. Xét chgn hd so va quyét dinh cho phép thanh 1ap

1. H6 so dugc dé nghi xét chon phai dat tir 60 (Sau muoi) diém trd 1én, 6
sb diém cao nhét trong sb cac hd so dé nghi thanh lap trong mét don vi quy hoach
(quén, huyén) va khéng vi pham cic quy dinh ciia phép ludt vé cong chimg
(Don cir nhu quy dinh: Vin phong cong chimg phdi co tir hai céng chimg vién
hop danh tré 1én, khong cé thanh vién gép von,; Trudng Vin phong cong chimg phdi
la cong chitng vién hop danh va @ hanh nghé cong chimg tir 2 (Hai) nim tré lén).

2. Trudng hop c6 nhidu hd so ¢6 sb didm bing nhau thi s& wu tién dé nghi
xét chon hd so theo thir tu sau day:

a) Ho so c6 s6 diém chét lugng cdng chimg vién cao hon.

b) Ho so ¢6 s6 diém chat luong thu ky nghiép vu cao hon.

¢) Ho so ¢6 sb diém co so vat chét cao hon.

3. Giam dbc So Tu phép trinh Oy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh
viéc cho phép thanh lap Van phong cong chiing theo quy dinh.

Diéu 20. Ping ky hoat dong.

1. Trong thoi han 90 (Chin muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh
cho phép thanh lap, Van phong cong chimg phai thuc hién viéc dang ky hoat dong
tai S¢ Tu phap. 4

2. S& Tu phap tién hanh kiém tra tru s&, diéu kién co s& vét chit, nhan su
cia Vin phong cong ching trude khi cdp gidy ding ky hoat dong. Truong hop
Vén phong cong chimg khong déap Umg ding ndi dung tai Pé 4an da duge xét chon,
S& Tu phap bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd thu hdi Quyét dinh cho phép
thanh lép va tiép tuc cho phép thanh lap dbi véi Van phong cong chimg c6 sb diém
lién ké theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 19 Quy dinh nay.

Piéu 21. T6 chirc thue hién

Giao Gidm ddc S& Tu phap t6 chiic thuc hién ¢6 hidu qua Quy dinh nay.
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh khé khan, vudng méc thi kip thoi
béo cédo Uy ban nhan dén Thanh phd dé xem xét, giai quyét./@
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